Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej

Zadanie publiczne pn. ,, Wspomaganie rozwoju psychoruchowego i emocjonalno - spolecznego dzieci i mlodziezy

z zaburzeniami psychicznymi, zamieszkujgcych Powiat Sokdiski” wspélfinansowane przez Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej w ramach programu pod nazwa ,,Oparcie spoleczne dla os6b z zaburzeniami psychicznymi” -
edycja 2018 r.”

PORADNIA
Psychologiczno-Pedagogjczna
16-100 Sokétka, ul. Polna 1
talfax 85 711-32-91
Sokétka, dnia 04.09.2018r.
Znak: PPP.0710-16/8/18

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 8/2018

na ustuge przeprowadzenia szkolenia dla pracownikéw pedagogicznych Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Sokélce w ramach zadania publicznego pn. ,, Wspomaganie rozwoju
psychoruchowego i emocjonalno-spolecznego dzieci i mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi,
zamieszkujacych Powiat Sokdlski” wspdtfinansowanego przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej w ramach programu pod nazwa ,,Oparcie spoteczne dla 0sob z zaburzeniami
psychicznymi- edycja 2018r.”, realizowanego przez Powiat Sokdlski

Rozdzial 1
Nazwa i adres Zamawiajgacego

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w  Sokélce- jednostka organizacyjna bezposrednio
wykonujgca zadanie publiczne

ul. Polna 1

16-100 Sokoétka

tel./fax 857113291

e-mail: pppsokolka@interia.pl

Rozdzial IT
Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamodwienia udziela sig¢ z pominigciem stosowania procedur okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt
8 ww. ustawy, ze wzgledu na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w
ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje ushuge przeprowadzenia szkolenia podnoszacego kwalifikacje
zawodowe kadry Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w Sokdlce.
2. Tytul zamawianego szkolenia:

»~Nowoczesne metody diagnostyczno- terapeutyczne i ich zastosowanie w pracy z dzieémi ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi”
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Tematyka szkolenia musi obejmowaé nastepujace zagadnienia:
1) I modul- Nabycie podstawowych umiejetnosci zastosowania programu Boardmaker and

Speaking Dynamically Pro w pracy z dzie¢mi z trudno$ciami w porozumiewaniu si¢
- w ramach tego modulu nalezy oméwi¢ w szczegdlnosci sposoby wykorzystywania
programu do tworzenia znakéw graficznych PCS, tworzenia papierowych tablic
komunikacyjnych; uczestnicy szkolenia uzyskaja podstawowe umiejetnosci obstugi funkcji
programu do tworzenia tablic dynamicznych (elektronicznych, interaktywnych pomocy
komunikacyjnych i dydaktycznych)

2) 1I modut- Zapoznanie z nowym narzedziem do diagnozy rozwoju psychoruchowego dziecka
od 1 m.z. do 9 r.z.- Karty Oceny Rozwoju Psychoruchowego
- w ramach tego modulu nalezy omdwié w szczegolnosdei kwestionariusz, warunki badania,
procedury badania dzieci z wykorzystaniem KORP, sposdb interpretacji uzyskanych danych i
formulowania wnioskéw diagnostycznych, profil rozwoju psychoruchowego dziecka

Ilos¢ osdb objetych szkoleniem- 5

Miejsce realizacji zamowienia- Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Sokétce, ul. Polna 1

Termin realizacji zamowienia- od wrzesnia 2018r. do pazdziernika 2018r. Szczegélowy terminarz

szkolenia zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

Liczba godzin kazdego modutu- nie mniejsza niz 6 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna

=45 minut).

Obowigzkiem Wykonawcy jest przygotowanie materialow szkoleniowych dla wszystkich

uczestnikdéw szkolenia i jednego dodatkowego kompletu do dokumentacji zadania publicznego.

Po ukonczeniu szkolenia kazdemu uczestnikowi Wykonawca wystawi zaswiadczenie/certyfikat

potwierdzajace udzial w szkoleniu.

Na materiatach szkoleniowych oraz zaswiadczeniach Wykonawca umiesci logo Ministerstwa

Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne;.

Platnos¢ za ushige nastapi po szkoleniu na podstawie prawidlowo wystawionej faktury na konto

wskazane przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Szkolenie jest w catosci finansowane ze srodkow publicznych.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodplatnie sale do prowadzenia szkolenia, wyposazong w

rzutnik, ekran, tablice.

Koszty dojazdu, przygotowania zas$wiadczen/certyfikatéw, materialéw szkoleniowych ponosi

Wykonawca.

Rozdzial IV
Oferty czegsciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgéciowych na poszczegdlne moduty
szkolenia.

Rozdzial V
Termin realizacji zaméwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia — do dnia 31 paZzdziernika 2018r.

L

Rozdzial VI
‘Warunki udzialu w postepowaniu i wymagane dokumenty

Warunki udzialu w postgpowaniu.
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W zapytaniu ofertowym oferty moga zlozy¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspolnie. Nie
wyklucza sie udziatu podwykonawcoéw w realizacji zamdwienia.

2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek dotyczacy
zapewnienia osob do wykonania zaméwienia, spetniajacych nast¢pujace wymaganie: minimum 40
godzin przeprowadzonych szkolen, ktérych zakres tematyczny jest zgodny z tematyka szkolenia
bedacego przedmiotem zaméwienia.

3. Wymagane dokumenty.

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala:
D wypelniony Zatacznik Nr 1- Formularz ofertowy — w oryginale,

2) pefnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania oferty — w oryginale Iub kopii
potwierdzonej notarialnie,
3) wypelniony Zatacznik Nr 2- Wykaz oséb przewidzianych do realizacji szkolenia wraz z

informacjami na temat ich doswiadczenia zawodowego — w oryginale,
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) oferta bedzie niezgodna z prawem,
2) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Rozdzial VII
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Anna Fidziukiewicz — Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sokoélce
tel. 85 7113291,
e-mail: pppsokolka@interia.pl

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

Rozdzial IX
Okres zwigzania oferta

Ustala sie, ze skladajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Oferta ztozona w niniejszym postgpowaniu przestaje wigzac¢ przed uplywem 30-dniowego terminu z
chwilg zawarcia umowy.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

W)
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Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

Oferta i wszelkie zalaczniki musza by¢é podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposéb
umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny. Jezeli z
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawey lub pelnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w
sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie osoby; zgodnie z treécig art. 651 Kodeksu
cywilnego przepisy o oswiadczeniach woli stosuje si¢ odpowiednio do innych o$wiadczen (w tym
réwniez o$wiadczen wiedzy).

Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentéw dotaczonych
do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z dolaczonych dokumentéw, to do oferty
nalezy dolaczy¢ oryginal stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione lub kopig poswiadczona przez notariusza.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszelkie informacje oraz
dane w nich zawarte; nie powinno si¢ pozostawia¢ pdl nie wypelionych, w miejscach gdzie
nalezatoby wstawi¢ wpis ,nie dotyczy” dopuszcza si¢ przekreslenie, ktére jako substytut
o$wiadczenia rowniez wymaga podpisu.

We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie firmy i siedziby.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposdb trwaly. Zaleca sig, aby oferta byla zszyta w sposob
uniemozliwiajgcy jej dekompletacje, jej zapisane strony byly ponumerowane, a zalgczniki
powinny stanowic jej integralng czes¢ i by¢ czytelnie oznakowane.

Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie, a nastepnie parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdzial X1
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzysta, zamknigta koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z zalgcznikami
nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w sekretariacie w terminie do dnia 12 wrze$nia
2018 r. do godz.12%.

2. Kazda przyjgta oferta zostanie opatrzona adnotacja okreslajagca dokladny termin przyjecia
oferty tzn. datg kalendarzowa, godzing i minutg, w ktérej zostata przyjeta.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

»Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Sokdlce
ul. Polna 1, 16-100 Sokotka
Oferta w zapytaniu ofertowym na usluge szkoleniowg
nie otwieraé przed dniem 12 wrzesnia 2018r. do godz.13""”

4. Oferta ztoZzona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona.

5. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swoja oferte po jej zlozeniu, jesli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed uplywem terminu skiadania ofert.
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Zmiany, poprawki, modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowiazujacych przy skladaniu oferty, na opakowaniu dodatkowo nalezy umiesci¢ dopisek
“modyfikacja” lub “wycofanie”. Oferty wycofane nie zostang otwarte.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi dnia 12 wrzeénia 2018r. o godz.13" w siedzibie
Zamawiajacego, pokdj Dyrektora.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.
Otwierajgc ofert¢ Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym: nazwe (firme) oraz adres
(siedzibg) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej
Samorzadu Powiatu Sokélskiego informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,

3} cen zawartych w ofertach.

Rozdzial XTI
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert

Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty sa:
cena — 100%,

Sposéb oceny ofert w kryterium ,,cena”:
Oferta najtansza otrzyma 100 pkt, pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

C = (Cn/Co) x 100 pkt
gdzie:
C — przyznane punkty w kryterium ,,Cena”;
Cn — najniZsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich ofert;
Co — cena oferty ocenianej (brutto)

I acznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt

W celu obliczenia punktéw, wyniki poszczegélnych dzialaih matematycznych beda
zaokrgglone do dwoch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokraglenia punktéw wedlug
nastgpujgcej zasady: gdy trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest wigksza niz 5,
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku nastgpuje w gére o jeden, a jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy niepodlegajacemu  wykluczeniu z
postgpowania, ktérego oferta zostanie uznana za wazna i ktéra zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Rozdziat XIIT
Sposéb poprawy stwierdzonych omylek

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy dokona poprawy stwierdzonych oczywistych
omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek i innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w treéci oferty.
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2. Za oczywista omytke pisarska Zamawiajacy uzna niezamierzona niedokladnos¢, blad pisarski
lub inna podobng usterk¢ w tekscie, w szczegélnosci niezamierzone przekreslenie,
opuszczenie wyrazu, blad logiczny czyli niedoktadno$¢ widoczna dla kazdego bez
przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowej analizy.

3. Za oczywista omylke rachunkowa Zamawiajagcy uzna widoczny, niezamierzony blad
rachunkowy popehiony przez Wykonawce, ktdry polega na uzyskaniu nieprawidlowego
wyniku dzialania arytmetycznego.

4. Za omytke polegajaca na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujacy
istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajacy uzna omylke, ktora nie powoduje istotnych
zmian w tresci oferty jezeli z okolicznosci wynika zamiar zloZenia przez Wykonawce oferty
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Rozdzial XIV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie wymagal od Wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte, zlozenia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

) Rozdzial XV
Srodki ochrony prawnej

W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
ustawg prawo zamowien publicznych.

Rozdzial XVI
Odwolanie lub zamknigcie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania lub zamkniecia postgpowania bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

Rozdziat XVII
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
— administratorem danych osobowych jest Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Sokélce,
ul. Polna 1, 16-100 Sokotka, tel. 85 711 32 91, e-mail: pppsokolka@interia.pl;
— inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest p. Agnieszka Gudalewska,
kontakt: e-mail: pppsokolka@interia.pl, tel. 85 711 32 91;
— dane osobowe Wykonawcow przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego;
— odbiorcami danych osobowych Wykonawcdéw beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej;
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— dane osobowe Wykonawcéw beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji przez
okres trwalosci zadania inwestycyjnego tj. piec¢ lat od terminu zakoriczenia zadania (odbior
kornicowy),

— obowigzek podania przez Wykonawcéw danych osobowych bezposrednio ich dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

— w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcéw decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— Wykonawca posiada :

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

® na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Wykonawcy:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO. Z

...............................................................

Wykaz zatacznikow
Zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 Wykaz osob przewidzianych do realizacji szkolenia



