UCHWALA NR 342/2020
ZARZADU POWIATU SOKOLSKIEGO

z dnia 29 kwietnia 2020 r.

w sprawie powotlania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

na udzielanie zamoOwienia publicznego na wybor wykonawcy ustugi polegajacej na
zaprojektowaniu, budowie i wdrozeniu systemu informatycznego o nazwie ..Platforma
e- ustug” oraz dostawg sprzetu i oprogramowania

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U.z2019r. poz. 511, 18151 1571) oraz art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1.

Powoluje si¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielanie zamowienia publicznego na wylonienie, w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci wigkszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych wykonawcey ustugi ,, Rozwoj ustug swiadczonych droga
elektroniczna w administracji Powiatu Sokolskiego™ na potrzeby realizacji projektu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa VIII. Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej, Dzialanie 8.1 Rozwoj ustug
publicznych swiadczonych drogg elektroniczna.

§2.

W sktad komisji przetargowej wchodza:

Jerzy Bialomyzy — Przewodniczacy Komisji
Monika Karasewicz — Sekretarz Komisji
Leszek Leosz — Czlonek Komisji

Janusz Gudalewski — Czlonek Komisji
Krzysztof Kaminski — Czlonek Komisji
Jakub Moskal — Cztonek Komisji

A e

§ 3.

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisji przetargowej okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.



§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

*zgodnie z zarzadzeniem przez Staroste Sokolskiego obradowania, w tym podejmowania uchwat, na posiedzeniu Zarzadu
Powiatu Sokélskiego w dniu 29 kwietnia 2020r. w trybie zdalnym, za pomoca srodkéw komunikowania si¢ na odlegtos¢, na
podstawie art. 15 zzx ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19, innych chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz.
U. poz. 374, 567 i 568)



Zatacznik do Uchwaty Nr 342/2020 Zarzadu Powiatu Sokoélskiego z dnia 29 kwietnia 2020 r. w
sprawie powotania Komisji Przetargowe;j

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji
Przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na realizacje projektu ,, Rozwoj ustug $wiadczonych drogg elektroniczng w
administracji Powiatu Sokdlskiego”, zgodnie z art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1843 ) zwana w dalszej czgsci ,,ustawg",
prowadzonego przez Zamawiajacego — Powiat Sokolski.

§1
1. Komisja Przetargowa jest zespotlem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego — Zarzadu
Powiatu Sokolskiego zwanego dalej ,,Zarzadem®’ powotanym do przygotowania postepowania i
oceny spetniania przez Wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
3.Komisja Przetargowa zwana w dalszej cze$ci ,,Komisja’* sklada si¢ z szeSciu osob:
1) Przewodniczacego Komisji zwanego w dalszej czesci ,.Przewodniczacym”™;
2) Sekretarza Komisji zwanego w dalszej czesci ,,Sekretarzem",
3) czterech czlonkéw Komisji.
4. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego Zarzad moze zmieni¢ i uzupehi¢ sktad Komisji
0 nowe osoby.

§2
1. Komisja przetargowa rozpoczyna pracg z dniem jej powolania, rzetelnie, obiektywnie i
bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa konczy pracg z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

§3
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Cztonkowie Komisji wykonuja prace na zwotanych przez Przewodniczacego posiedzeniach
kolegialnych lub indywidualnie.
3. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, o ktérym mowa w art.17 ust.1 ustawy.
4. Czlonek Komisji podlega wyltaczeniu w sytuacji zaistnienia po ich stronie relacji okreslonych
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w art.17 ust. 1 ustawy.

5. Dla waznosci podjetych przez Komisj¢ na posiedzeniu decyzji wymagana jest obecnos¢ co
najmniej potowy Czlonkéw Komisji.

6. W przypadku braku jednolitego stanowiska Komisji, decyzje podejmowane sa zwykla
wigkszoscia glosow Czlonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku réwnej liczby
glosow, decyduje glos Przewodniczacego. Przeglosowany Czlonek Komisji moze zglosié na
pismie zdanie odrgbne. Zdanie odrgbne dotacza si¢ do protokotu postepowania.

7. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkow komisji, zwiazane z jej praca, objete sa
tajemnica stuzbowa.

8. Poza sesja otwarcia ofert, prace komisji sa poufne.

9. Udostepnianie dokumentacji z postgpowania o zamowienie publiczne powinno odbywaé sie
na zasadach okre$lonych w art. 96 ust. 3 ustawy.

§4
1. Zakres zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego obejmuja w szczegdlnosci:
1) przygotowanie szacunkowej wartosci zamowienia i specyfikacji istotnych warunkdéw zamdéwienia
wraz z zatacznikami.
2) przekazywanie do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamdwieniu.
3) przekazywanie do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie
(Ogtoszenie zmian lub dodatkowych informacji).
4) zamieszczanie na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
6) przedluzanie terminu sktadania i otwarcia ofert,
7) przedluzanie terminu zwigzania oferta,
8) dokonywanie publicznego otwarcia ofert.
9) zwracanie ofert ztozonych po uptywie terminu na ich zlozenie,
10) dokonywanie oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunkéw udziahu w postepowaniu,
11) dokonywanie badania i oceny ztozonych ofert,
12) wzywanie wykonawcow do:
a) uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu, w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
b) zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
¢) zlozenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty, majacych wptyw na wysokos$é ceny,
13) poprawianie w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych i innych oraz
zawiadamianie o tym fakcie wykonawcy, ktérego oferta zostala poprawiona.
14) przedstawianie Zarzadowi propozycji:
a) wykluczenia wykonawcow,
b) odrzucenia ofert,
¢) wyboru oferty najkorzystniejszej,
d) uniewaznienia postgpowania,
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15) analizowanie wniesionych $rodkow ochrony prawnej i podejmowanie zwigzanych z nimi
czynnos$ci okreslonych w ustawie.

16) zawieszanie biegu terminu zwigzania oferta.

17) oglaszanie wynikow postgpowania w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami, po
zatwierdzeniu wyniku postgpowania.

18) wzywanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, do podpisania umowy z
zachowaniem termindw wskazanych w ustawie.

19) udostepnianie wykonawcom, na ich wniosek, protokotu postepowania i zatgcznikow.

20) przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu zamowienia, na
zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.

21) sporzadzanie protokotu postgpowania.

§5
1. Obowiazki Przewodniczacego, jako osoby kierujacej jej pracami, obejmujg w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Komisji przed Zarzadem,
2) wyznaczanie miejsca, termindw i prowadzenie posiedzen Komisji.
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdowienia
publicznego.
4) odbieranie od Czlonkéw Komisji, kierownika jednostki lub innej osoby umocowanej oraz innych
0s6b wystepujacych po stronie Zamawiajacego, pisemnych oswiadczen dotyczacych okolicznoscei, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 2 i 2a ustawy. Os$wiadczenie to Czlonkowie Komisji sktadaja
niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
o$wiadczenia ujawnia si¢ na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.
5) przekazywanie wykonawcom:
a) przed otwarciem ofert - informacji o kwocie, jakq zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia,
b) w trakcie otwarcia ofert - informacji dotyczacych nazw i adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, ceny ofert oraz informacji dotyczacych gwarancji, terminu realizacji zamdwienia, terminu
platnosci,
6) informowanie Zarzadu o problemach zwiazanych z praca Komisji.
7) wyznaczanie zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktorym bedzie mogt zapoznaé sie
z trescig protokotu i zatacznikéw, w przypadku wniosku wykonawcy o ich udostepnienie.
8) udostepnianie do wgladu, w obecnosci co najmniej jednego Czlonka Komisji przetargowej,
dokument6éw dotyczacych postgpowania oraz sporzadzenie na te okoliczno$¢ notatki shuzbowej.
9) odpowiadanie za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw Zarzadowi,
wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajacego.
10) przekazywanie Zarzadowi do zatwierdzenia pisemny protokot postepowania wraz z zalacznikami,
11) wyznaczanie Cztonkom Komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania.
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§6

Obowiazki Sekretarza obejmuja prowadzenie dokumentacji postepowania oraz przygotowanie
projektdw pism zwigzanych z postgpowaniem.

§7

Do obowigzkéw Cztonka Komisji, nie bedacego Przewodniczacym ani Sekretarzem, nalezy w
szczegolnoscei:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 4 niniejszego Regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez Przewodniczacego,

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja udziat w
pracach Komisji.
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