POWIAT SOKOLSKI

ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sokoétka,
tel. 85 711 08 76, fax 85 711 20 08,
www.sokolka-powiat.pl. starostwo@sokolka-powiat.pl

Sokétka, dnia 15 stycznia 2021 r.
SP-1V.271.1.2021.RK

ZAPYTANIE OFERTOWE
na swiadczenie ustug w zakresie stwierdzenia zgonu i jego przyczyny oraz wystawienia
karty zgonu osobom zmarlym na terenie powiatu sokolskiego

Podstawa prawna przedmiotu zamoOwienia: art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1947).

I. Nazwai adres Zamawiajgcego

Powiat Sokolski reprezentowany przez Zarzad Powiatu Sokolskiego
ul. Marsz. J. Pitlsudskiego 8

16-100 Sokotka

NIP: 5451816373

REGON: 050658628

tel. 85 711 08 76, fax. 85 711 20 08
http://bip.st.sokolka.wrotapodlasia.pl

e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl

godz. urzedowania: poniedziatek — piatek: 7:30 — 15:30.

II. Tryb udzielania zamowienia

ZamoOwienie udziela sie z pominieciem stosowania procedur okre$lonych ustawa z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) —
zwanej dalej ,,Pzp”, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy, ze wzgledu na fakt, ze
szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 130.000 ztotych.

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na stwierdzeniu zgonu i ustaleniu
jego przyczyny oraz wystawieniu karty zgonu w sytuacjach, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1947), rozporzadzeniu Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 03
sierpnia 1961 r. w sprawie stwierdzenia zgonu i jego przyczyn (Dz.U. z 1961 r. nr 39,
poz. 202) oraz zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 463 z pézn. zm.) i rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 11 lutego 2015r. w sprawie wzoru karty zgonu (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1085).

2. Ustuga, ktéra bedzie zlecona przez Zamawiajacego dotyczy wylacznie sytuacji,
kiedy do stwierdzenia zgonu, ustalenia jego przyczyny i wystawienia aktu zgonu nie
sq zobowiazane inne osoby zgodnie z zapisami ustawy i rozporzadzenia, o ktorych
mowa w pkt 1.



IV.

V.

Istotne warunki realizacji zaméwienia

1.
2.

Ushluga bedzie realizowana w granicach administracyjnych Powiatu Sokélskiego.
Realizacja ustugi nastepuje w przypadku, gdy funkcjonariusz Komendy Powiatowej
Policji w Sokotce bedacy na miejscu zdarzenia, w ktérym znajdujq sie zwloki lub
podejmie informacje o potrzebie stwierdzenia zgonu i nie bedzie mégt ustali¢ lekarza
podstawowej opieki zdrowotnej sprawujacego opieke medyczng nad zmartym lub
lekarza leczacego chorego w ostatniej chorobie, odpowiadajacego za stwierdzenie
zgonu (zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa),

Na uzasadnione telefoniczne wezwanie funkcjonariusza Komendy Powiatowej
Policji w Sokélce ustuga realizowana bedzie w czasie nie dluzszym niz sze$¢ godzin
od powiadomienia.

W ramach ustugi nalezy udac sie na miejsce zdarzenia, dokona¢ ogledzin zwiok,
ustali¢ przyczyne zgonu i wystawic karte zgonu.

Wszelkie koszty niezbedne do wykonania ushugi leza po stronie Wykonawcy.

. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory speinia jeden

z ponizszych warunkow:

a) posiada status podmiotu leczniczego, o ktorym mowa w art 4 ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295 z po6zn.
zm.) i zapewni calodobowy dyzur lekarza, ktéry wykona czynnosci bedace
przedmiotem zamoéwienia,

b) posiada prawo wykonywania zawodu lekarza na terenie kraju, prowadzi
dziatlalnos¢ gospodarcza, o ktérej mowa w art. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalno$ci leczniczej oraz zapewni calodobowe wykonywanie czynnosci
bedacych przedmiotem zamoéwienia.

. W przypadku ubiegania sie o ustuge przez podmiot leczniczy, do oferty nalezy

dolaczy¢ imienng liste lekarzy, ktorzy te ustuge beda realizowac.

. W przypadku niemozno$ci wykonania ustugi do szesSciu godzin od chwili wezwania

przez przedstawiciela Komendy Powiatowej Policji w Sokétce Wykonawca zapewni
zastepstwo celem wystawienia karty zgonu przez inng osobe posiadajaca
uprawnienia zgodnie z Rozdziatem IV. pkt. 6 zapytania ofertowego.

. Termin i sposéb zaplaty:

a) Wykonawca w terminie do 14 dni od daty wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w Rozdziale I pkt 1 zapytania ofertowego wystawi na rzecz Zamawiajacego
fakture VAT lub rachunek wraz z zalgcznikiem potwierdzajagcym wykonanie
ushugi (zat. do umowy);

b) Zamawiajacy dokona platnosci w terminie do 14 dni od dnia zlozenia
prawidlowo wystawionej faktury lub rachunku wraz 2z zalacznikiem
potwierdzajacym wykonanie ustugi (zat. do umowy).

Termin realizacji zaméwienia

Usluga bedzie realizowana w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2024 r. przez
cala dobe we wszystkie dni tygodnia, (w dni wolne od pracy, niedziele i Swieta) wraz
z catlodobowa dostepnoscia numeru telefonu, pod ktéorym Komenda Powiatowa Policji
w Sokotce bedzie mogla dokonac¢ zgloszen o koniecznoSci przyjazdu na miejsce, w ktorym
znajduja sie zwloki.



VL

Sposéb przygotowania oraz miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.

10.

11.

12.

13.

W zapytaniu ofertowym oferty moga zlozyC osoby fizyczne, osoby prawne,
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowos$ci prawnej oraz podmioty
wystepujace wspolnie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wypehiajac formularz ofertowy stanowiacy zalacznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala:

a) wypehiony formularz ofertowy,

b) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania formularza ofertowego.

W formularzu oferty Wykonawca okresla jednostkowa cene brutto za stwierdzenie
zgonu, ustalenie jego przyczyny i wystawienie karty zgonu. OkreSlona przez
Wykonawce cena musi obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacjq ustugi,
ktore sq i mogg by¢ wymagane przy i w zwigzku z jego wykonaniem. Cena musi
by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko
jedna cene.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony
w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje, np. zlozony wraz z imienng pieczatka
lub czytelny. Jezeli z dokumentu okreSlajacego status prawny Wykonawcy lub
pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest
tacznie kilka os6b, formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez te osoby.
Upowaznienie 0s6b  podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio
z dokumentow dotaczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dotaczonych dokumentéw, to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal stosownego
pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione lub kopie
poswiadczong przez notariusza.

We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej
oznaczenie firmy i siedziby.

Wszelkie poprawki w ofercie muszq by¢ naniesione czytelnie, a nastepnie
parafowane i datowane wlasnorecznie przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

W przypadku, gdy do oferty nie zostang dolaczone wymagane dokumenty lub
oswiadczenia, czy tez dokumenty te lub oSwiadczenia beda niekompletne zawierac
beda btedy lub budzi¢ wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do ich zlozenia, uzupekienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo koniczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) oferta bedzie niezgodna z prawem,

2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.



VII. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela:

- Radostaw Kabelis — podinspektor w Wydziale Spraw spotecznych, tel. 85 711 08 85,
e-mail: radoslaw.kabelis@sokolka-powiat.pl

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29 stycznia 2021 r. do godz. 15:00. Oferty ztozone po
terminie nie bedq rozpatrywane.

2. Oferty mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe
w Sokolce, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sokotka, Biuro Obstugi Klienta
(parter budynku) w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,OFERTA — wystawianie karty
zgonu.”, lub poczta e-mail na adres starostwo@sokolka-powiat.pl.

3. Oferta przestana drogg elektroniczng nie wymaga potwierdzenia na piSmie.

IX. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty
jest cena — 100%:

1) oferty w tym kryterium bedq oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny
przedstawionej przez Wykonawcéw,

2) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

P =(Cn/Cob) x 100
gdzie:
P — ilos¢ punktow
Cn — cena najnizsza
Cob — cena oferty badanej

4) Dokonanie oceny ofert nastapi przez punktowanie w/w kryterium w skali 0 — 100
punktow. Oferta zostanie oceniona w oparciu o iloraz najkorzystniejszej oferty do
oferty ocenianej i iloczyn wagi procentowej kryterium i maksymalnej mozliwej do
uzyskania liczby punktéw tj. 100.

5) Jezeli zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego oferty dodatkowej. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6) Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow.

7) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

X. Odwolanie lub zamkniecie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn.



XI. Istotne postanowienia umowy
Wzér umowy stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

XII. Zawiadomienie o0 wynikach postepowania

Zawiadomienie o wynikach postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego. Zamawiajacy po opublikowaniu wynikéw postepowania na stronie
internetowej skontaktuje sie z wybranym Wykonawcga w celu ustalenia terminu i miejsca
podpisania umowy.

XIII. Okres zwiazania oferta

Ustala sie, ze skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie waz z uplywem terminu skladania ofert. Oferta zlozona w
niniejszym postepowaniu przestaje wigza¢ przed uptywem 30-dniowego terminu z chwilg
zawarcia umowy.

XIV. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4

maja 2016 r., s. 1 z pdZzn. zm.), zwanego dalej RODO, informujemy o tym, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sokolski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu Sokélskiego, ul. marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokotka;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sokolce mozliwy
jest za posrednictwem adresu e-mail: krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z prowadzonym przez
administratora postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w zwigzku z nastepujacymi przepisami prawa:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn. zm.),

b) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164);

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) podmioty uprawnione do dostepu do informacji publicznej, gdyz co do zasady
wydatki publiczne oraz postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego sg jawne;

b) podmioty, z ktérymi administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, w tym podmioty, z ktorymi administrator ma zawarte umowy lub
porozumienia na korzystanie z udostepnianych przez tych odbiorcow systemow
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych, przy czym
zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest wylacznie do mozliwosci
zapoznania sie z wprowadzonymi do udostepnionych administratorowi systemow
informatycznych danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego
1 usuwaniem awarii;

6) w zwiazku z tym, Ze co do zasady wydatki publiczne oraz postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego sa jawne, Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do
panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego w pkt 3 celu, a po tym czasie beda przechowywane przez okres ustalony na



podstawie przepiséw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

8) na zasadach okreSlonych w RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od
administratora dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez administratora
niezgodnie z RODO;

10) podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w prowadzonym przez administratora
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale jest
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziahu;

11) Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

STAROSTA SOKOLSKI
Piotr Recko

Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2. Zalacznik nr 2 — Wzor umowy.



