UCHWALA NR 549/2021
ZARZADU POWIATU SOKOLSKIEGO
z dnia 07 kwietnia 2021 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w
Sokoélce

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 920) uchwala sie co nastepuje:

§1.
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Sokolce, stanowiacy
zalacznik do Uchwaty.

81

Traci moc Uchwata Nr 483/2020 Zarzadu Powiatu Sokolskiego z dnia 08 grudnia 2020 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Sokolce.

§3.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad
1.PiotrRecko ~ or.. &....’1 ..................
2. Jerzy Bialomyzy @ ... /E ...................
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3. Bozena Jolanta Jelska-Jaro$ ...0L. ZEAR. < O
4. Romuald Gromacki Q05 w28,
. = &
5. Kazimierz Labieniec =~ ..&L 02 0dd

* zgodnie z zarzadzeniem przez Staroste Sokolskiego obradowania, w tym podejmowania uchwal, na
posiedzeniu Zarzadu Powiatu Sokélskiego w dniu 07 kwietnia 2021 r. w trybie zdalnym, za pomoca $rodkéw
komunikowania si¢ na odleglo$¢, na podstawie art. 15zzx ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1842 z p6zn. zm.).
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Zalacznik do uchwaty Nr 549/2021
Zarzadu Powiatu Sokoélskiego
z dnia 07 kwietnia 2021 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W SOKOL.CE

ROZDZIAL 1
Przepisy ogolne

§1.

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Dréog w Sokélce, zwany dalej
.Regulaminem”, okresla organizacj¢ i zasady dzialania Powiatowego Zarzadu Drog
w Sokolce, zwanego dalej ,,PZD” oraz zakres spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki
organizacyjne.

§2.
PZD dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 2068
z podzn. zm.),

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995
z poZn. zm.),

3) uchwaty Nr 2/99 Zarzadu Powiatu w Sokoélce z dnia 6 stycznia 1999 r. w sprawie
powotania PZD w Sokolce, zmienionej uchwata Nr 40/2000 Zarzadu Powiatu Sokolskiego
z dnia 14 lutego 2000 .,

4) uchwaty Nr XL/322/2006 Rady Powiatu Sokolskiego z dnia 30 czerweca 2006 r.
w sprawie nadania Statutu Powiatowemu Zarzadowi Drég w Sokétce (Dz. Urz. Woj.
Podlaskiego nr 188, poz. 1768), zmienionej uchwala Nr XV1/102/2012 Rady Powiatu
Sokdlskiego z dnia 8 czerwca 2012r (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2012, poz. 1833).,
zmienionej uchwatg Nr L./329/2018 Rady Powiatu Sokolskiego z dnia 29 sierpnia 2018r.
(Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2018, poz. 3517).

§3.
1. PZD obejmuje swoim zakresem dzialania teren powiatu sokolskiego.
2. Teren dziatania dzieli si¢ na nast¢pujace obwody:
1) Obwéd Drogowo - Mostowy Nr 1 w Sokotce — obejmujacy gminy: Sokotka, Krynki,
Szudziatowo, Kuznica,
2) Obwdd Drogowo - Mostowy Nr 2 w Dabrowie Biatostockiej — obejmujacy gminy:
Dabrowa Bialostocka, Sidra, Nowy Dwér,
3) Obwod Drogowo - Mostowy Nr 3 w Suchowoli — obejmujacy gminy: Suchowola,
Janéw, Korycin.
4) Obwodd Nr 4 Remontowo — Utrzymaniowy Obiektow Budowlanych w Sokélce —
obejmuje obiekty nalezagce do Powiatu Sokolskiego i1 lezace w granicach
administracyjnych powiatu sokdlskiego



ROZDZIAL 11
Zadania PZD

§4.

PZD zarzadza drogami powiatowymi na terenie powiatu sokolskiego.

§5.

PZD wykonuje okreslone ustawami zadania publiczne o charakterze ponad gminnym, zadania
z zakresu administracji samorzadowej, inne zadania oraz zadania wynikajace z uchwal Zarzadu
Powiatu Sokolskiego i Rady Powiatu Sokolskiego.

§6.

1. Do zakresu dziatania PZD nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie
o tych planach organow wiasciwych do sporzadzania miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

2) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich;

3) pehnienie funkcji inwestora;

4) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga;

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju;

7) koordynacja robot w pasie drogowym;

8) wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego 1 zjazdy z drog oraz pobieranie oplat
1 kar pieni¢znych;

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustoéw i promow oraz
udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom;

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad;

11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inzynierskich
oraz przepraw promowych, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

12) wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

13) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

14) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog;

15) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami roéznej kategorii, jesli wystgpuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

16) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

17) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow;

18) prowadzenie czynnos$ci zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci pod pasy drogowe
drog publicznych i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci we wspolpracy z Wydzialem Geodezji, Katastru i Nieruchomosci
Starostwa Powiatowego w Sokélce:



19) prowadzenie czynnosci zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci innych niz

wymienione w pkt 18 na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego do nich prawa;

20) zarzadzanie i utrzymywanie kanaléw technologicznych i pobieranie optat, o ktérych

mowa w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych;

21) wydawanie zezwolen kat. | na przejazdy pojazdéow nienormatywnych po drogach

powiatowych.

2. W zakresie dziatalnosci PZD, zwigzanej z przeprowadzaniem i nadzorowaniem prac

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

3

remontowych i modernizacyjnych w budynkach bedacych wlasnoscia Powiatu
Sokdlskiego, wehodza:

opracowywanie  projektow  planow  przeprowadzania prac  remontowych
i modernizacyjnych;

przygotowywanie dokumentacji prawnej, technicznej i finansowej niezbednej do
realizacji prac remontowych i modernizacyjnych oraz przechowywanie przedmiotowej
dokumentacji;

petnienie funkcji inwestora;

przeprowadzanie prac remontowych i modernizacyjnych;

zabezpieczenie nadzoru nad przeprowadzaniem prac remontowych i modernizacyjnych;:
przedstawianie Zarzadowi Powiatu Sokoélskiego sprawozdan z przeprowadzonych prac
remontowych;

obstuga remontowo — utrzymaniowa obiektow nalezacych do Powiatu Sokoélskiego i
lezacych w granicach administracyjnych powiatu sokolskiego.

W zakres dzialalnosci PZD wchodzi rowniez realizacja zadania polegajacego na
prowadzeniu parkingu strzezonego dla pojazdéw usunigtych z drogi w przypadkach
o ktérych mowa w art. 130a ust. 1-2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r — Prawo o ruchu
drogowym (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 1990 z p6zn. zm.).

ROZDZIAL 111
Organizacja PZD

§7

1. PZD kieruje Dyrektor, zwany dalej Dyrektorem PZD.

2. Dyrektor PZD zarzadza jednostka przy pomocy Zastgpcy Dyrektora i Glownego
Ksiggowego (Naczelnika Wydzialu Finansowo — Administracyjnego) oraz Naczelnika
Wydziatu Drogowego positkujac sie Kierownikami Obwodéw, ktérzy zatrudniani sg przez
Dyrektora PZD.

§ 8.

Zarzad Powiatu Sokolskiego upowaznia Dyrektora PZD do wydawania indywidualnych
decyzji w sprawach z zakresu administracji publicznej, nalezacych do wiasciwosci Powiatu,
oraz upowaznia Dyrektora PZD do skladania oswiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem
biezacej dzialalnosci PZD. Wyzej wymienione upowaznienia sg udzielane przez Zarzad
Powiatu Sokolskiego w formie odrgbnych uchwat.



§9.

Obowiazki Dyrektora PZD, prawa i obowigzki pracownikow, zasady dyscypliny pracy oraz
inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla regulamin pracy PZD oraz inne wiasciwe,
powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

10.
Dyrektor PZD w szczegotowych sprawach dc?tyczqcych dziatalnosci PZD wydaje zarzadzenia.
§11.
1. W sktad PZD wchodza nastepujace komorki organizacyjne (wydzialy, obwody i stanowiska
pracy):
1) Dyrektor PZD;
2) Zastepca Dyrektora;
3) Radca Prawny;
4) Wydzial Finansowo - Administracyjny:
a) Glowny Ksiegowy (Naczelnik Wydziatu Finansowo -Administracyjnego),
b) Stanowisko pracy ds. ksiggowan i ptac (Z-ca Gtoéwnego Ksiggowego)
c) Stanowisko pracy ds. pracowniczych i administracyjnych,
d) Stanowisko pracy ds. gospodarczych i utrzymania maszyn;
e) Stanowisko pracy ds. administracyjnych i obstugi sekretariatu.
5) Wydzial Drogowy:
a) Naczelnik Wydziatu Drogowego
b) Stanowisko pracy ds. utrzymania drog (Zastgpca Naczelnika)
¢) Stanowisko pracy ds. utrzymania obiektoéw mostowych
d) Stanowisko pracy ds. zarzadzania ruchem i pasem drogowym,
e) Stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i pasem drogowym
f)  Stanowisko pracy ds. zamoéwien publicznych
g) Stanowisko pracy ds. zamowien publicznych i ochrony danych osobowych
h) Stanowisko pracy ds. obiektow kubaturowych;
6) Obwod Drogowo - Mostowy Nr 1 w Sokotce:
a) Kierownik Obwodu,
b) Majster (z-ca Kierownika Obwodu),
¢) St. konserwator drog (brygadzista do 2 etatow),
d) St. konserwator drog (do 10 etatéw)
7) Obwod Drogowo - Mostowy Nr 2 w Dagbrowie Biatostockiej:
a) Kierownik Obwodu,
b) Majster (z-ca Kierownika Obwodu),
c) St. konserwator drog (brygadzista),
d) St. konserwator drog (do 5 etatow)
8) Obwod Drogowo - Mostowy Nr 3 w Suchowoli:
a) Kierownik Obwodu,
b) Majster (z-ca Kierownika Obwodu),
c) St. konserwator drég (brygadzista),
d) St. konserwator drog (do 5 etatow),
9) Obwodd Nr 4 Remontowo — Utrzymaniowy Obiektow Budowlanych w Sokélce:

a) Kierownik Obwodu,

b) Majster (z-ca Kierownika Obwodu)

¢) St. konserwator budynkéw (brygadzista do 3 etatow),
d) St konserwator budynkow (do10 etatow),

e) Robotnik gospodarczy (do 7 etatow)
4



2. Dyrektor PZD na poszczegolnych stanowiskach pracy zatrudnia pracownika
uwzgledniajac wymogi formalno-prawne przewidziane w przepisach prawa pracy i ustawy
o pracownikach samorzadowych, w szczegblnosci w zakresie wyksztatcenia, kwalifikacji
pracownika, jego stazu pracy oraz w ramach posiadanego funduszu pfac.

§12.
Komorki organizacyjne i stanowiska oznacza si¢ nastgpujacymi symbolami literowymi:
DR — Dyrektor PZD,
ZD — Zastepca Dyrektora,
PR — Obstuga prawna,
FA — Wydzial Finansowo — Administracyjny,
WD — Wydziat Drogowy,
ODM 1 — Obwod Drogowo — Mostowy nr 1 w Sokélce,
ODM 2 — Obwod Drogowo — Mostowy nr 2 w Dabrowie Biatostockie;j,
ODM 3 — Obwod Drogowo — Mostowy nr 3 w Suchowoli,
ORU 4 — Obwod Nr 4 Remontowo — Utrzymaniowy Obiektow Budowlanych w Sokdtce

ROZDZIAL IV
Zakresy dzialania i obowigzkéw wewnetrznych
komorek organizacyjnych i stanowisk pracy

§ 13.
Dyrektor PZD
1. Dyrektor PZD odpowiada za dziatalnos¢ PZD, w tym:
1) za terminowos$¢ i fachowos¢ zalatwiania spraw nalezacych do zakresu dziatania
komorek organizacyjnych i stanowisk pracy wchodzacych w skiad PZD;
2) zgodnos¢ z przepisami podejmowanych decyzji w ramach kompetencji lub
z upowaznienia Starosty Sokolskiego lub Zarzadu Powiatu Sokolskiego;
3) organizowanie pracy wydzialow i stanowisk pracy oraz stuzby liniowej;
4) kontrole wewnetrzng komorek organizacyjnych i stanowisk pracy.
2. Dyrektor PZD kieruje pracg PZD przy pomocy Zastepcy Dyrektora, Gloéwnego
ksiegowego, Naczelnikow Wydziatow i Kierownikéw Obwodow.
3. W ramach udzielonego upowaznienia przez Zarzad Powiatu, Dyrektor PZD skiada
w imieniu Powiatu oswiadczenia woli w zakresie spraw i obowigzkow majatkowych.

§ 14.
Zastepca Dyrektora

1. Zastepca Dyrektora kieruje caloscig spraw wynikajacych z zakresu dziatania stuzb
technicznych tj. Wydziatu Drogowego i ponosi odpowiedzialnos¢ za caloksztatt ich
dziatalnosci. Wspotpracuje z Dyrektorem w zakresie kierowania pracg Wydzialu
Finansowo — Administracyjnego oraz czterech obwodow.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora PZD Zastepca Dyrektora kieruje praca PZD w zakresie
indywidualnie ustalonym z Dyrektorem.

3. Zastepca Dyrektora kontroluje prace inspektorow nadzoru inwestorskiego nad robotami
zlecanymi przez PZD w ramach organizowanych przetargow.
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4. Zastgpca Dyrektora planuje, koordynuje i nadzoruje caloksztatt prac przy zimowym
utrzymaniu drég.

5. Zastepca Dyrektora organizuje odbiory roboét i dokonuje odbiorow roboét drogowych,
mostowych i kubaturowych.

6. Zastepca Dyrektora, podczas nieobecnosci Dyrektora PZD, dokonuje czynnosci
zastrzezone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004rr. — prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.
U. z 2018r. poz. 1986 z pdzn. zm.) dla kierownika zamawiajacego.

7. Zastepca Dyrektora, podczas nieobecnosci Dyrektora PZD wydaje decyzje
administracyjne w ramach udzielonych przez Staroste Sokolskiego i Zarzad Powiatu
Sokélskiego upowaznien.

§ 15.
Gltowny Ksiggowy (Naczelnik Wydziatu Finansowo — Administracyjnego)

1. Glowny Ksiegowy (Naczelnik Wydziatu Finansowo -Administracyjnego) kieruje catoscia
spraw wynikajgcych z zakresu dziatania wydziatu (poszczegdlnych stanowisk) i ponosi
odpowiedzialnos¢ za catoksztalt dziatalnosci wydziatu.

2. Glowny Ksiegowy (Naczelnik Wydziatu Finansowo -Administracyjnego petni obowigzki
wynikajgce z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
351) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r.
poz. 869 z pdzn.zm.).

§ 16.
Naczelnik Wydzialu Drogowego
Naczelnik Wydziatu Drogowego kieruje calo$cia spraw wynikajacych z zakresu dziatania stuzb
technicznych tj. Wydzialu Drogowego i ponosi odpowiedzialnos¢ za caloksztatt ich
dziatalnosci. Wspolpracuje z Dyrektorem i Zastgpca Dyrektora w zakresie kierowania pracg
czterech obwodow.

§17.
Radca prawny
1. Radca prawny udziela opinii prawnych Dyrektorowi PZD, a w szczeg6lnosci w sprawach
dotyczacych:
1) wydawanych przez Dyrektora PZD decyzji administracyjnych w ramach udzielonych
przez Staroste Sokdlskiego i Zarzad Powiatu Sokolskiego upowaznien;
2) decyzji w sprawach indywidualnych bedacych w kompetencji Dyrektora PZD,
skomplikowanych pod wzglgdem prawnym:;
3) zawieranych uméw przez PZD w ramach ustawy o zaméwieniach publicznych oraz
zagadnien zwigzanych z zaméwieniami publicznymi;
4) umoéw zawieranych w ramach biezacej dzialalnosci PZD (dot. najmu, dzierzawy,
wynajmu, itp.);
5) rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia;
6) zlozonych pod wzgledem prawnym spraw wynikajacych ze stosunku pracy:
7) odmowy uznania zgloszonych roszczen;
8) spraw zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajacymi,
9) umarzania wierzytelnosci;
10) zawiadamiania organu powolanego do scigania przestgpstw po stwierdzeniu
przestgpstwa $ciganego z urzedu.



Radca prawny udziela pracownikom PZD porad prawnych w zawitych sprawach, ktore sa
przedmiotem ich dzialalnos$ci oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa.

Radca prawny informuje Dyrektora PZD, Zastepce Dyrektora, Gloéwnego Ksiggowego,
Naczelnika Wydziatu i Kierownikow Obwodoéw o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dziatalnosci PZD.

Radca prawny informuje Dyrektora PZD o uchybieniach w dziatalnosci PZD w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

Radca prawny uczestniczy w prowadzonych przez PZD rokowaniach, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym zwlaszcza uméw
dhugoterminowych lub nietypowych, albo dotyczacych przedmiotu o znacznej wartosci.
Radca prawny sprawuje nadzor prawny nad egzekucja naleznosci PZD.

Radca prawny wystepuje w charakterze pelnomocnika Dyrektora PZD w postepowaniu
sagdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi.

Radca prawny inicjuje i dokonuje ocen skutecznosci funkcjonowania prawa w PZD oraz
opracowuje informacje i wnioski wynikajacych z tych ocen.

Radca prawny prowadzi i aktualizuje rejestr aktow prawnych zwigzanych z dziatalnoscia
PZD.

§ 18.
Wydzial Finansowo — Administracyjny:

Do zakresu dziatania wydzialu nalezy caloksztalt spraw zwiazanych z finansami,

zagadnieniami personalnymi, socjalno — bytowymi, administracyjno — gospodarczymi. Do

zadan wydzialu w zakresie finansowo — ksiggowym naleza w szczegdlnosci:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zgodnie 2z zasadami ustawy
o rachunkowosci;

2) obstuga ksiggowa calosci zagadnien zwigzanych z zamdwieniami publicznymi
realizowanymi przez PZD w ramach przyznanych srodkéw budzetowych wraz
z badaniem i kontrolg prawidtowosci ich przebiegu;

3) realizacja operacji finansowych wynikajacych z zarzadzania pasem drogowym
w ramach wydawanych decyzji administracyjnych przez PZD:;

4) sporzadzanie bilansu rocznego oraz sprawozdawczosci finansowej;

5) rozliczanie podatkow;

6) windykacja naleznosci i oplat;

7) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych;

8) ewidencja srodkow trwalych oraz sprzetu biurowego;

9) ewidencja drukéw scistego zarachowania;

10) wykonywanie czynnosci zwiazanych z operacjami bankowymi i kasowymi — migdzy
innymi: prowadzenie kasy PZD, sprawdzanie prawidlowosci i kompletnosci obrotu
kasowego, sprawdzanie stanu zabezpieczenia gotowki w kasie oraz zabezpieczenie jej
w czasie przewozu z banku, itp.;

11) prowadzenie dokumentacji i spraw wynikajacych z zawieranych przez PZD umow
najmu, dzierzawy, uzyczenia, wynajmu lokali, budynkow i gruntow;

12) rozliczanie inwentaryzacji;

13) likwidatura realizowanych dokumentow;

14) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz ich
archiwowanie.



2. Do zadan wydzialu w zakresie spraw pracowniczych naleza w szczegolnosci:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw PZD;
2) sporzadzanie $wiadectw pracy;
3) zalatwianie spraw emerytalnych i rentowych pracownikow;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami pracowniczymi;
5) przygotowanie i biezaca kontrola listy obecnoscei;
6) prowadzenie ewidencji czasu pracy;
7) ewidencja zaswiadczen czasowej niezdolnosci do pracy:
8) prowadzenie i aktualizacja ewidencji pracownikéw zatrudnionych oraz przyjetych

i zwolnionych;

9) sprawy szkolenia zawodowego i doskonalenia kwalifikacji pracownikow:
10) prowadzenie spraw zwigzanych z odznaczeniami pafnstwowymi i wyréznieniami

resortowymi;

11) opracowanie doraznych sprawozdan, informacji, zestawien w zakresie prowadzonych

spraw;

12) organizacja szkolen okresowych pracownikow, szkolen z zakresu bhp i p.poz. nowo

przyjetych pracownikow.

3. Do zadan wydzialu w zakresie zatrudnienia i plac oraz spraw socjalno - bytowych
naleza w szczegdlnosci:

)
2)
3)

4)

prowadzenie dokumentacji pracowniczej;

prowadzenie ewidencji dodatkéw stazowych pracownikow PZD;

uruchomianie i prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod
jubileuszowych pracownikow;

wykonywanie prac zwigzanych z biezaca informacja i statystyka w zakresie wyzej
wymienionych tematow.

4, Do zadan wydzialu w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych naleza
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

obstluga sekretariatu;

obstuga centrali telefonicznej i maszyn biurowych;

zaopatrzenie w materialy biurowe, srodki higieny, odziez ochronng i robocza
pracownikéw PZD i obslugi oraz inne wyposazenie socjalne pracownikow; a takze
surowce energetyczne;

zaopatrzenie w materialy niezbedne do wykonywania prac utrzymaniowych
i naprawczych przez Obwody oraz niezbedny sprzet do ich realizacji, a takze czesci
zamienne podlegajace wymianie;

wyposazenie pomieszczen w sprzet p.poz. i srodki gasnicze oraz utrzymanie go
w pelnej przydatnosci;

prowadzenie ewidencji srodkoéw trwalych i przedmiotéw nietrwalych oraz kartotek
wyposazenia pomieszczen i pracownikow administracyjnych;

prowadzenie likwidacji sktadnikéw majatkowych;

nadzor i kontrola pracownikow wykonujacych naprawy sprzetu i urzadzen biurowych
w ramach gwarancji lub na zlecenie, na terenie PZD;

prowadzenie kasy PZD;

10) prowadzenie skladnicy akt;
11) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza drzew;



12) prowadzenie prac zwigzanych z utrzymaniem zadrzewienia (zlecanie wycinki drzew
i krzewow, odmtadzania i pielggnacji, itp.);

13) nadzor nad przestrzeganiem norm zuzycia materialow pednych i smaréw:

14) wydawanie kart drogowych, nadzér nad ich prawidlowym wypelnianiem
i rozliczaniem przez kierowcow;

15) prowadzenie ewidencji napraw $srodkéw transportowych i sprzetowych

16) prowadzenie spraw odbioru $rodkéw sprzetowych i transportowych przekazanych,
pochodzacego z zakupu oraz po dokonanym remoncie;

17) okreslenie zapotrzebowania ilo$ciowego na paliwa i smary w okresach miesigcznych,
kwartalnych i rocznych pod katem tworzenia planéw PZD;

18) wspotpraca z pozostatymi komorkami PZD w zakresie realizowanych zadan.

§ 19.
Wydziat Drogowy:
Do zakresu dzialania wydzialu nalezy caloksztalt spraw zwigzanych z utrzymaniem oraz
ochrong drog, sprawy usprawnien i zabezpieczania ruchu drogowego, zarzadzanie pasem
drogowym, prowadzenie, nadzorowanie prac remontowych i modernizacyjnych budynkéw
bedacych wilasnoscia powiatu sokoélskiego oraz zadania z zakresu RODO, a w szezegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji drog ;

2) koordynacja robot w pasie drogowym;

3) opracowywanie planow rocznych i wieloletnich finansowania budowy, utrzymania
i ochrony drog oraz projektow planow rozwoju sieci drogowej;

4) przygotowywanie dokumentoéw przetargowych;

5) organizacja i prowadzenie przetargéw na roboty drogowe, mostowe, kubaturowe;

6) prowadzenie dokumentacji przetargowej — analiza materiatlow przetargowych;

7) opracowywanie i aktualizacja uméw na ustugi i roboty drogowe, mostowe i
kubaturowe we wspoétpracy z radcg prawnym;

8) pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego przez pracownikow
posiadajgcych uprawnienia budowlane nad robotami zlecanymi przez PZD w ramach
organizowanych przetargow;

9) wuczestniczenie w postepowaniu administracyjnym i wykonywanie innych
niezbednych prac zwiazanych z uzyskaniem pozwolenia na budowg;

10) prowadzenie postgpowania administracyjnego wraz z przygotowaniem decyzji
w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego oraz prowadzenie
postepowania egzekucyjnego w wymienionych sprawach;

11) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog dla ruchu oraz wyznaczanie
objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

12) wydawanie opinii — jako zarzadcy drogi w sprawach zarzadzania ruchem na drogach;

13) udzial w pracach zwigzanych z wazeniem pojazdéw ponadnormatywnych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego (pomiary ruchu,
rejestracja wypadkow drogowych, monitoring skrzyzowan z kolejami, kontrole
oznakowania, badanie oraz ocena stanu drog przy wspolpracy z kompetentnymi
jednostkami);

15) gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drog oraz wspétpraca w tym
zakresie ze srodkami masowego przekazu;



16) ewidencja, kontrola istniejgcych oraz opiniowanie wnioskow odnosnie budowy
parkingéw drogowych i zatok:

17) kontrola dokumentéw rozliczeniowych z robdt utrzymaniowych oraz merytoryczna
faktur;

18) prowadzenie ewidencji faktur za realizowane roboty drogowe, mostowe i mostowe;

19) analiza dokumentacji technicznej:

20) prowadzenie ewidencji dokumentacji technicznej przeznaczonej do wykorzystania
oraz dziennikéw budowy;

21) analiza wykorzystania przydzielonych limitow na utrzymanie drog oraz skladanie w
tym zakresie informacji (biezaca analiza wykorzystania srodkéw finansowych).;

22) zatatwianie skarg i wnioskow dot. spraw prowadzonych przez wydzial;

23) dokonywanie przegladow technicznych drég zgodnie z instrukcjami przegladow
obowigzujacymi w PZD;

24) biezace prowadzenie zestawien robot drogowych i1 mostowych w systemie
miesi¢gcznym, narastajacym i rocznym;

25) skladanie sprawozdan, meldunkow i informacji z zakresu biezacego utrzymania drog;

26) wprowadzenie i rozwijanie techniki komputerowej dla usprawnienia i podniesienia
efektywnosci pracy wydziatu.;

27) branie udziatu w pracach Powiatowego Zespotu Uzgadniania Dokumentacji;

28) prowadzenie ewidencji oraz skladanie do skladnicy akt w PZD dokumentow z
dziatalnosci wydzialu i dokumentacji technicznej;

29) Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

30) Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstac lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog;

31) Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka gruntami znajdujacymi si¢ w pasie
drogowym (regulacja stanow prawnych nieruchomosci zajgtych pod drogi):

a) regulacja stanow prawnych nieruchomosci zajetych pod drogi,

b) prowadzenie spraw terenowo — prawnych zwigzanych z nabywaniem
nieruchomosci na potrzeby budowy i przebudowy drég i mostow,

¢) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione wyzej na potrzeby zarzadzania
drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

d) prowadzenie ewidencji dziatlek wchodzacych w sktad drog,

e) gromadzenie, przechowywanie oraz aktualizowanie map wlasnosci gruntow,

f) uzgadnianie projektow scalen i podzialow dziatek wchodzacych w sktad drog,

g) wspotpraca z osrodkami dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

h) opiniowanie wnioskow i postulatow skladanych przez osoby prawne i fizyczne
dotyczace regulacji prawnej w oparciu o wizje terenowe,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawieniem pasa drogowego,

j) wspétpraca z Obwodami Drogowo - Mostowymi w zakresie koordynacja robot
w pasie drogowym,

k) kontrola w terenie realizacji wydanych decyzji administracyjnych dotyczacych
zgodnos$ci z postawionymi warunkami oraz przekazywanie wynikow kontroli
przetozonym i Kierownikom Obwodow,

1) uzgadnianie dokumentacji technicznej w zakresie robdt drogowych oraz robot
zwigzanych z infrastruktura techniczng podziemna i naziemna.
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32) Dokonywanie pomiaréw w terenie i na ich bazie opracowywanie uproszczonych
dokumentow celem zlecenia robot utrzymaniowych i naprawczych w zakresie drog.

33) Przygotowywanie wnioskow o wydanie decyzji srodowiskowych na zlecane roboty.

34) Przygotowywanie programow funkcjonalno — uzytkowych umozliwiajacych zlecanie
robét drogowych oraz zlecanie prac projektowych.

35) Przygotowywanie wnioskow o srodki pomocowe z budzetu panstwa, Unii Europejskiej
i innych dostepnych zrodel na realizacje zadan inwestycyjnych przy wspolpracy z
pozostatymi komérkami PZD, Starostwem Powiatowym, samorzagdami gminnymi oraz
innymi instytucjami i podmiotami w zakresie niezbednym do pozyskania danych celem
sporzadzenia prawidlowych i kompletnych wnioskow o dotacje lub refundacje.

36) Rozliczanie otrzymanych dotacji i refundacji na realizacj¢ zadan inwestycyjnych
z budzetu panstwa, Unii Europejskiej i innych dostgpnych Zrodel we wspélpracy
z pozostatymi komorkami PZD, Starostwem Powiatowym, samorzadami gminnymi
oraz innymi instytucjami i podmiotami w zakresie niezb¢ednym do prawidlowego
rozliczania projektow.

37) Sporzadzanie wnioskow o platno$¢ w ramach pozyskanych dotacji i refundacji na
realizacje zadan inwestycyjnych z budzetu panstwa, Unii Europejskiej i innych
dostepnych zZrédet we wspdlpracy z pozostalymi komoérkami PZD, Starostwem
Powiatowym, samorzadami gminnymi oraz innymi instytucjami i podmiotami
w zakresie niezbednym do prawidlowego przygotowania wnioskow.

38) opracowywanie  projektow  planow  przeprowadzania prac  remontowych
i modernizacyjnych na obiektach kubaturowych bedacych wlasnoscia Powiatu
Sokélskiego,

39) uczestniczenie w postepowaniu administracyjnym i wykonywanie innych niezbednych
prac zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe obiektow kubaturowych
bedacych wtasnoscia Powiatu Sokolskiego,

40) przygotowywanie dokumentacji prawnej, technicznej i finansowej niezbg¢dnej do
realizacji prac remontowych i modernizacyjnych oraz przechowywanie przedmiotowej
dokumentacji w zakresie drog i obiektow kubaturowych bedacych wiasnosciag Powiatu
Sokolskiego,

41) zabezpieczenie nadzoru nad  przeprowadzaniem prac  remontowych
i modernizacyjnych,

42) koordynowanie robot budowlanych na budowie poprzez wspoétprace z kierownikiem
budowy i inspektorem nadzoru w zakresie wykonywania czynnosci na terenie budowy
i rozwigzywania zagadnien technicznych poprzez oceng zjawisk,

43)analiza wykorzystania przydzielonych limitow na budowe i utrzymanie obiektow
kubaturowych oraz skfadanie w tym zakresie informacji (biezaca analiza
wykorzystania srodkoéw finansowych),

44)dokonywanie przegladow technicznych obiektow kubaturowych bedacych
w zasobach PZD zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

45) sktadanie sprawozdan, meldunkéw i informacji z zakresu biezacego utrzymania
obiektow kubaturowych,

46) prowadzenie ewidencji dokumentéw i dokumentacji technicznych oraz archiwowanie
dokumentéw zwiazanych z obiektami kubaturowymi,

47) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom Srodowiska mogacym powstac¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania obiektéw kubaturowych,
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48) wspolpraca z Obwodami w zakresie utrzymania obiektow kubaturowych bedacych
wilasnoscig Powiatu Sokolskiego,

49) pelnienie roli koordynatora projektow inwestycji na obiektach kubaturowych
przekazanych do realizacji dla PZD przez Zarzad Powiatu Sokolskiego w drodze
uchwaty lub bedacych w zasobach Powiatu Sokdlskiego,

50) wspétpraca z innymi komorkami PZD w zakresie dokonywania pomiaréw w terenie
i na ich bazie opracowywanie uproszczonych dokumentow celem zlecania robot
utrzymaniowych i naprawczych w zakresie obiektow kubaturowych,

51)wspotpraca z innymi komorkami PZD w zakresie przygotowywania programow
funkcjonalno — uzytkowych umozliwiajacych zlecanie robot budowlanych oraz
zlecanie prac projektowych dot. obiektow kubaturowych,

52) dokonywanie zakupéw materiatow i sprzgtu potrzebnych do przeprowadzania prac
remontowych i modernizacyjnych na obiektach kubaturowych bedacych wlasnoscia
Powiatu Sokolskiego,

53) odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo systemu informatycznego, w ktoérym
przetwarzane sa dane osobowe,

54) wykonywanie zadan okreslonych w RODO, a w szczegolnosci w przepisach art. 39 ust.
1 RODO,

55) nadzor nad przestrzeganiem Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych,

56)nadzor i kontrola systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych i 0séb przy nim zatrudnionych,

57)nadzér nad wilasciwym zabezpieczeniem sprzetu oraz pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe,

58) nadzor nad wykorzystanym w placowce oprogramowaniem oraz jego legalnoscia,

59) przeciwdziatanie dostepowi 0séb niepowotanych do systemu, w ktorym przetwarzane
sa dane osobowe,

60) podejmowanie odpowiednich dziatan w celu wlasciwego zabezpieczania danych,

61) badanie ewentualnych naruszen w systemie zabezpieczen danych osobowych,

62) podejmowanie decyzji o instalowaniu nowych urzadzen oraz oprogramowania
wykorzystanego do przetwarzania danych osobowych,

63)nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych,
zawierajacych dane osobowe,

64) definiowanie haset dostepu,

65) aktualizowanie oprogramowania antywirusowego 1 innego, chyba, ze aktualizacje te
wykonywane sa automatycznie,

66) wykonywanie kopii zapasowych, ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie pod
katem ich dalszej przydatnosci,

67) wdrozenie wewnetrznych szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych
w systemach informatycznych,

68) sporzagdzanie raportow z naruszenia bezpieczenstwa systemu informatycznego oraz
systemu przechowywania i1 zabezpieczenia danych osobowych zgromadzonych i
utrwalonych w innej formie, niz elektroniczna,

69) zapewnienie ochrony 1 bezpieczenstwa danych osobowych znajdujacych sie w
systemie informatycznym PZD oraz w tradycyjnych zbiorach danych,
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70) niezwloczne informowanie Administratora danych lub osoby przez niego
upowaznionej o przypadkach naruszenia przepiséw ustawy o ochronie danych
osobowych,

71) podejmowanie, zgodnie z Polityka, stosownych dzialan w przypadku wykrycia
nieuprawnionego dostepu do bazy danych lub naruszenia zabezpieczenia danych
znajdujacych si¢ w systemie informatycznym oraz danych osobowych zgromadzonych
i utrwalonych w innej formie, niz elektroniczna,

72) zapewnienie fizycznego bezpieczenstwa systemu informatycznego oraz systemu
przechowywania i zabezpieczenia danych osobowych zgromadzonych i utrwalonych
w innej formie, niz elektroniczna,

73) zapewnienie bezpieczenstwa funkcjonowania wszystkich urzadzen pracujacych w
systemie,

74) zapewnienie dostgpu do systemu wytacznie dla 0séb uprawnionych.

75) prowadzenie ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

§ 20.
Obwody Drogowo — Mostowe:
1. Do zadan obwodu w zakresie ochrony drég nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegdlnosci przepisow dotyczacych skladowania materiatow
i umieszczania obcych urzadzen w pasie drogowym, ochrony drog przed
zanieczyszczaniem, prawidlowosci zabezpieczenia i oznakowania wszelkich robot
wykonywanych w obrgbie pasa drogowego;

2) przeprowadzanie przy wspotudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskow na os,
masy i wymiarow pojazdow samochodowych oraz kontrolowanie przestrzegania
ograniczen dotyczacych nosnosci obiektow mostowych i zezwolen na przejazdy
pojazdéw o wymiarach i cigzarze przekraczajacym dopuszczalne normy;

3) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sa wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drog i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
ustaleniu;

4) kontrolowanie zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami lokalizacji w stosunku do
drogi obiektow budowlanych i linii przemystowych — telekomunikacyjnych,
energetycznych, cieptowniczych i innych;

5) dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i skladanie o tym informacji
kierownictwu zarzadu drog;

6) wprowadzanie ograniczen ruchu, na polecenie Dyrektora PZD, na zagrozonych
odcinkach drog, np.: przelomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla ruchu poprzez
ustawienie odpowiednich znakéw drogowych i ewentualnych zapor;

7) kontrolowanie stanu parkingdéw przydroznych bedacych w utrzymaniu zarzadu drogi
1 dzierzawcow.

2. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania drog nalezy w szczegoélnosci:

1) oznakowanie i dorazne wypehianie ubytkow w nawierzchniach drog lub ich naprawa
gdy stanowia one zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz
wnioskowanie zlecania robot w zakresie naprawy nawierzchni drog innym
wykonawcom;
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2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9

wykonywanie doraznych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, paséw dzielacych,

wysepek, skarp, nasypow 1 wykopow;

oznakowanie odcinkow drog zagrozonych przetomami i koniecznych objazdow oraz

oznakowanie miejsc robot interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji

ruchu; usuwanie skutkow przelomow w zakresach okreslonych przez kierownictwo

PZD (w sytuacjach uzasadnionych) — mozliwych do wykonania sitami obwodu;

usuwanie z korony drogi przeszkéd zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu

i zanieczyszczen, nie wymagajacych specjalistycznego sprzetu i specjalnej ochronnej

odziezy;

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni

drogi;

czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikow w zakresie ustalonym przepisami oraz

czyszczenie i odchwaszczanie sciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi

i lokalne udraznianie rowow przydroznych oraz czyszczenie studzienek sciekowych

i innych urzagdzen odwadniajacych;

kierowanie robotami zimowego utrzymania drog , w tym:

a) ustawianie, zdejmowanie 1 naprawy oraz magazynowanie zaston
przeciwsnieznych lub nadzor nad wykonaniem tych prac przez innych
wykonawcow,

b) przygotowanie i magazynowanie materiatow do zwalczania gotoledzi lub nadzor
nad ich przygotowaniem przez innych wykonawcow,

wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drég w zakresach ustalanych przez
kierownictwo PZD.
Budowa infrastruktury drogowe;j: parkingi, chodniki itp.

3. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania urzadzen drogowych nalezy w szczeg6lnosci:

)

2)

3)

w odniesieniu do oznakowania drog:

a) utrzymywanie w czystosci i czytelnosci znakéw pionowych, wymiana
uszkodzonych znakow i uzupehnianie brakujacych,

b) uzupemhienie brakujacych i wymiana stupkéw hektometrowych lub nadzorowanie
ich wymiany,

c) zabezpieczenie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych /porgezy
mostowych, barier ochronnych/ i wykonanie drobnych napraw tych urzadzen,

d) uzupehienie lokalnych ubytkéw oznakowania poziomego w zakresach
okreslonych przez kierownictwo PZD;

w odniesieniu do urzadzen przydroznych:

dbato$¢ (nadzorowanie lub utrzymanie) o czystos¢ i estetyke parkingéw i miejsc
postojowych. Sprzatanie i usuwanie zanieczyszczen i nieczystosci oraz wykonanie
drobnych robét naprawczych;

w odniesieniu do zieleni przydroznej:

a) pielegnowanie istniejacego zadrzewienia lub nadzorowanie konserwacji,

b) uzupelnianie brakujacych drzew lub krzewow,

¢) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie gatezi
ograniczajacych skrajni¢ drogowa lub stwarzajacych inne zagrozenia,

d) koszenie traw i niszczenie chwastow i samosiewow drzew i krzewow na
poboczach, skarpach, w rowach i na pasach dzielacych, zwlaszcza w miejscach
ograniczajacych widocznosc¢,

14



e) kontrola wycinki drzew realizowanej przez wykonawcow wylonionych
w ramach przetargow.

4. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania obiektow mostowych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

5. Do

prowadzenie przegladow biezacych obiektow mostowych w ramach patrolowania

sieci drogowej w mys$l ustalen obowigzujacych instrukeji;

wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu

na i pod obiektami mostowymi;

zabezpieczenie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich

oznakowanie i wykonanie robot zabezpieczajacych;

konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych;

uczestnictwo w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodow i wysokich

wod;

podejmowanie na wniosek kierownictwa i pracownika ds. drogowych obiektow

inzynierskich dzialan organizacyjno — technicznych zwigzanych z przygotowaniem

obiektow  mostowych do  przeprowadzenia przegladow  podstawowych,
szczegblowych i specjalnych;

interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami i zjazdami lub nadzorowanie prac

udrazniajacych;

wykonanie drobnych robét utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych

bezpieczenstwo ruchu, trwalosc i estetyke obiektow, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementow konstrukcyjnych lozysk, nisz i ciosow
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustow, rur i rynien odwadniajacych
oraz elementy podpoér, okresowe czyszczenie koryta rzek
i terenu pod obiektami i w ich sgsiedztwie jak réwniez odmulanie otworow
przepustow lub nadzorowanie tych prac,

b) wykonywanie robot przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowa i przeciwpowodziowa;

c¢) przeglady biezace obiektow mostowych,

d) utrzymanie mostowych materiatow RK obejmujace zabiegi konserwacyjne poza
antykorozyjnymi, takie jak czyszczenie i smarowanie elementoéw tocznych, czesci
nagwintowanych, otworéw na sruby i sworznie,

e) wykonanie i utrzymanie murkow i podwalin pod elementy konstrukeji,

f) malowanie poreczy, siatek przeciwpozarowych i przeciwporazeniowych na
obiektach,

g) utrzymanie skarp i stozkéw obejmujace uzupelnianie rozmytych skarp
i brakujacych umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow
1 zarosli,

h) uzupelnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukcji betonowych i drobne naprawy uszkodzonych porgczy mostowych.

zadan obwodu w zakresie utrzymania budynkéw bedacych wlasnoscia Powiatu

Sokélskiego i wyposazenia technicznego nalezy w szczegolnosci:

D

2)

utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw bedacych wlasnoscig Powiatu
Sokolskiego uzytkowanych przez Obwod Drogowy oraz utrzymanie czystosci i
porzadku na terenie siedziby Obwodu Drogowego:.

wykonanie robot remontowych w budynkach bedacych wlasnoscia Powiatu
Sokalskiego;
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3) wspotpraca z osoba zatrudniona na stanowisku pracy ds. inwestycji w zakresie
wykonanie robot remontowych w budynkach bedacych wiasnoscia Powiatu
Sokdlskiego;

6. Do zadan obwodu w zakresie gospodarki srodkami sprzgtowymi i transportowymi:
1) planowanie remontow oraz obstug technicznych srodkéw sprzetowych i
transportowych

2) utrzymanie we wlasciwym stanie technicznym srodkow transportowych i sprzgtowych
eksploatowanych przez obwod

3) organizacja garazowania srodkow transportowych i sprzgtowych oraz zabezpieczenia
ich na okres zimowy

4) prowadzenie rozliczen z pracy srodkow transportowych i sprzetu ze szczegdlnym
uwzglednieniem raportow dziennych pracy sprzgtu i kart drogowych

5) sporzadzanie sprawozdan z pracy srodkow transportowych i sprzetu

6) gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia

7) zglaszanie Dyrektorowi PZD napraw biezacych i robot remontowych, ktérych
wykonanie przekracza mozliwosci obwodu

8) wspolpraca z dozorem technicznym w zakresie przegladéw okresowych urzadzen

9) wykonanie konserwacji sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych;

10) prowadzenie gospodarki magazynowej rezerw powiatowych oraz sprzgtu techniczno-
wojskowego i obrony cywilnej.

7. W zakresie organizacji pracy na obwodzie, obwdd przygotowuje i uaktualnia na biezaco
materiaty ewidencyjne drog stosownie do obowigzujacych instrukcji, urzadzen drogowych
1 wyposazenia technicznego, a w szczegolnosci:

1) ewidencje drog, parkingdw drogowych i zatok autobusowych;

2) ewidencje obiektow mostowych, znakoéw drogowych i geodezyjnych, zadrzewien,
zjazdow oraz innych urzadzen usytuowanych w pasie drogowym:;

3) ewidencje przegladow biezacych obiektow mostowych:

4) wykazy odcinkéw drog wymagajacych w okresach zimowych zabezpieczenia
zaslonami przeciwsnieznymi, miejsc posypywanych s$rodkami chemicznymi
i materiatlami uszarstniajgcymi zgodnie z wytycznymi zimowego utrzymania drog;

5) ewidencj¢ niezbedna dla prawidlowej gospodarki budynkami i wyposazeniem
technicznym obwodu;

6) inna ewidencje wymagang przez kierownictwo PZD.

8. Kierownik obwodu lub majster dokonujg systematycznych objazdow drog na obszarze
obwodu prowadzac obserwacj¢ stanu drog, urzadzen drogowych i obiektow mostowych.
Czestotliwos¢ objazdow, w zaleznosci od waznosci ciggow komunikacyjnych,
istniejacego ruchu, stanu technicznego drogi, rzezby terenu i wystepujacych warunkow
atmosferycznych, ustala kierownik obwodu, przy czym nie powinna by¢ ona mniejsza niz:
1) dladrog, po ktorych kursuje regularna komunikacja - raz w tygodniu,

2) dla drdg, po ktorych nie kursuje regularna komunikacja - raz na dwa tygodnie.

9. Objazdy drog powinny mie¢ charakter kontrolny, podczas ktérego kontrolujacy rejestruje
wszelkie usterki w specjalnie prowadzonym dla tego celu dzienniku i w kartach przegladu
biezacego obiektow mostowych. W dokumentach tych zapisuje si¢ rowniez decyzje co do
sposobu usunigcia zauwazonych usterek i terminu ich realizacji. Usterki, ktore zagrazajg
bezpieczenstwu ruchu sa usuwane lub zabezpieczane na biezaco przez brygade patrolowo
— interwencyjna na polecenie Kierownika Obwodu.
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10.

U I
12

13.

14.

15

16.

17.
18.

19,

20.

Niezaleznie od objazdoéw drog kierownictwo obwodu dokonuje przegladéw biezacych
drogowych obiektow inzynierskich zgodnie z obowigzujaca instrukcja (zarzadzeniami).
Obwod kwalifikuje poszczegdlne prace na interwencyjne i zlecane.

Obwod sporzadza zestawienia robot wykonanych sitami wlasnymi w poszczegolnych

miesigcach.

W ramach planowania utrzymania i remontéw drog, drogowych obiektow inzynierskich i

budynkow obwod opracowuje zestawienia rocznych potrzeb wedlug klasyfikacji

wydatkow budzetowych oraz przedklada je kierownictwu PZD.

W zakresie organizacji i wykonawstwa robot interwencyjnych do obowiazkéw kierownika

obwodu w szczegolnosci nalezy:

1) rozdzielanie pracy pomigdzy pracownikow brygady patrolowo — interwencyjne;j,

2) zglaszanie do kierownictwa zarzadu zapotrzebowania na materialy, sprzet i srodki
transportowe w ilosciach potrzebnych do wykonania robot,

3) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,

4) zapewnienie podczas robot wykonywanych przez obwod warunkow bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz przeciwpozarowych,

5) oznakowanie prowadzonych przez obwod robot drogowych i mostowych oraz
kontrola prawidlowosci oznakowania robot prowadzonych na terenie obwodu przez
innych wykonawcow,

6) odbieranie robot interwencyjnych i sporzadzanie wykazow tych robot.

. Obwod prowadzi biezacg kontrolg jakosci robdt utrzymaniowych wykonywanych na

drogach i obiektach mostowych niezaleznie od kontroli dokonywanych przez

pracownikéw PZD.

Obwod prowadzi ksiazke kontroli obwodu wg wzoru ustalonego przez Dyrektora dla

wpisywania uwag i polecen przez osoby uprawnione do kontroli pracy obwodu.

Obwod prowadzi dziennik objazdu drog wg wzoru ustalonego przez Dyrektora PZD.

Kierownictwo obwodu inicjuje i podejmuje dziatania zmierzajace do poprawy warunkow

pracy, ograniczania zagrozen wypadkowych i pozarowych,

Kierownik obwodu sprawuje kierownictwo nad dzialalnoscig obwodu, organizuje oraz

nadzoruje i kontroluje jego prace.

Wspoélpraca z pozostatymi komérkami PZD w zakresie realizowanych zadan.

§ 21.
Obwod Remontowo — Utrzymaniowy Obiektow Budowlanych

Do zadan obwodu w zakresie obstugi obiektow nalezacych do Powiatu Sokoélskiego

nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie robét utrzymaniowych na obiektach budowlanych,

2) planowanie i przeprowadzanie niezbednych remontéw i konserwacji budynkow,
znajdujacych si¢ w nich urzadzen i instalacji,

3) wykonywanie robdt utrzymaniowych parkingéw, placéw, dréog dojazdowych,
chodnikoéw i instalacji na dziatkach, na ktérych posadowione sg budynki, koszenie
trawnikOw, zamiatanie, od$niezanie, usuwanie gololedzi,

4) dokonywanie zakupow niezbednych materialow budowlanych, narzedzi., odziezy
roboczej i ochronnej.

Do zadan obwodu w zakresie gospodarki srodkami sprzgtowymi i transportowymi:

1) planowanie remontéw oraz obstug technicznych $rodkéw sprzetowych i
transportowych
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

utrzymanie we wlasciwym stanie technicznym s$rodkéw transportowych i
sprzetowych eksploatowanych przez obwod

organizacja garazowania Srodkéw transportowych 1 sprzetowych oraz
zabezpieczenia ich na okres zimowy

prowadzenie rozliczen z pracy srodkow transportowych i sprzetu ze szezegélnym
uwzglednieniem raportow dziennych pracy sprzetu i kart drogowych

sporzadzanie sprawozdan z pracy srodkéw transportowych i sprzetu

gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia

zglaszanie potrzeb dokonywania zakupow niezbgdnych materialéw budowlanych do
wykonywanych remontéw oraz narzedzi, a takze odziezy roboczej i ochronnej wraz
ze srodkami ochrony osobistej

zglaszanie Dyrektorowi PZD napraw biezacych i robot remontowych, ktorych
wykonanie przekracza mozliwosci obwodu

wspolpraca z dozorem technicznym w zakresie przegladéw okresowych urzadzen.

3. Budowa infrastruktury drogowej, wokot obiektéw nalezacych do Powiatu
Sokélskiego.

ROZDZIAL V
Nadzor i kontrola

§ 22.

Nadzor i kontrole nad dziatalnoscig PZD sprawuje Zarzad Powiatu Sokolskiego.

Na zgdanie Zarzadu Powiatu Sokdlskiego Dyrektor PZD przedklada w kazdym czasie
informacje o realizowanych zadaniach.

Kontrole wewnetrzng PZD sprawuje Dyrektor PZD.

ROZDZIAL VI
Organizacja przyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskéw

§ 23.

Dyrektor PZD i Zastgpca Dyrektora przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki w godzinach 10.00 — 14.00 oraz w pozostate dni tygodnia po weczesniejszym

umdéwieniu si¢ na spotkanie.

Pracownicy PZD przyjmujg interesantow w zakresie prowadzonych spraw codziennie
w godzinach pracy PZD.

PZD w Sokélce prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

Dyrektor PZD jest odpowiedzialny za wszechstronne wyjasnienie i zalatwianie skarg
1 wnioskow.

ROZDZIAL VII
Zasady podpisywania pism

§ 24.

Do podpisu Dyrektora PZD zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do wlasciwosci Dyrektora na podstawie Regulaminu

i upowaznien Zarzadu Powiatu Sokdlskiego oraz Starosty Sokolskiego,

18



2) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw PZD,

3) pisma adresowane do Rady Powiatu Sokolskiego, Zarzadu Powiatu Sokolskiego
i Starosty Sokdlskiego,

4) korespondencja kierowana do Wojewody, Marszatka Wojewddztwa i instytucji
szczebla centralnego wymaga uzgodnienia z Zarzadem Powiatu Sokélskiego.

Dyrektor PZD moze upowazni¢ pracownikow, w szczegolnosci Zastgpce Dyrektora,

Naczelnikow Wydziatow i Kierownikow Obwodow, do podpisywania w jego imieniu

pism.

Pracownicy opracowujacy pisma parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem

z lewej strony na egzemplarzu pozostajacym w dokumentacji PZD.

Pisma i decyzje z Wydziatu Drogowego parafuje swoim podpisem Zastepca Dyrektora lub

Naczelnik Wydziatu. Pisma z Wydziatu Finansowo — Administracyjnego parafuje Glowny

Ksiggowy.

ROZDZIAL VIII
Przepisy koncowe

§ 25.
Szczegétowe zakresy czynnosci pracownikow PZD na podstawie Regulaminu ustala
Dyrektor PZD.
Dyrektor PZD obowigzany jest zapozna¢ pracownikow PZD z postanowieniami
Regulaminu.

Zatacznikiem do Regulaminu jest STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO
ZARZADU DROG w SOKOLCE.
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