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OR-1V.272.8.6.2021. AL
(znak zamdwienia)

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
—zwana dalej w skrocie SWZ

Dla zamo6wienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym, o ktorym mowa
w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 i poz. 1598), zwanej dalej ,,ustawa pzp” na ushugi spoteczne i inne
szczegollne ustugi, o ktorych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy p.z.p.

na przygotowanie i przeprowadzenie kursow z zakresu obslugi programu Adobe
InDesign dla pracownikow i pracodawcy Starostwa Powiatowego w Sokolce oraz kursu
obstugi programu AutoCAD dla pracownika Powiatowego Zarzadu Drog w Sokélce

Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkow
Krajowego Funduszu Szkoleniowego



http://www.sokolka-powiat.pl/
mailto:starostwo@sokolka-powiat.pl
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l. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Sokolski — Zarzad Powiatu Sokdlskiego

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8

16-100 Sokotka

NIP: 5451816373

REGON: 050658628

tel. 85-711-08-76, fax. 85-711-20-08

adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://sokolka-powiat.pl

adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: starostwo@sokolka-powiat.pl

adres poczty elektronicznej prowadzonego postgpowania: przetargi@sokolka-powiat.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/,

adres strony internetowej, na ktorej udostgpniane sa zmiany i wyjasnienia tre§ci SWZ oraz
inne dokumenty zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia: https://miniportal.uzp.gov.pl/,

adres strony internetowej BIP Zamawiajacego: http://bip.st.sokolka.wrotapodlasia.pl/

adres skrytki Powiatu Sokolskiego na platformie e-PUAP2 - /stsok/skrytka

godz. urzedowania: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30.

1. Oznaczenie postepowania:

Postgpowanie, ktorego dotyczy SWZ oznaczone jest znakiem: OR-1V.272.8.6.2021. AL

1. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy p.z.p. oraz aktoéw wykonawczych
do tej ustawy.

V. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga spoteczna polegajaca na przygotowaniu i
przeprowadzeniu kurséw obstugi programu Adobe InDesign dla 6 pracownikow Starostwa
Powiatowego w Sokolce oraz kursu obstugi programu AutoCAD dla pracownika
Powiatowego Zarzadu Drog w Sokoice.

2. Kandydaci na kurs zostang wskazani przez Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢
realizacji kursu objetego przedmiotem zamoéwienia w potgczeniu z innymi osobami z innego
naboru badz kierowanymi przez inne podmioty. Kursy maja by¢ przeprowadzone,
odpowiednio, w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sokoétce i Powiatowego Zarzadu Drog w
Sokotce lub w innym lokalu bedacym wtasnosciag Powiatu Sokolskiego.

3. Kursy organizowane beda w systemie stacjonarnym.

4. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé kurs przy uwzglednieniu aktualnych
wytycznych dotyczacych wymogoéw bezpieczenstwa i ochrony zdrowia w trakcie epidemii
SARS-CoV-2. Wykonawca udostepni uczestnikom kursu informacje na temat obowigzku
dezynfekcji dioni 1 obowigzku noszenia maseczek ochronnych, zachowaniu dystansu
spotecznego, min. 1,5 m.

S. Wykonawca, w trakcie zaje¢ praktycznych przy komputerze musi dla kazdego
uczestnika kursu zabezpieczy¢ indywidualny dostep do zestawu komputerowego,
zawierajacego oprogramowanie adekwatne do przedmiotu zamodwienia, gwarantujgcego
efektywna 1 sprawng pracg.
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6. Zestaw komputerowy powinien sklada¢ si¢ z nowoczesnych komputeréw i
licencjonowanego programu, na ktérym odbedzie si¢ szkolenie.

7. Kazdy uczestnik kursu musi otrzymaé na wlasno$¢ materiaty dydaktyczne w postaci:
skryptu i/lub ksigzki — podrecznika.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu jeden komplet materialéw szkoleniowych i
dydaktycznych do celéw dokumentacyjnych.

9. Ukonczenie kursu potwierdzone zostanie wystawieniem stosownego zaswiadczenia
lub innego dokumentu.

10.  Zaswiadczenie o ukonczeniu Kkursu powinno zawiera¢ co najmniej: Wwskazanie

podmiotu przeprowadzajgcego kurs, imi¢ i nazwisko kursanta, dat¢ i miejsce
przeprowadzenia kursu, zakres tematyczny kursu.

11. Wykonawca w ramach otrzymanego wynagrodzenia udzieli Zamawiajacemu licencji
niewylagcznej do materiatow wytworzonych w ramach przedmiotu zamdwienia (W
szczegblnosSci prezentacji multimedialnej) i do pozniejszego wykorzystania zarejestrowanych
materialow w celach edukacyjnych.

12.  Realizacja przedmiotu zamowienia musi uwzglednia¢ wymogi dot. przetwarzania
danych osobowych, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

13.  Wykonawca, w ramach zaoferowanej ceny, zapewni uczestnikom kursu mozliwos¢
zadawania pytan 1 konsultacji drogg e-mailowa z tematyki obj¢tej przedmiotem zamowienia,
przez okres 3 miesiecy.

14.  Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — tematyka kursu, informacja o liczbie
uczestnikow oraz o liczbie godzin zawarte zostaly w Rozdziale V — Oferty czesciowe.

15.  Szczegétowe warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia okre$la projekt umowy,
stanowigcy Zalacznik nr 3 do SWZ.

16.  Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

Kod gléwny: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

Kody dodatkowe:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalnego,

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

17.  llekro¢ w SWZ przedmiot zamoOwienia jest opisany ze wskazaniem znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegélnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty dostarczane przez konkretnego wykonawce, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zastosowania rozwigzan rownowaznych.

18. W zwigzku z tym, iz Zamawiajacy nie opisal przedmiotow zamdwienia 2z
wykorzystaniem znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, odniesienia do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych 1 systemow
referencji technicznych, nie okres$la zasad rownowaznosci dla elementdw przedmiotu
ZamoOwienia.

19.  Ilekro¢ w SWZ przedmiot zamdwienia opisany zostanie przez odniesienie do norm,
ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych
mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy P.z.p., zamawiajacy wskazuje, ze dopuszcza
rozwigzania rownowazne opisywanym, uzywajac sformulowania "lub réwnowazne".
Zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty tylko dlatego, ze oferowane ustugi nie sa zgodne z
normami, ocenami technicznymi, specyfikacjami technicznymi i systemami referencji
technicznych, do ktoérych opis przedmiotu zamdwienia si¢ odnosi, pod warunkiem ze
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wykonawca udowodni w ofercie, w szczeg6lnosci za pomocag przedmiotowych srodkow
dowodowych, o ktorych mowa w art. 104-107 ustawy P.z.p., ze proponowane rozwigzania w
rOwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia.

20.  Zamawiajacy nie przewiduje odbywania przez Wykonawcow wizji lokalnej, ani
sprawdzania przez Wykonawcow dokumentdw niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu.

21.  Wypemiajac dyspozycje art. 95 ustawy p.z.p., Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na
umowe¢ o prace osob wykonujacych czynnosci kancelaryjne zwigzane z realizacja
zamoOwienia, nie nalezace do zakresu kompetencji wyktadowcow.

Zamawiajacy ponizej wskazuje sposob dokumentowania zatrudnienia oséb, ktore beda
wykonywac¢ czynnos$ci majace charakter stosunku pracy, co jest rtOwnoznaczne z mozliwoscia
zadania od wykonawcéw i podwykonawcdw nastepujacych o§wiadcezen i dokumentdw:

— o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

— o$wiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osoéb wykonujacych
czynnos$ci w zwigzku z realizacjg zamowienia,

— kopii umowy o prace, zawierajagcej imi¢ i nazwisko osob, ktore §wiadczyé beda
czynno$ci na rzecz zamawiajgcego, dat¢ zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace,
zakres obowigzkow oraz wymiar etatu,

— dokumentu potwierdzajacego optacanie skladek na wubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne z tytulu zatrudnienia na umowg o praceg.

22.  Wsrdd osob objetych kursem nie wystepuja osoby niepelnosprawne i 0soby 0
szczegolnych potrzebach w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r. poz. 1062), w
zwigzku z czym Zamawiajacy nie opisuje w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagan, o
ktérych mowa w art. 100 ustawy p.z.p. ani w treSci projektu umowy warunkow stuzacych
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

V. Oferty czeSciowe

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, przy czym:

1. T cze$¢ zamowienia dotyczy przygotowania i przeprowadzenia kurséw obstugi
programu Adobe InDesign dla 6 pracownikéw Starostwa Powiatowego w Sokolce:

L.p. Plan nauczania Liczba godzin
(tematy zaje¢ edukacyjnych) -
teoria praktyka

1. | Zasady skladu 1 projektowania w programach 2 0

graficznych
2. | Obstuga programu Adobe InDesign — w tym m.in. 0 48

zapoznanie z zastosowaniem programu, narzedziami i

podstawowymi przeksztatceniami. Projektowanie i sktad

prostych publikacji, ulotek, zaproszen, wizytowek,

broszur i ksigzek. Zastosowanie korespondencji seryjnej

do zbiorowej wysytki. Zasady przygotowania do druku.

Praca na warstwach.

Razem 2 48
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Kurs odbywa¢ si¢ bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sokodtce lub w innym lokalu
bedacym wtasnoscig Powiatu Sokolskiego. Zajecia prowadzone beda w dni robocze,
rozpoczynane beda od godziny 08.00 i trwaé maja maksymalnie 7 godzin dziennie, z czego na
1 godzing zaje¢ przypada 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy. Wykonawca
przed przystapieniem do realizacji zamdwienia przedlozy Zamawiajagcemu harmonogram
szkolen.

2. Il czes¢ zaméwienia dotyczy przygotowania i przeprowadzenia kursu obshlugi
programu AutoCAD dla 1 pracownika Powiatowego Zarzadu Drég w Sokélce:

L.p. Plan nauczania Liczba godzin

(tematy zaje¢ edukacyjnych) -
teoria praktyka

1. | Efektywna praca z zestawami wyborow: tryby wyboru; 5 25
opcje wykorzystywane przy wybieraniu obiektow;
tworzenie 1 wykorzystywanie grup; wybor cykliczny;
filtrowanie obiektow 1 warstw, Zaawansowane typy
obiektow: tworzenie 1 modyfikowanie splajnow;

zaawansowane  zmiany  polilinii;  tworzenie i
modyfikowanie regiondw; tworzenie 1 zmiana linii
podwojnej

2. | Bloki i ich atrybuty: definiowanie blokow lokalnych i
globalnych; tworzenie bibliotek blokow; wstawianie
blokéw i plikdw rysunkéw; redefiniowanie blokow;
tworzenie roznych typow atrybutow w blokach
wstawianie blokéw z atrybutami; zmiana atrybutow;
kontrola nad wys$wietlaniem atrybutow

3. | Rysunki odno$nikow zewnetrznych: dolaczanie i
naktadanie plikow rysunkéw; zarzadzanie S$ciezkami
plikow  odnosnikow; indeksowanie wczytywanych
warstw 1 obszaru odno$nikoéw; zarzadzanie widocznoscia
odno$nikdw  zewnetrznych; edycja  odnosnikéw;
ustalanie odno$nikow w rysunku Obrazy rastrowe:
przezroczystos¢ 1 porzadek wyswietlania;
dostosowywanie widoku obrazu; zarzadzanie $ciezkami
plikow obrazow; przycinanie obrazéw rastrowych i
wykorzystywanie ich obwiedni

4. | Praca na arkuszach: przestrzen modelu a przestrzen
papieru; tworzenie nowych rzutni ruchomych; ustalanie
skali i widoku rzutni i ich blokowanie; blokowanie
warstw w  poszczegélnych rzutniach; zarzadzanie
kartami arkuszy; import arkuszy z innych rysunkow

5. | Obiekty aplikacji zewnetrznych: zagniezdzanie 1
taczenie obiektoéw aplikacji zewnetrznych;

6. | Wymiarowanie w przestrzeni modelu 1 papieru:
wymiarowanie skojarzone i jego brak; kluczowe dla
wymiarowania w réznych przestrzeniach cechy styli;
skala globalna elementow wymiary a skala jednostek
wymiarowych; podstyle wymiarowe
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7. | Elementy  dostosowawcze  programu:  tworzenie
wlasnych makr — menu i paski narzgdzi; wezytywanie
menu uzytkowania tworzenie wlasnych rodzajow linii i
kreskowania

Razem 5 25

Kurs odbywac si¢ bedzie w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Sokétce, ul. Torowa 12,
16-100 Sokotka lub w innym lokalu bedagcym wlasnoscia Powiatu Sokolskiego. Zajecia
prowadzone bgda w dni robocze, rozpoczynane beda od godziny 07.30 i trwa¢ majg
maksymalnie 7 godzin dziennie, z czego na 1 godzing zaje¢ przypada 45 minut zajec
edukacyjnych i 15 minut przerwy. Wykonawca przed przystapieniem do realizacji
zamowienia przedtozy Zamawiajgcemu harmonogram szkolen.

Wykonawcy moga sktadaé oferty na wszystkie badz kazda z czeSci zamowienia.

VI. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VII. Katalog elektroniczny

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci katalogoéw elektronicznych, nie
dopuszcza dotaczenia do sktadanej oferty katalogdéw elektronicznych.

VIII. Termin realizacji zamowienia

Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ w nastepujacych terminach:

- w zakresie I czeSci zamoOwienia - w terminie od dnia 15 listopada 2021r. do dnia 30 listopada
2021 .

-w zakresie Il czesci zamowienia — w terminie 21 dni od podpisania umowy.

Jezeli koniec terminu realizacji zamowienia przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy

ani sobota.
IX. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone

przez Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu, w zakresie:

1) zdolnosci do wystegpowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia szczegélowego warunku w tym zakresie, w stosunku do
wszystkich czg$ci zamdwienia.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia szczegolowego warunku w tym zakresie, w stosunku do
wszystkich czesci zamoéwienia.
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegolowego warunku w tym zakresie, w stosunku do
wszystkich czes$ci zamowienia.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
W zakresie I czeSci zamowienia:

a. dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek zdolnosci zawodowej, o ktérym mowa w
tym punkcie, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat, ze:

— zapewni wykladowce posiadajacego odpowiednie doswiadczenie, polegajace na
przeprowadzeniu (w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych réwniez
przeprowadzanych), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2
kurséw z obstugi programu Adobe InDesign w wymiarze minimum 40 godzin kazdy.

b.dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek zdolnosci technicznej, o ktérym mowa
w_tym punkcie, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze:

— w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzit (w przypadku
$wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych rowniez przeprowadza), minimum 1 kurs z
zakresu obstugi programu Adobe InDesign w wymiarze minimum 40 godzin kazdy.

W zakresie II cze$ci zaméwienia:

a. dla uznania, ze Wykonawca spelnia warunek zdolnosci zawodowej, o ktérym mowa w
tym punkcie, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat, ze:

— zapewni wykladowce posiadajacego odpowiednie do§wiadczenie, polegajace na
przeprowadzeniu (w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych rowniez
przeprowadzanych), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2
kursow z obstugi programu AutoCAD dla poziomu Il (Sredniozaawansowanego), W
wymiarze minimum 25 godzin kazdy.

b. dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek zdolnos$ci technicznej, o ktérym mowa
w_tym punkcie, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze:

— w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzit (w przypadku
$wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych réwniez przeprowadza) minimum 1 kurs z
zakresu obstugi programu AutoCAD dla poziomu II ($redniozaawansowanego) W
wymiarze minimum 25 godzin kazdy.

2. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktérym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy p.z.p. jest spetniony, jezeli co
najmniej jeden z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej
1 zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia s3 wymagane. W odniesieniu do
warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te
zdolno$ci s3 wymagane.
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3. Wykonawca moze na podstawie art. 118 ust. 1 ustawy P.z.p., w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna
pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja spetniania przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy
zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot
innym podmiotom lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnos$ci
lub sytuacj¢ podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby.

7. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, je$li podmioty te wykonaja uslugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg

wymagane.
X. Podmiotowe Srodki dowodowe
1. Dokumenty sktadane wraz z oferta:
1) Oswiadczenie podmiotéw wystepujacych wspdlnie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy p.z.p. — Zalacznik nr 5 — jezeli dotyczy,
2) Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,

w szczegolnosci odpowiedzialnych za $§wiadczenie ushug, wraz z informacjami na temat
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci (nazwa szkolenia, okres realizacji ustugi, ilo§¢ godzin,
podmiot na rzecz ktorego ustuga byla realizowana) oraz informacjag 0 podstawie do
dysponowania tymi osobami — odpowiednio do I czeSci zamowienia Zalacznik nr 6.1, do Il
czesci zamowienia Zalgceznik nr 6.2,

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbedne zasoby na potrzeby realizacji zamdwienia - Zalgcznik nr 7 do SWZ —
jezeli dotyczy.

2. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego:

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoOwienia, w zakresie wykazania spelnienia przez
Wykonawce warunku braku podstaw do wykluczenia oraz spetlnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia nastgpujacych
o$wiadczen lub dokumentow:
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1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, w zakresie okreslonym w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy
P.z.p. sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przez jej ztozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja Wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) o$wiadczenia wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy p.z.p. w zakresie braku podstaw wykluczenia z postgpowania,
w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy p.z.p., - Zalacznik nr 4 do SWZ,

3) wykaz ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci
jest krotszy w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych, czy te ushugi zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktorego uslugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagltych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy — odpowiednio do | czg$ci zamowienia -
Zalacznik nr 8.1 do SWZ, do II czgsci zamowienia - Zalgcznik nr 8.2 do SWZ.

- Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorym mowa wyzej — sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogloszono upadtosci, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on
w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury. Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 3
miesigce przed ich zlozeniem.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w
tym rowniez wspolnikow spotki cywilne;j:

- dokumenty, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamdwienie,

- dokument, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3, sktadajg facznie.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
ZamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $Srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub
Wykonawcoéw do zlozenia wszystkich lub niektorych wymaganych podmiotowych $srodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ich zlozenia.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
bedzie mogl je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i1 ogolnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
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informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskazal w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy P.z.p. dane umozliwiajace
dostep do tych srodkow.

Podstawy wykluczenia

1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy P.z.p. Wykonawcg:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popehienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

C) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115§ 20 kodeksu karnego, lub
majace na celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom no terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Q) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorym mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

2) jezeli urzgdujacego czlonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym
mowa w pkt 1,

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci.

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamoéwienia publiczne.
5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne
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oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy P.z.p. doszlo do
zaktocenia konkurencji wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Ponadto Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania na
podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy P.z.p. z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy P.z.p. t,
Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtos¢, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

3. W przypadku, gdy Wykonawca powierza wykonanie czg$ci zamowienia
podwykonawcy, Zamawiajacy nie bedzie badal, czy nie zachodza wobec podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostgpniajagcym zasoby, podstawy wykluczenia okre§lone w SWZ.

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy P.z.p. w celu
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

5. Zgodnie z dyspozycja art. 110 ust. 2 ustawy P.z.p. Wykonawca nie podlega
wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 1 5 lub art. 109 ust. 1
pkt 2-51 7-10, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastgpujace przestanki:
1) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtlowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie
pieni¢zne,
2) wyczerpujaco wyjasnil fakty 1 okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajacym,
3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i1 kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postgpowaniu, w
szczegolnosci:
a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

6. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci s wystarczajace do
wykazania jego rzetelnoSci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlowe okolicznosci czynu

13



Postepowanie nr OR-IV.272.8.6.2021.At — zamdwienie w trybie podstawowym na ustugi spofeczne i inne
szczegdlne ustugi — kurs obstugi programu Adobe InDesign oraz AutoCAD

wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnos$ci nie sg wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

7. Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 ustawy P.z.p., na
okres 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy P.z.p, gdy
osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana za przestepstwo wymienione w art.
108 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy P.z.p, na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia lub zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawa wykluczenia, chyba ze w wyroku zostal okreslony inny okres
wykluczenia

3) w przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy P.z.p. na okres, na jaki
zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy P.z.p, art. 109 ust 1 pkt
4 ustawy P.z.p. na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy P.z.p., w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w ktorym zaistnialo zdarzenie bedace podstawa wykluczenia.

XIl. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 15 listopada 2021 r. Pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, okreslonego w dokumentach zamodwienia, zamawiajacy przed uplywem
terminu zwigzania ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
Zwigzania oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg nast¢puje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XIHI. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy wuzyciu ktorych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami oraz informacja o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, odbywac¢ si¢ bedzie droga elektroniczng za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal oraz poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu e-mail:
przetargi@sokolka-powiat.pl.

2. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia (BZP lub ID postepowania).
3. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma
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dostep do nastgpujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” oraz ,,Formularz do komunikacji”.

4. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysytania 1 odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal dostgpnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

5. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularz do
komunikacji” wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentoéw lub o§wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania na ePUAP, w pozostalych przypadkach data ich
przekazania na adres e-mail.

7. Zamawiajacy przekazuje ID postepowania jako Zalacznik Nr 9 do niniejszej SWZ.
Dane postgpowanie mozna wyszuka¢ réwniez na Liscie wszystkich postepowan w
miniPortalu klikajac wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej z zaktadki
Postepowania.

8. Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg PocCzty
elektronicznej, poprzez adres email: przetargi@sokolka-powiat.pl. Zamawiajacy dopuszcza
réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, za pomoca poczty elektroniczne;j
na adres e-mail: przetargi@sokolka-powiat.pl. Komunikacja elektroniczna za pomoca poczty
elektronicznej nie dotyczy sktadania ofert oraz dokumentow sktadanych wraz z oferta.

9. Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

10.  Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy umiesci takg informacj¢ na stronie internetowej,
podanej w pkt 1 niniejszej SWZ, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert.

11.  Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa wyzej,
przedluza termin skladania ofert o czas niezbgedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia ofert.

12. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ albo opisu potrzeb i wymagan
nie wptynagt w terminie, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

13.  Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci odpowiednio SWZ.

14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji warunkow zaméwienia. Dokonang zmiang tresci specyfikacji
zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

15


https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:przetargi@sokolka-powiat.pl
mailto:przetargi@sokolka-powiat.pl

Postepowanie nr OR-IV.272.8.6.2021.At — zamdwienie w trybie podstawowym na ustugi spofeczne i inne
szczegdlne ustugi — kurs obstugi programu Adobe InDesign oraz AutoCAD

XIV. Informacja o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami w
inny sposob niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania si¢ w Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu $srodkoéw komunikacji elektronicznej w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 65 ust.
1, art. 66 i art. 69 ustawy p.z.p.

XV. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

1. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- Agata Labanowicz - Referat Zamoéwien Publicznych w Wydziale Organizacyjnym w
Starostwie Powiatowym w Sokoétce, e-mail: przetargi@sokolka-powiat.pl.

2. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy Pzp postepowanie o udzielenie zamowienia, z
zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie Pzp, prowadzi si¢ pisemnie, W
rozumieniu art. 7 pkt 16 ustawy p.z.p.

3. Komunikacja, w tym skladanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub o$wiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawceg, z uwzglednieniem
wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne,
w szczegblnosci nie dotycza ogloszenia o zamdwieniu lub SWZ, a takze ofert, a jej tres¢
zostanie udokumentowana.

XVI. Wadium

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia wadium.

XVII. Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajacy nie zada ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.

XVIIL. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe:

1)  Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku mozliwosci sktadania
ofert czesciowych Wykonawca moze zlozy¢ oferte na kazda z cze$ci zamowienia, chyba ze w
treSci SWZ znajdzie si¢ zapis ograniczajagcy mozliwos¢ sktadania ofert na kazda z czesci
zamowienia;

2) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski;

3) oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wymagan okreSlonych w SWZ, tre$¢ ztozonej
oferty musi odpowiada¢ tresci SWZ. Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie
Formularzy Ofertowych, ktoérych wzory stanowia Zalaczniki nr 1.1 i 1.2 do SWZ;

4) koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
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5) oferta winna by¢ ztozona przez osoby umocowane do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, upowaznienie osoéb podpisujacych oferte musi wynikac¢ bezposrednio z
informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Jesli upowaznienie takie nic wynika wprost z dolgczonych
dokumentéw, to do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo wystawione przez
osoby do tego upowaznione;

6) formaty plikow musza by¢ zgodne z krajowymi Ramami Interoperacyjnosci
okreslonymi w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U z 2017 r. poz. 2247 i z 2019 r., poz. 848).

3. Forma oferty, dokumentow i oswiadczen:

1) oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
osobistym lub podpisem zaufanym;

2) oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3) podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe §rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o§wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski;

4) oferty, o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie
podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe
srodki dowodowe, pelnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670), z zastrzezeniem
formatow, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych;

5) informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okre§lone w pkt 4), przekazywane
w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej;

6) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby, przedmiotowe $rodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i
podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
0sobistym,

7) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostgpniajacym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, jako dokument
elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument,
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8) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie
si¢ z tg trescig 1 jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu,

9) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 8), dokonuje w przypadku:

— podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych §rodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza,

— przedmiotowych $rodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

— innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérej mowa w pkt 8) moze dokonac rdwniez notariusz.

10)  w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
11)  poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 10), dokonuje w przypadku:

— podmiotowych $rodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z
nich dotycza,

— przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy bul zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

— pelnomocnictwa — mocodawca,

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérej mowa w pkt 10) moze dokona¢ rowniez notariusz.

12)  podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikdw muszg spetnia¢ wymogi ,,Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 r.,;

13) w przypadku wykorzystania podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajagcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow, podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw
XAdES;;

14)  nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
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2020 r. poz. 1913 i z 2021 r. poz. 1655), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne
W postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 i z 2021r.,
p0z.1655), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy P.z.p.;

15) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym , podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym;

16)  Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu zaszyfrowany plik zawierajacy oferte (jezeli
system komunikacji zaklada obowiazek szyfrowania) opatrzong wlasciwym podpisem lub
plik oferty wraz z plikiem podpisu (w przypadku podpisu zewngtrznego), przy czym
opatrzenie oferty podpisem ma nastapi¢ przed zaszyfrowaniem oferty. Dopuszczalne jest
rowniez, aby Wykonawca przekazal Zamawiajacemu swojg oferte w tzw. ,paczce”
dokumentow elektronicznych  (tj. w  skompresowanym archiwum dokumentow
elektronicznych, ktore najczesciej zapisane jest w formacie ZIP) wraz z wlasciwym podpisem
dotagczonym jako plik podpisu do paczki dokumentéw elektronicznych przed jej
zaszyfrowaniem,

17)  dokumenty elektroniczne w postgpowaniu muszg speilnia¢ tacznie nastgpujace
wymagania:

— sg utrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym no$niku danych,

— umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym,

— umozliwiajg prezentacje treSci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomoca
wydruku,

— zawieraja dane w ukfadzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do tresci 1 kontekstu
zapisanych informaciji.

3. Zawartos¢ oferty:
Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem nr 1.1. i 1.2. do SWZ w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

2) oswiadczenia o spetlianiu warunkow udzialu w postepowaniu i1 niepodleganiu
wykluczeniu - Zalacznik nr 2 do SWZ,
3) Podmiotowe $rodki dowodowe, sktadane wraz z oferta, o ktorych mowa w Rozdziale

X ust. 1 SWZ tj:
- Os$wiadczenie podmiotow wystepujacych wspdlnie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy p.z.p. — Zalacznik nr 5 do SWZ
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- wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamodwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami — Zalacznik 6.1 1 6.2 do SWZ (zgodnie z wybrang czg¢scia),

- Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia sktadane przez
Wykonawce, ktory na podstawie art. 118 ust. 1 ustawy pzp polega na zdolnosci lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby — Zalgeznik nr 7 do SWZ lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow;

4) pelnomocnictwo, upowazniajace do zlozenia oferty, w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym Dopuszcza si¢ zlozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy — Prawo 0 notariacie, ktore to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie
skanu pelomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy— jezeli dotyczy,

5) pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w  postgpowaniu
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia w postaci elektroniczne;j
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym Dopuszcza si¢ zlozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy — Prawo o notariacie ktore to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie
skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy— jezeli dotyczy;

6) przedmiotowe $rodki dowodowe — jezeli dotyczy.

W przypadku polegania, na podstawie art. 118 ust. 1 ustawy P.z.p., na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, Wykonawca przedstawia, wraz z
oswiadczeniem o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu 1 niepodleganiu wykluczeniu,
takze oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu
w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

4. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami — zloZenie oferty

1) Wykonawca sklada ofert¢ jedynie za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnianego réwniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla
Wykonawco6w na miniPortalu, w szczegotach danego postgpowania. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ¢ePUAP oraz adres e-mail, na ktorym
prowadzona bgdzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem;

2) sposOb zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji
uzytkownika”, dostgpnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/,
3) jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $Srodkéw komunikacji

elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
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odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik —
tajemnica przedsi¢biorstwa”, a nast¢pnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten
plik zaszyfrowac,

4) do oferty nalezy dolaczy¢ wymagane oswiadczenia i dokumenty, w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie
zaszyfrowac je wraz z plikami stanowigcymi oferte,

5) oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
5. Zmiana i wycofanie oferty
1) Wykonawca moze przed uplywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

oferte za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu z zastrzezeniem, ze
dokument wycofania bedzie zawieral dodatkowe oznaczenie ZMIANA/WYCOFANIE.
Sposob wycofania oferty zostal opisany w ,,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu,

2) Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonaé
zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty.
3) Zmiana wcze$niej zlozonej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert, wymaga

wycofania wcze$niej ztozonej oferty i ponownego ztozenia oferty zmienione;j.

Sposéb oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 pazdziernika 2021 r.
do godziny 10.00
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 pazdziernika 2021 r. 0 godzinie 11.30.
3. Otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po

zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie ofert na miniPortalu 1 nast¢puje poprzez wskazanie
pliku do odszyfrowania.
4. W przypadku awarii miniPortalu lub ePUAPU, ktora spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreS§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usunigciu awarii. O zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiajacy
poinformuje na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.
o. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;
- cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
7. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

Opis sposobu obliczania ceny oferty
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1. Cena wykazana w ofercie jest ceng ryczaltowa w rozumieniu Kodeksu Cywilnego -
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740). Za sposéb wyliczenia ceny
ryczaltowej odpowiada Wykonawca.

2. Cena wykazana w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich. Winna by¢
zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

3. W okresie trwania umowy okre§lona cena ofertowa nie podlega zmianom.

4, Rozliczenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone bedzie w ztotych
polskich.

5. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznos$ci, ktore moga wptyna¢ na ceng.

6. Ceng ofertowa nalezy wyliczy¢ z wykorzystaniem tabeli Formularza ofertowego. W

kolumnie ,,cena jednostkowa netto [zt]” nalezy wpisaé proponowane ceny netto za jednego
uczestnika kursu. Ustuga ma charakter ksztalcenia zawodowego i jest finansowana w calosci
ze srodkow publicznych i podlega zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt
29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r, poz.
685 i poz. 694). Warto$¢ brutto kazdej pozycji nalezy obliczy¢ mnozac cen¢ jednostkowa
przez liczbe uczestnikéw kursu. Ceng ofertowa brutto oferty nalezy obliczy¢ sumujac
wartosci wpisane w kolumnie ,,warto$¢ brutto [szt.]”.

7. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Otrzymana w ten sposob taczna wartosé
brutto zostanie przyjeta przez Zamawiajacego wyltacznie dla porownania i oceny zlozonych
ofert.

8. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku. Jezeli Wykonawca nie zawrze
takiej informacji w tresci oferty Zamawiajacy przyjmie, ze wybodr oferty nie bedzie prowadzit
do powstania u zamawiajacego obowiagzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow 1 ushug.

9. Dla porownania 1 oceny ofert Zamawiajacy przyjmie catkowita cen¢ brutto okreslong
w formularzu ofertowym.

XXI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia wag oraz sposobu oceny oferty

1. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze najkorzystniejszej
oferty sa:

1) cena brutto za cato$¢ zadania — 60%,
2) doswiadczenie wyktadowcy wyznaczonego do realizacji zamowienia — 40%,

2. Sposob oceny ofert:
1) w kryterium ,,cena”:

Oferta z najnizszg ceng otrzyma max. 60 pkt, pozostale oferty proporcjonalnie mniej, wedtug
formuty:
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C =(Cn/Co) x 60pkt

gdzie:

C — przyznane punkty w kryterium ,,Cena”;

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich ofert;
Co — cena oferty ocenianej (brutto),

2) w kryterium ,,doswiadczenie wykonawcy wyznaczonego do realizacji
zamoOwienia’:

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie wykladowcy ~mierzone iloScig
przeprowadzonych kursow/szkolen (w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych
réwniez przeprowadzanych), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
wykazanych w Zalaczniku nr 6.1 lub 6.2 (odpowiednio do cze$ci zamowienia) i tak:
- 1 czgs¢ zamowienia obejmujgca przygotowanie i przeprowadzenie kursow z obshlugi
programu Adobe InDesign dla pracownikow i1 pracodawcy Starostwa Powiatowego w
Sokotce:

Ilos¢ przeprowadzonych | Przyznane punkty za ilo$¢
kursow kursow
>10 40
9-6 30
5-2 20
<1 10

- Il czgs¢ zamodwienia obejmujaca przygotowanie i przeprowadzenie kurséw z obstugi
programu AutoCAD dla pracownika Powiatowego Zarzadu Drog w Sokotce:

[los¢ przeprowadzonych | Przyznane punkty za ilo$¢
kursow kurséw
>10 40
9-6 30
5-2 20
<1 10

3) Sposob obliczania ostatecznej oceny ofert:
Sp=C+ Dw
gdzie:
Sp — suma przyznanych punktow ze skltadowych bedacych czastkowymi

kryteriami oceny ofert
C — przyznane punkty w Kryterium ,,cena”
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Dw — przyznane punkty w kryterium ,,doswiadczenie wykonawcy
wyznaczonego do realizacji zamdwienia”

3. W celu obliczenia punktéw, wyniki poszczegdlnych dziatah matematycznych beda
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokraglenia punktow wedtug
nastepujacej zasady: gdy trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest wigksza niz 5,
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku nastepuje w gore o jeden, a jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian.

4, Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy niepodlegajagcemu  wykluczeniu
z postgpowania, ktorego oferta zostanie uznana za wazng i1 ktora zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszag ofert¢ w terminie zwigzania ofertg
okreslonym w dokumentach zaméwienia.
6. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przez uplywem terminu

zwigzania oferta, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwroci si¢ do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o okres nie dtuzszy niz 30
dni.

7. Jezeli termin zwigzania oferta uplyngl przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia,
W Wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

8. W przypadku braku zgody na wybor oferty, Zamawiajacy zwraca si¢ 0 wyrazenie
takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9. Oferta wykonawcy, ktoéry nie wyrazit pisemnej zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta zostanie odrzucona.

XXII. Sposob poprawy stwierdzonych omylek

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy dokona poprawy stwierdzonych
oczywistych omyltek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, poprawienia innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z
dokumentami zamowienia, Zamawiajagcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyltki lub zakwestionowanie jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie
omyiki.

3. Za oczywista omytke pisarska Zamawiajacy uzna niezamierzong niedoktadnos$¢, btad
pisarski lub inng podobng usterkg¢ w tekscie, w szczegodlnosci niezamierzone przekreslenie,
opuszczenie wyrazu, blad logiczny czyli niedoktadno$¢ widoczng dla kazdego bez
przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowej analizy.

4. Za oczywista omylke rachunkowa Zamawiajacy uzna widoczny, niezamierzony btad
rachunkowy popeliony przez Wykonawce, ktory polega na uzyskaniu nieprawidlowego
wyniku dziatania arytmetycznego.

5. Za omylke polegajaca na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoOwienia
niepowodujaca istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajacy uzna omylke, ktora nie
powoduje istotnych zmian w tresci oferty jezeli z okolicznos$ci wynika zamiar zlozenia przez
Wykonawce oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.
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W zwigzku z tym, ze cena ofertowa jest ceng ryczattowa poprawianie omytek rachunkowych
w poszczegdlnych wierszach sprowadzi si¢ do tego, ze Zamawiajacy przyjmie, ze prawidtowo
podano ceng ryczattowa, bez wzgledu na sposéb jej obliczenia. Jezeli obliczona cena nie
odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano poszczeg6dlne ceny
ryczaltowe.

XXIII. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem art.
577 ustawy P.z.p., w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestana zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy W niniejszym postgpowaniu moze zawrze¢ Uumowe W sprawie
zamoOwienia publicznego przed uplywem terminu, jezeli ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajaceg0 0 miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca wystepujacy wspdlnie (konsorcjum),
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowiazany bedzie do dostarczenia
umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow.

5. Umowa konsorcjum winna zawiera¢ w szczeg6lno$ci oznaczenie stron, cel dziatania,
czas trwania umowy obejmujacy okres realizacji przedmiotu zamodwienia, zasady
odpowiedzialno$ci z tytutu gwarancji 1 r¢kojmi, zasady 1 sposob wspotdziatania, w tym zakres
prac przewidziany przez kazda ze stron, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zamoOwienia, zasady dokonywania rozliczen oraz wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktoéregokolwiek z jego cztonkdéw do czasu wykonania zamowienia.
6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonad
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
albo uniewazni¢ postgpowanie.

XXIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajagcego przepisow
ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy P.z.p., oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.
3. Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim.
4, Wszystkie dokumenty przedstawia si¢ w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzadzone
w jezyku obcym, strona oraz uczestnik postgpowania odwotawczego, ktéry si¢ na nie
powoluje, przedstawia ich thumaczenie na jezyk polski. W uzasadnionych przypadkach Izba
moze zada¢ przedstawienia ttumaczenia dokumentu na jezyk polski poswiadczonego przez
tlumacza przysiegtego.
5. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postgpowaniu o

udzielenie zamoOwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie
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6.
7.

2)

3)

zakupow, systemie kwalifikowania Wykonawcow Iub konkursie, w tym na
projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnos$ci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania Wykonawcow
lub konkursie, do ktérej zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;
zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajacy byt do tego
obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotlania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do

whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgl on zapoznac¢ si¢ z jego trescig przed uplywem
tego terminu.

8.

Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed

uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

9.

10.

11.

12.
13.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Odwotanie zawiera:

imi¢ i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz
adres poczty elektronicznej odwotujacego oraz imi¢ i nazwisko przedstawiciela
(przedstawicieli);

nazwe 1 siedzibe Zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajacego;

numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludno$ci (PESEL) lub NIP
odwotujacego bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania
albo posiada go nie majac takiego obowiazku;

numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym
wlasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwolujacego niebgdacego osobg fizyczna,
ktéry nie ma obowigzku wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania;

okreslenie przedmiotu zamowienia;

wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

wskazanie czynno$ci lub zaniechania czynnos$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy;

zwigzle przedstawienie zarzutow;

zadanie co do sposobu rozstrzygnigcia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie

odwotania oraz dowodoéw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;
12) wykaz zalacznikow.

1)
2)
3)

1)
2)

Do odwotania dotacza sig:

dowod uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

dowdd przestania kopii odwotania zamawiajacemu;

dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

nie zawiera brakow formalnych;

uiszczono wpis w wymaganej wysokosci.

Whis uiszcza si¢ najpozniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania.
Odwotanie wnosi si¢ w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi

unijne, w terminie:
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1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajagcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w lit. a.

14.  Odwotanie wobec treSci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentoéw zamdwienia wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentoéw
zamoOwienia na stronie internetowej, w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza
niz progi unijne.
15.  Odwotanie w przypadkach innych niz okreSlone powyzej wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzig¢
wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku
zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.
16.  Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopi¢ odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoOwieniu lub
dokumentéw zamowienia, zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej, na ktorej jest
zamieszczone ogloszenie o zamdwieniu lub s3a udostgpniane dokumenty zamoéwienia,
wzywajac Wykonawcow do przystapienia do postgpowania odwotawczego.
17.  Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktérej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje.
18.  Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Izby, a jego kopi¢ przesyta sig
Zamawiajagcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Do zgloszenia przystgpienia
dotagcza si¢ dowod przestania kopii zgloszenia przystapienia Zamawiajacemu oraz
Wykonawcy wnoszacemu odwotlanie.
19.  Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, staja sie
uczestnikami postgpowania odwotawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygnigte na korzys¢ jednej ze stron.
20.  Czynno$ci uczestnika postepowania odwotawczego nie moga pozostawaé w
sprzeczno$ci z czynno$ciami 1 o$wiadczeniami strony, do ktorej przystapil, z wyjatkiem
przypadku zgloszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 523 ust. 1 ustawy P.z.p., przez
uczestnika, ktory przystapit do postgpowania po stronie zamawiajgcego.
21.  Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

1) nie zawiera brakow formalnych;

2) uiszczono wpis w wymaganej wysokosci.
22.  Whpis uiszcza si¢ najpozniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania.
23.  Jezeli odwotanie nie moze otrzymac prawidlowego biegu wskutek niezachowania
warunkéw formalnych, braku pelnomocnictwa lub braku dowodu uiszczenia wpisu w
terminie, o ktérym mowa w art. 517 ust. 2 ustawy P.z.p.
24.  Prezes Izby wzywa odwolujacego, pod rygorem zwrdcenia odwolania, do poprawienia
lub uzupelnienia odwotania lub ztozenia dowodu uiszczenia wpisu lub dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania odwotujgcego, w terminie 3 dni od dnia
doreczenia wezwania. Nieprawidlowe oznaczenie odwotania lub inne oczywiste
niedoktadnosci nie stanowig przeszkody do nadania mu biegu i rozpoznania przez Izbg.
25. W przypadku nieuiszczenia wpisu w terminie, o ktorym mowa w art. 517 ust. 2 ustawy
P.z.p., oraz po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w art. 518 ust. 1 ustawy
P.z.p., Prezes Izby zwraca odwotanie w formie postanowienia. Odwotanie zwrocone nie
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wywotuje skutkow, jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotania do Prezesa Izby. O zwrocie
odwotania Prezes Izby informuje Zamawiajacego, przesylajac odpis postanowienia wraz z
uzasadnieniem. Przepis art. 559 ust. 2 ustawy P.z.p. stosuje si¢ odpowiednio. Przepisy o
zwrocie odwolania stosuje si¢ w przypadku niezachowania warunkow formalnych odwotania
lub braku pelnomocnictwa, stwierdzonych przez sktad orzekajacy.

26.  Odwolujacy moze cofnag¢ odwotanie do czasu zamknigcia rozprawy. Cofnigte
odwotanie nie wywoluje skutkéw prawnych, jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotania do
Prezesa Izby.

27.  Zamawiajacy do czasu otwarcia rozprawy moze wnie$¢ odpowiedz na odwotanie.
Zamawiajacy w odpowiedzi na odwotanie ustosunkowuje si¢ do tresci odwotania, wskazuje
twierdzenia i dowody na uzasadnienie swoich wnioskéw lub w celu odparcia wnioskow 1
twierdzen powotanych w odwotaniu.

28. Izba odrzuca odwotanie, jezeli stwierdzi, ze:

1) w sprawie nie majg zastosowania przepisy ustawy;

2) odwotanie zostato wniesione przez podmiot nieuprawniony;

3) odwotanie zostato wniesione po uptywie terminu okreslonego w ustawie;

4) odwotujacy powotuje si¢ wylgcznie na te same okolicznosci, ktore byly przedmiotem
rozstrzygnigcia przez Izbe w sprawie innego odwotania, dotyczacego tego samego
postgpowania wniesionego przez tego samego odwolujacego;

5) odwotanie dotyczy czynnos$ci, ktorg zamawiajacy wykonat zgodnie z trescig wyroku
Izby lub sadu lub, w przypadku uwzglednienia zarzutéw przedstawionych w
odwotaniu, ktora wykonat zgodnie z Zgdaniem zawartym w odwotaniu;

6) odwolujacy nie przekazal zamawiajgcemu odpowiednio odwotania albo jego kopii,
zgodnie z art. 514 ust. 2 ustawy P.z.p.

Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z
2021 r., poz. 1129 i poz. 1598).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), informuj¢ ze:

1) administratorem danych osobowych jest Powiat Sokoélski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu Sokolskiego, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8 16-100 Sokotka, tel. 85 711 08 76,
www.sokolka-powiat.pl, e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Krzysztof Borowski,
kontakt: pisemny za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8
16-100 Sokotka, poczta elektroniczng na adres e-mail: krzysztof.borowski@sokolka-
powiat.pl., tel. 85 711 08 15;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym,

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postegpowania w oparciu o art.18 oraz art. 74-76 ustawy prawo zamowien
publicznych;

28


mailto:starostwo@sokolka-powiat.pl

Postepowanie nr OR-IV.272.8.6.2021.At — zamdwienie w trybie podstawowym na ustugi spofeczne i inne
szczegdlne ustugi — kurs obstugi programu Adobe InDesign oraz AutoCAD

5) Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy prawo zamowien
publicznych przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy, a jednocze$nie w oparciu o § 38 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67 z pdézn. zm.) po uptywie pelnych dwoéch lat kalendarzowych, liczac od pierwszego
stycznia roku nastepujacego po roku, dla ktéorego powstal zbidr przesylek w sktadzie, dane
osobowe beda przekazane do archiwum zaktadowego w trybie i na warunkach okreslonych w
instrukcji archiwalnej, gdzie dokumentacja z zakresu zamoéwien publicznych przechowywana jest
przez okres 5 lat.

6) obowigzek podania danych osobowych dotyczacych osoby fizycznej jest wymogiem
okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

2. osoba, ktorej danych osobowych to dotyczy posiada:

8) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej;

9) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow;

10) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

11)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO, gdy osoba, ktorej danych to dotyczy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO,;

3. osobie, ktorej danych osobowych to dotyczy nie przystuguje:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XXVI. Dopuszczalny zakres zmian zawartej umowy

Zamawiajacy okresla nastepujace warunki, w jakich przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian
zawartej umowy:

1) konieczno$¢ zmiany terminu realizacji zaméwienia w przypadku:

a. wystgpienia obiektywnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢ 1 s3 one niezalezne od Stron umowy,
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b. wystapienia obiektywnych okoliczno$ci wywotanych okoliczno$ciami zwigzanymi z
COVID-19
C. dziatania sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie zewngtrzne, niezalezne od Stron

umowy, takie jak w szczegolno$ci: wojna, pozar, epidemia, powo6dz, blokady komunikacyjne
o charakterze ponadregionalnym, kataklizmy spoteczne albo katastrofy budowli Iub

budynkow,

2) konieczno$¢ czasowego zawieszenia wykonania umowy, wywotanej okoliczno$ciami
zwigzanymi z COVID-19,

3) zmiana sposobu wykonania umowy, wymuszona okoliczno$ciami zwigzanymi z
COVID-19,

4) zmiana osOb wyznaczonych do realizacji zamowienia, w szczegdlno$ci wywolana

okolicznosciami zwigzanymi z COVID-19, na osoby o doswiadczeniu nie mniejszym, niz
0soby pierwotnie wyznaczone,

5) zmiana podwykonawcow, ktorym Wykonawca powierzyl wykonanie zamowienia, w
przypadku wystapienia o zmian¢ na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy po uzyskaniu
zgody Zamawiajacego, w szczegdlnosci wywotana okoliczno$ciami zwigzanymi z COVID-
19,

6) zmiana zakresu §wiadczenia Wykonawcy, wywolana okoliczno$ciami zwigzanymi z
COVID-19,
7) zmiana ustalania 1 dochodzenia kar umownych, w tym ich wysokosci z

uwzglednieniem okoliczno$ci zwigzanych z wystapieniem COVID-19.

Podwykonawstwo

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czgsci zamowienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia
podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czeSci zamdwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazal w ofercie czgsci zamoéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) tych podwykonawcow.

3. Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

2) Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
4) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

5) Zamawiajacy nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

6) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania umowy.

7) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust 1
pkt 8 ustawy p.z.p.

8) Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
9) Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy P.z.p.
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10) Zamawiajacy nie stawia zastrzezenia, ze o udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢
wylacznie wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni
Wykonawcy, ktorych gtéwnym celem jest spoteczna i zawodowa integracja osob spolecznie
marginalizowanych,

11) Zamawiajacy nie przewiduje i nie wymaga wizji lokalnej lub sprawdzenia
dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia przed ztozeniem oferty.

12)  Zamawiajacy prowadzi postgpowanie na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy P.z.p., ktory
nie przewiduje negocjacji.

XXIX. Wykaz zalgcznikow

1. Zatgcznik Nr 1.1 1 1.2 - Formularz ofertowy;

2. Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkoéw udziatu w
postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu;

3. Zalgcznik Nr 3 — Projekt umowy;

4. Zatacznik Nr 4 — O$wiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
o$wiadczeniu 0 niepodleganiu wykluczeniu;

5. Zatacznik Nr 5 — Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia, sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy p.z.p.;

6. Zalacznik Nr 6.1 1 6.2 - Wykaz o0s6b skierowanych do realizacji zamowienia;

7. Zatacznik Nr 7 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby;

8. Zatacznik nr 8.1 1 8.2 - Wykaz ustug,

9 Zatacznik Nr 9 - Numer ID postepowania.
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