UCHWALA NR 1/2024
Zwiazku Powiatowo-Gminnego ,,Dolina Krynki”
Z dnia 23 sierpnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacje¢ zadania pn.
”Odnawialne Zrodla energii w budynkach uzytecznosci publicznej”

Na podstawie art. 53 ust. 113, art. 54 ust. 1 12 w zw. z art. 55ust. 1 —3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1320) uchwala sig, co
nastepuje:

§1

Powoluje sie komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego na realizacje zadania pn. “Odnawialne Zrodla energii
w budynkach uzyteczno$ci publicznej”, (zwana dalej komisjg) w nastgpujagcym skladzie
osobowym:

1) Tomasz Tolko — Przewodniczacy Komisji;
2) Anna Koztowska — Cztonek Komisji;
3) Malgorzata Dechnik — Sekretarz Komisji;

§2

1. Komisja jest zobowigzana do przygotowania i przeprowadzenia zamowienia
0 udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r., prawo zamoéwien publicznych 1 aktami wykonawczymi do tej ustawy.

2. Cztonkom komisji nie wolno wujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych
z przebiegiem jej prac, w tym w szczegoélnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny, porownywania tresci zlozonych ofert.

3. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone 1im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, swoja

wiedzg 1 dodwiadczeniem z zachowaniem bezstronnosci 1 obiektywizmu.

4. Komisja dziata na podstawie regulaminu prac komisji, ktory stanowi zatgcznik numer 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Piotr Re¢ko

2. Jolanta Gudalewska

3. Mariusz Stefanowicz
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Zatgcznik nr 1

do uchwaly nr 1/2024

Zarzgdu Zwigzku Powiatowo-Gminnego
. Dolina Krynki”

z dnia 23 sierpnia 2024 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1

. Postanowienia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej maja zastosowanie do prac

Komisji Przetargowej powolanej przez kierownika zamawiajagcego w celu
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

Czynnosci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
sktadania wnioskow.

. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy

Ustawy Pzp oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien publicznych, a
takze wewnetrzne regulacje zamawiajgcego.

Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.
Ilekroé w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym
pojeciem rozumieé takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajgcego.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji

§2

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

Komisja pracuje kolegialnie.

Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczacego 1 sekretarza.
Cztonkami Komisji mogg by¢ pracownicy zamawiajgcego oraz osoby niebedace
pracownikami zamawiajacego.

. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Czlonkowie komisji przyjmuja swoje obowigzki z dniem powotania Komisji, przy
wykonywaniu obowigzkéw zobowiazani sg do zachowania poufnosci, bezstronnosci,
rzetelnosci i obiektywizmu.

§3

Komisja obraduje na posiedzeniach.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich
innych obowigzkéw stuzbowych.
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Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej
potowy czionkdw.
Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wiekszoscig glosow.
W przypadku réwne;j liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.
Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
Czlonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odrebne), ktore dotacza si¢ do protokotu posiedzenia Komisji lub do protokotu
postgpowania w przypadku, gdy posiedzenia Komisji nie sg protokétowane.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czlonkéw Komisji
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
W przypadku dluzszej przerwy w pracach cztonka Komisji Przewodniczacy wystepuje
do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o zmiang czlonka Komisji lub o
powolanie dodatkowego cztonka Komisji.
Kazdy z cztonkéw Komisji ma prawo wniesienia pisemnych uwag do protokotu
postgpowania wobec czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania przez
Komisje.

§4

. CzZlonkowie Komisji skladajg przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci

zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci prawomocnego skazania za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, o
ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a,
art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny, o ile nie
nastagpito zatarcie skazania i przekazuja je Przewodniczagcemu Komisji. Przed
odebraniem tego oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt
czynno$ci w postepowaniu, uprzedza cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci karne;
za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Czlonkowie Komisji skladaja niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu,
oswiadczenie o konflikcie intereséw, a oswiadczenie o braku istnienia konfliktu
interesOw nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia
1 przekazujg je Przewodniczacemu Komisji. Przed odebraniem tego o$wiadczenia,
kierownika zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postepowaniu,
uprzedza czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia.

. W przypadku zmiany w okresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1 i 2

cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia o$wiadczenia.

Sekretarz Komisji odbiera od Przewodniczacego Komisji, kierownika zamawiajacego,
biegtych, innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania, lub 0s6b mogacych mie¢ wpltyw na wynik postepowania lub osoby
udzielajgce zamowienia o$wiadczenia, o$wiadczenia o ktérych mowa w ust. 11 2 i
zalacza je do protokotu postepowania.

. W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie

zamowienia okolicznosci wymienionych w ust. 1 i 2, cztonek Komisji i inne osoby
zobowigzane do zlozenia o$wiadczen obowiazane sg niezwlocznie wylaczyé sie z
udzialu w tym postgpowaniu, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego
Komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego Komisji -
kierownika zamawiajacego.



6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o
ktérych mowa w ust. 1 i 2 powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postepowania.

§5

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajacego o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci
zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia, a
takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiajg swoje kandydatury na piSmie, a na zadanie Komisji mogg
uczestniczy¢ w jej pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieghych.

§6

1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) Projekt specyfikacji warunkow zamoéwienia lub zaproszenia do negocjacji, wraz
z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego /
wzorem umowy;
2) Projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.
2. Zmiana specyfikacji warunkoéw zamowienia lub zaproszenia do negocjacji w trakcie
trwania postepowania nie wymaga przekazania do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego.

§7

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

1) Zamieszcza ogloszenie o zamowienie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) Zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowiefi Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej —
Sprostowanie (Ogloszenie zmian lub dodatkowych informac;ji);

3) Zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg Pzp;

4) Zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie z wolnej
reki;

5) Przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zatrudnienia;



6) Przygotowuje i zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania w wymaganym
czasie informacj¢ o kwocie jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia;

7) Dokonuje otwarcia ofert;

8) Przygotowuje i zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania informacje
z otwarci ofert;

9) Przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwier Publicznych informacje o zlozonych
ofertach;

10) Dokonuje badania i oceny ofert;

11) Przygotowuje do podpisu przez kierownika zamawiajacego i wysyta wezwania do
wykonawcow do zloZenia uzupehienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcoéw lub do wyjasnienia tresci oferty lub wezwania do wyrazenia zgody
w okolicznosciach przewidzianych ustawa:

12) Przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia;

13)Dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie;

14) Przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedluzenie terminu zwiazania oferta, przedhuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okre§lonych
ustawa Pzp;

15)Przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zwiazania oferta;

16) Sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

17)Przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu
zamoéwienia;

18) Zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy.

ROZDZIAL 111

Czlonkowie Komisji

§8

Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:

1) Dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisji;

2) Uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) Zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji,

4) Zglaszanie zdania odrebnego;

5) Wnioskowania do Przewodniczacego o wystapienie do kierownika zamawiajacego
o powolanie biegtego.

§9

. Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki
zwiazane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

. Czlonkowi Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
1 doswiadczeniem.



3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz przestrzegania szczegbdtowych wymagan
i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okres§lonych w odrgbnych przepisach.

4. Czlonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac komisji, w tym w szczegblnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

5. Do obowigzkoéw czionka Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) Przygotowywanie propozycji wyjasniefi dotyczacych specyfikacji warunkow zamowienia;

3) Badanie i ocena ofert;

4) Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp.

6. Do obowiazkéw cztonka Komisji nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczeg6lnosci:

1) Wykonywanie czynnosci powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji,

2) Niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§10

1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi
w
§ 9 ust. 1-3 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) Organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie;

2) Podzial miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

3) Odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreSlonym w art. 56
ust. 2 i 3 ustawy Pzp i przekazanie ich Sekretarzowi Komisji celem wigczenia
wskazanych os§wiadczen do dokumentacji postgpowania;

4) Odebranie od pracownikow zamawiajacego lub innych oséb zatrudnionych przez
zamawiajacego, ktorzy majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik postgpowania, w
przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp,
pisemnych oswiadczen;

5) Wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka Komisji, ktory nie
zlozyl o$§wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 213
ustawy. Pzp albo ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci o ktorych mowa w art.
56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.2 i 3 ustawy Pzp, a takze o odwolanie cztonka
Komisji z innych uzasadnionych powodow;

6) Wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu
wylgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

7) Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegolnosci
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

8) Przedkladanie kierownikowi zamawiajgcemu projektow pism, w szczegodlnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uniewaznieniu postepowania;

9) Wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie bieglego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga specjalnych;

10) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza Komisji,



11) Nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

3. Przewodniczagcy Komisji odpowiedzialny jest =za terminowe opracowanie
1 przekazanie odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom,
Urzgdom Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie
Zamowien Publicznych i na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0s6b trzecich.

§ 11

1. Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postgpowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) Dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzanie protokohu postepowania wraz
z zalacznikami.

2) Sporzadzanie protokotéw posiedzeni Komisji, jezeli Przewodniczacy Komisji zarzadzi
protokotowanie ich przebiegu.

3) Udziat w opracowaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem.

4) Przechowywanie raportow z weryfikacji podpiséw elektronicznych, potwierdzenia
przekazania ogloszen do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, potwierdzenie
publikacji ogloszefi w Biuletynie Zamdwiefi Publicznych, potwierdzen wystania
korespondencji do wykonawcow i wptywu korespondencji od wykonawcow.

5) Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa Pzp.

6) Nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem.

7) Przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczeg6lnosci w celu:

a) udostgpniania jej wykonawcom oraz bieglym,;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;

c¢) dokonania jej archiwizacji.

§ 12

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia
pisemny protokdt postgpowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja  konczy  dziatalno§¢ z chwila  wykonania ostatniej  czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia  protokolu postgpowania przez kierownika Zmawiajgcego
Z zastrzezeniem ust. 3.

3. Komisja po zakonczeniu dzialalnosci, w zaleznosci od okolicznosci wykonuje dodatkowe
czynnosci zwigzane z postgpowaniem, a szczegdlnosci:

1) Przygotowuje lub analizuje przygotowane przez osoby trzecie projekty aneksow do uméw
0 zamoéwienie publiczne;

2) Przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej do publikacji ogloszenie
o zmianie umowy w przypadkach okreslonych ustawa:

3) Wykonuje niezbgdne czynnosci w przypadku zaistnienia przestanek odstapienia od
umowy;

4) Opisuje pod wzgledem merytorycznym faktury dotyczace realizowanego zamoéwienia
w przypadku gdy czynno$¢ ta nie zostala zlecona osobie odpowiedzialnej za nadzér nad
realizacja zamdwienia;

5) Zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy.



ROZDZIAL IV
Srodki ochrony prawnej
§13

1. O wniesieniu odwotania przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie kierownika
Zzamawiajacego.

2. Przewodniczacy Komisji po zapoznaniu si¢ z treScia odwolania przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje Komisji odnosnie stanowiska
zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania.

3. Sekretarz Komisji przesyla niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania , kopi¢ odwolania innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zaméwieniu
lub dokumentéw zamowienia, zamieszcza j rdwniez na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zaméwieniu lub s3 udostepniane dokumenty
zamOwienia, wzywajac wykonawcoéw do przystapienia do postgpowania
odwotawczego.

4. Komisja, na polecenie kierownika zamawiajacego, przygotowuje propozycjg
odpowiedzi na odwolanie.

5. Komisja, na polecenie kierownika zamawiajacego, przygotowuje propozycje 0pozycji
przeciw przystgpieniu innego wykonawcy.

6. W przypadku uwzglednienia odwolania w catosci lub czesci Komisja wykonuje,
powtarza lub uniewaznia czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w zakresie w jakim zamawiajacy uwzglednit odwolanie, zgodnie z zgdaniem
zawartym w odwotaniu.

§ 14

W przypadku gdy Zamawiajagcy zamierza wnie$¢ skarge na orzeczenie Krajowej Izby
Odwotawczej do Sadu Okregowego w Warszawie, Komisja na polecenie kierownika
zamawiajacego bierze udzial w przygotowaniu skargi do sadu, w szczegélnosci udostgpniajac
dokumentacje postepowania lub udzielajac wyjasnien.



