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Sokotka, dnia 18 kwietnia 2023 r.

OR-1V.272.4.2023.MM
(znak zamowienia)

ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawe do Starostwa Powiatowego w Sokétce materiatow
eksploatujacych do urzadzen biurowych

Rozdziat |
Nazwa i adres Zamawiajacego
Powiat Sokoélski — Zarzad Powiatu Sokdélskiego

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8

16-100 Sokétka

NIP: 5451816373

REGON: 050658628

tel. 85-711-08-76, fax. 85-711-20-08

godz. urzedowania: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30.

adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://sokolka-powiat.pl

adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: starostwo@sokolka-powiat.pl

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienia udziela sie z pominieciem stosowania procedur okreslonych ustawg z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2022r. poz. 1710 z
pozn. zm.) — zwanej dalej ,Pzp”, ze wzgledu na fakt, ze szacunkowa warto$¢
zamoOwienia nie przekracza kwoty 130.000 zt (art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy).
Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.
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Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa do Starostwa Powiatowego w Sokotce, ul.
Marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokotka materiatdw eksploatujgcych do urzgdzen
biurowych takich jak drukarki i urzgdzenia wielofunkcyjne w asortymencie i ilosci
wskazanej w Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego — Formularz ofertowy.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone materiaty eksploatacyjne (tonery, bebny,
wktady z tuszem) do urzgdzen biurowych byty fabrycznie nowe. Pod pojeciem
,fabrycznie nowe” nalezy rozumie¢ materiaty eksploatacyjne, ktére w catym swoim
procesie produkcyjnym (za wyjgtkiem kartonowego opakowania) sg wytwarzane z
elementoéw nieuszkodzonych, bez sladow wczesniejszego uzywania, wytworzonych
od podstaw, wyprodukowanych bez naruszenia praw patentowych i witasnosci
intelektualnych ich wiascicieli lub za ich zgoda. Za fabrycznie nowy nie uznaje sie
wyrobu, gdzie pojemnik zostat jedynie wyczyszczony i ponownie napetniony tonerem
lub tuszem. Wszystkie materiaty powinny pochodzi¢ z biezgcej produkcji i mie¢ okres
przydatnosci do uzytkowania nie krotszy, niz 12 miesiecy, liczony od daty odbioru.
3. Zamawiajgcy dopuszcza oferowanie przez Wykonawcow materiatow
eksploatacyjnych oryginalnych tj. wyprodukowanych od podstaw przez lub na
zamowienie producenta sprzetu, w ktorym znajdg zastosowanie, ktdre zostaty
opracowane (zaprojektowane) razem ze sprzetem i nosnikami w celu zapewnienia
optymalnej jakosci druku, wydajnosci i niezawodno$ci sprzetu, jak i materiaty
eksploatacyjne wyprodukowane od podstaw przez inne podmioty niezwigzane z
producentem urzadzen, do ktorych sg stosowane bedacych produktami
rownowaznymi (tzw. zamienniki).

4. Za produkt rownowazny Zamawiajgcy uzna taki, ktory ma te same cechy
funkcjonalne co wskazany w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia z nazwy
lub pochodzenia produktu lub poprzez wskazanie kodu producenta produktu w
szczegolnosci:

- osigga¢ wydajnos$¢ (ilos¢ uzyskanych kopii) co najmniej takg jak materiatu
oryginalnego zalecanego przez producentow sprzetu, podawang w stronach przy 5%
pokryciu,

- by¢ kompatybilne z urzgdzeniami, do ktérych majg by¢ stosowane, zapewniac ich
wiasciwg eksploatacje, bezawaryjnos¢ i zywotnosc na poziomie nie gorszym od tego,
jaki zapewniajg materiaty oryginalne (pochodzgce od producenta urzgdzen), a takze
nie mogg pogorszy¢ jakosci parametrow pracy urzadzen (jakos$¢ wydruku, wydajnos¢
drukarki),

- nie powodowac ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu, w szczegélnosci w zakresie
wspotpracy z programami hadzorujgcymi prace urzagdzeh m.in. monitorujgcymi zaséb
wktadu, o ile funkcje te posiadajg oryginalne materiaty eksploatacyjne,

- nie naruszac praw patentowych, ani innej wkasnosci intelektualnej oséb trzecich,
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W celu wykazania réwnowaznosci oferowanych materiatdbw eksploatacyjnych z
materiatami eksploatacyjnymi producentéw urzadzen Wykonawca winien ztozy¢:

- oSwiadczenie Wykonawcy w zakresie kompatybilnosci, parametréw pracy i
nienaruszalnosci praw patentowych i wiasnosci intelektualne;.

5. Materiaty eksploatacyjne powinny by¢ wytwarzane seryjnie w procesie
produkcyjnym zgodnie z normg ISO 9001 lub réwnowazng oraz normg srodowiskowg
ISO 14001 lub réwnowazna.

6. Materiaty eksploatacyjne muszg posiada oznaczenia dotyczgce producenta oraz
etykiety identyfikujgce dany produkt, ktére muszg by¢é umieszczone trwale na
opakowaniach zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie z tonerem/tuszem.

7. Materiaty eksploatacyjne muszg by¢ dostarczane w nowych, nieuszkodzonych, nie
noszgcych $ladow otwierania jednostkowych opakowaniach zewnetrznych
producenta, z zabezpieczeniami stosowanymi przez producenta (np. hologramy).
Bezposrednio na opakowaniu zewnetrznym i bezposrednio na obudowie produktu
(kaseta, kartridz, wktad, itp.) muszg by¢ umieszczone trwate oznaczenia wskazujgce
nazwe producenta i symbol produktu. Na opakowaniu zewnetrznym produktu musi
by¢ w sposob trwaty naniesiona lista kompatybilnosci dla typdw urzgdzen, do ktérych
dany materiat eksploatacyjny jest przystosowany. Zamawiajgcy dopuszcza
oznaczenie materiatbw eksploatacyjnych poprzez przyklejenie etykiety/naklejki
wskazujgcej nazwe producenta, symbol produktu i kompatybilnos¢ z urzgdzeniem.
Nazwa producenta i symbol produktu powinien jednoznacznie identyfikowaé¢ produkt.
8. Ponadto kazdy modut drukujgcy (kaseta z tonerem) musi by¢ wyposazony w
plombe; powinna ona mie¢ postaé¢ zrywanego przed rozpoczeciem uzytkowania
paska zabezpieczajgcego przed wysypaniem sie lub zmiang wtasciwosci tonera
podczas transportu lub magazynowania; plomba moze mie¢ rowniez inng forme, jesli
gwarantuje zabezpieczenie przed wysypaniem sie lub zmiang wtasciwosci tonera
podczas transportu lub magazynowania.

9. W przypadku drukarek i kserokopiarek wszystkie materiaty eksploatacyjne (do
danego typu urzgadzenia) muszg pochodzi¢ od jednego producenta, a jezeli
producent oferuje produkty pod réznymi markami — z jednej marki, nie dopuszcza sie
aby np. toner z czarnym tuszem i tonery z tuszami kolorowymi jak réwniez bebny
pochodzity od roznych producentow i z réznych marek.

10. Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawcdw gwarancji na dostarczony
przedmiot zamowienia na okres:

- 12 miesiecy na tusze i wktady atramentowe,

- 24 miesiecy na tonery

- z zastrzezeniem, iz po uptywie okresu udzielonej przez Wykonawce gwaranciji
obowigzywa¢é bedzie gwarancja producenta oferowanych  materiatéw
eksploatacyjnych w przypadku, gdy producent udzielit dluzszej gwarancji.
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Rozdziat IV
Termin realizacji zaméwienia

1. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia 14 dni kalendarzowych od
dnia podpisania umowy,

2. Jezeli koniec terminu realizacji zamowienia przypada na dzieh uznany ustawowo
za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu

1. W zapytaniu ofertowym oferty mogg ztozy¢ osoby fizyczne, osoby prawne,
jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawnej oraz podmioty
wystepujgce wspaolnie.
2. Nie wyklucza sie udziatu podwykonawcow w realizacji zamowienia.
3. Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata:

— wypetniony Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy

— petnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania Formularza ofertowego,

— oswiadczenie Wykonawcy w zakresie kompatybilnosci, parametréw pracy i

nienaruszalnosci praw patentowych i wtasnosci intelektualne;j.

4. W przypadku, gdy do oferty nie zostang dotgczone wymagane dokumenty lub
oswiadczenia, czy tez dokumenty te lub oswiadczenia bedg niekompletne, zawierac
bedag btedy lub budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Formularz ofertowy
nie podlega uzupetnianiu lub poprawianiu, za wyjagtkiem oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, oraz innych omytek polegajgcych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w
tredci oferty.
5. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

— oferta bedzie niezgodna z prawem,

— tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

— oferta zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.
6. Zamawiajgcy, w toku czynnosci oceny ofert nie bedzie poddawat badaniu
wszystkich ztozonych ofert, lecz tylko oferte z najwyzszg liczbg punktéw
przyznawanych wg kryteribw oceny ofert. Jezeli badana oferta bedzie wazna
Zamawiajgcy dokona jej wyboru poprzedzonego ewentualnym wezwaniem do
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ztozenia, uzupetnienia, poprawienia wymaganych dokumentéw. W przypadku
odrzucenia badanej oferty, Zamawiajgcy przystgpi do badania oferty z najwyzszag
liczbg punktéw sposrod pozostatych ofert. Mechanizm ten bedzie powielany w
przypadku koniecznosci odrzucenia kolejnych ofert.

Rozdziat VI
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza osobe do komunikowania sie z Wykonawcami — Matgorzate
Markowska, tel. 857110894, fax. 857112008, e-mail: przetargi@sokolka-powiat.pl

Rozdziat VII
Okres zwigzania ofertg

Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Oferta ztozona w niniejszym postepowaniu przestaje wigza¢ przed uptywem 30-
dniowego terminu z chwilg zawarcia umowy.

Rozdziat VIII
Opis sposobu przygotowania oferty i obliczania ceny

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢é sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowacé tylko jedng
cene.

5. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnagtrz. Podpis powinien by¢é sporzgdzony w
spos6b umozliwiajgcy jego identyfikacje, np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny. Jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy Iub
petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest
tgcznie kilka os6b, formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez te osoby.

6. Upowaznienie 0s6b podpisujgcych oferte musi wynikaé bezposrednio z
dokumentoéw dotgczonych do oferty. Jes$li upowaznienie takie nie wynika wprost z
dotgczonych dokumentéw, to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat stosownego
pethomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione Iub kopie
poswiadczong przez notariusza.
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7. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajgcy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej
oznaczenie firmy i siedziby.

8. Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie, a nastepnie
parafowane i datowane wlasnorecznie przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

9. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ziotych polskich (zt) i zawieraé
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Rozdziat IX
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte wraz z zafgcznikami przesta¢ drogg mailowg na adres: przetargi@sokolka-
powiat.pl do dnia 26 kwietnia 2023 r. do godziny 09:00.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

3. Zamawiajgcy otworzy oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Rozdziat X
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze
najkorzystniejszej oferty jest:

1) cena — 100%,

2. Sposo6b oceny ofert:
Oferta z najnizszg ceng otrzyma max. 100 pkt, pozostate oferty proporcjonalnie
mniej, wedtug formuty:

C =(Cn/Co) x 100pkt
gdzie:
C — przyznane punkty w kryterium ,Cena”;
Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) spos$rod wszystkich ofert;
Co — cena oferty ocenianej (brutto),
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Rozdziat XI
Odwotanie lub zamkniecie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyn.

Rozdziat XII
Istotne postanowienia umowy

Wzo6r umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Rozdziat XIlI
Zawiadomienie o wynikach postepowania

Zawiadomienie o wynikach postepowania zostanie zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy po  opublikowaniu  wynikéw
postepowania na stronie internetowej skontaktuje sie z wybranym Wykonawcag w celu
ustalenia terminu i miejsca podpisania umowy.

Rozdziat XIV
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO),
informuje ze:

1) administratorem danych osobowych jest Powiat Sokélski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu Sokdlskiego, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8 16-100 Sokétka, tel. 85 711
08 76, www.sokolka-powiat.pl, e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajgcego jest Krzysztof Borowski,
kontakt: pisemny za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres ul. Marsz. J.
Pitsudskiego 8 16-100 Sokétka, pocztg elektroniczng na adres email:
krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl., tel. 85 711 08 15;
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3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamowien publicznych
spoczywajgcy na Zamawiajgcym;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74-76 ustawy
prawo zamowien publicznych;

5) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a jednoczesnie w oparciu o §
38 ust. 3 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67 z pézn. zm.) po uptywie petnych dwoch lat kalendarzowych, liczac od
pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku, dla ktdrego powstat zbior przesytek
w skfadzie, dane osobowe bedg przekazane do archiwum zaktadowego w trybie i na
warunkach okreslonych w instrukcji archiwalnej, gdzie dokumentacja z zakresu
zamowien publicznych przechowywana jest przez okres 5 lat.

6) obowigzek podania danych osobowych dotyczacych osoby fizycznej jest
wymogiem okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP; 7) w odniesieniu do danych osobowych
decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22
RODO;

2. Osoba, ktérej danych osobowych to dotyczy posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do jej danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
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cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO, gdy osoba, ktérej danych to
dotyczy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

3. Osobie, ktorej danych osobowych to dotyczy nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1— Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o rownowaznosci oferowanych produktow
3. Zatgcznik nr 3 — Wzor umowy
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