
ZAF(ZIDZENIE NR JA NO23
STAROSTY SOK6LSKIEGO

zdnia 6 lipca 2023r,

w sprawie przyjgcia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowvm w Sok6lce

Na podstawie afi.12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 201.5 r. o ri,,eozach znalezionych
(Dz.U. 22023r. poz.501) i art.34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzqdzie
powiatowym (Dz.U.22022r. poz.I526oruz 22023r. poz.572) oraz art.l87 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022r. poz.l360, po2.2337
i poz. 2339 orcz z 2023 r . poz. 326 .) zarzqdza sig" co nastgpuj e:

$ 1. Przyjmuje sig Regulamin Biura Rzeczy Znalezrottych w Starostwie Powiatowym
w S o k6 lc e, st ano wi 4c y zal4cznik do nini ej s z e go zaruqdzenia.

$2. Traci moc Zaruqdzenie Starosty Sok6lskiego Nr27l20I7 z dnia 25Iipca20I7r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Sok6lce.

$3" Zarzqdzenie wchodziw Lycie z dniem podpisania"

Sporzqdzil:
M. Paszkowsh





Zal4cznik
do T,arzqdzeniaNr f"b TZOZZ

Staqosty Sokolskiego

z dnia 6 lipca 2023 r.

Regulamin
Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Sok6lce

$1.
Informacje og6lne

1. Biuro Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Sok6lce, zwane dalej ,,Biurem"
prowadzi Wydzial Spraw Spolecznych Starostwa Powiatowego w Sok6lce, z siedzibq
w Sok6lce w budynku przy ul" Marsz. J. Pilsudskiego 8.

2. Godziny pracy Biura odbywa sig od poniedzialku do pi4tkutw godzinach od 8;00 do:15.00.

$2"
DzialalnoSi Biura

Przedmiotem dzialalnoSci Biura jest prowadzenie postgpowafr W sprawach wtraSciwych terytorialnie
dla granic administracyjnych powiatu sok6lskiego i dotycz4cych:
1) odbierania zawiadomieh o znalezieniu rzeczy,
2) przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych,
3) prowadzenia ewidencj i rueczy znalezionych,
4) poszukiwania os6b uprawnionych do odbioru rzeczy,
5 ) udzielania informacj i o po siadany ch rueczach znaleziony ch,
6) wzywaniaos6b uprawnionych do odbioru rzeczy,
7) wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym,
8) sprzeda?y i likwidacj i niepodj gty ch rzeczy znaleziony ch.

$3.

Prryj nrow anie rzeczy znalezionych o d os 6b fi zycznych

1. Przyjmowanie neczy znalezionych do Biura od os6b fizycznych odbywa sig na podstawie
zawiadomienia o znalezieniu rueczy. Wz6r zawiadomienia stanowi zalqcznik nr 1

do regulaminu.

2. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rueczy oraz przyjgcie rzeczy do Biura stwierdza sig
w protokole. Wz6r protokolu stanowi zaNqcznikm 2 do regulaminu.

3. Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu
otaz przyjEciu rzeczy w wydanym znalazcy poSwiadczeniu. Wz6r poSwiadczenia stanowi
zal1czniknr 3 do regulaminu.

4. W przypadku odmory przyj7cia rueczy upowaZniony pracownik wskazuj e przyczyng tej
odmowy w poSwiadczeniu. Odmowa przyjgcia rzeczy mohe nast4pi6 w przypadku, gdy:



1) wartoSd szacunkowa rzeczy nie przekracza I00,- zl, chyba 2e jest to rzecz o wartoSci
historycznej, naukowej lub artysty cznej;

2) znaleziona kwota pienigdzy nie przekracza 100,- zllub r6wnowaftoSci tej kwoty w walucie
obcej obliczonej wedlug kursu Sredniego oglaszanego ptzez Narodowy Bank Polski z dnia
znalezienia pienigdzy, aw przypadku gdy w tym dniu nie ogloszono takiego kursu, wedlug
ostatniego kursu ogloszonego przed tym dniem;

3) nie zostaly spelnione warunki wlaSciwoSci terytorialnej Biura, tzn. rzecz nie zostala
znaleziona w granicach administracyjnych powiatu sokolskiego lub powiat sok6lski
nie j est miej scem zamieszkania znalazcy ;

4) rzecz ma wlaSciwoSci, kt6re wymagajq szczeg6lneeo przechowania ze wzglgdu na ryzyko
szybkiego zepsucia"

5. Biuro nie przyjmuje:

l) znalezionych zwierzqt" Opiekg zwierzgtomzapewniaj4 schroniska, stosownie do przepis6w
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierz4t;

2) ubrah uZywanych,kluczy oraz produkt6w spozywczych;
3) rzeczy, kt6ra stanowila depozyt w postgpowaniu prowadzonym w oparciu o odrgbne

przepisy;

4) rzeczy, kt6ra nale?y do produkt6w lub przedmiot6w niebezpiecznych,latwopalnych oraz
wybuchowych;

5) rzecz zostala porzucona z zamiatem wyzby cia sig wtrasno Sci.

6. W przypadku odmowy przyjEcia rzeczy znalezionej, w kt6rej znajdujq sig niZej wymienione
dokumenty, B iuro po dej muj e nastgpuj 4ce dziaLania:

I) znalezione karty pLatnicze:

- wydane przez bank majqcy siedzibg w Polsce - zostajq, one przeslane do podmiot6w
wydaj4cych;

- pozostale karty zostajqkomisyjnie zniszczone;

2) karly S IM oraz karty loj alnoSciowe - zo stajq one zniszczone.

7. W przypadku odmowy przyjEcia rzeczy ptzez Biuro znalazca albo wlaSciwy zaruqdca mohe
post4pii zneczqwedlug wlasnego uznania, zgodnie z obowiqzt$4cymi przepisami

B" W przypadku otrzymania dokumentu lub depozytu, w kt6rym znajduj4 sig dokumenty
to2samoSci, tj. dow6d osobisty lub paszport, a takhe dokumenty pozwalaj4ce na ustalenie

to2samo6ci, tj. prawo jazdy,legitymacje szkolne oraz sLulbowe, zalwiadczenia kwalifikacyjne,
Biuro bezwzglEdnieprzekazuje je organom wydaj4cym. Dokumenty nalezqce do cudzoziemc6w

przekazywane sQ do wlaSciwej ambasady.

9. W przypadku znalezienia rzeczy, kt6rej cechy zewnglltzne lub umieszczone na niej znaki
szczeg6lne wskazuj4, ze stanowi ona sprzgt lub ekwipunek wojskowy orM w przypadku

znalezienia dokument6w wojskowych, a w szczeg6lnoSci legitymacji, ksi4iLeczki,

zafwiadczenia wojskowego lub karty powolania Biuro niezwNocznre przekazuje tzecz
lub dokum enI Zandarmerii Woj skowej .



10. W ptzypadku przypuszozenia, Ze ruecz znaleziona stanowi rzecz o wartoSci historycznej,
naukowej lub artystycznej, Starosta Sok6lski w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomoSci
o znalezieniu rueczy zawiadamia wlaSciwego miejscowo wojew6dzkiego konserwatora
zabytk6w.

IL ZnaIazca, kt6ry uczynil zadoic swoim obowi4zkom, moze zqda(, znalefunego w wysokoSci
1/10 warto6cirzeczy"jezeli zglosiL swoje roszczenienajp62niej w chwili wydania rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru,

1.

$4.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarz4d,c6w budynk6w, pomieszczer[ Iub Srodk6w
transp o rtu publiczneg o oraz instytucj i p orz4dku publicznego

Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura od zaruqdc6w budynk6w, pomieszczefl
lub Srodkow transportu publicznego (wlaSciwych zarzqdc6w) orcz instytucji porz4dku
publicznego odbywa sig na podstawie przesNanego zawiadomienia.

Wa6ciwy zarzqdca lub instytucja porzqdku publicznego s? zobowiqzani do podania
w zawiadomieniu informacji o znalezionej rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca znalezienia
rzeczy, opisu rzeczy wraz z okresleniem stanu technicznego oraz danych osobowych,
adresowych oraz kontaktowych znalazcy. Przekazujqcy ma r6wnie2 obowiqzek podania
info rmacj i o hqdariu znalelne go przez znalaze g .

W przypadku braku wskazania w zawiadomieniu danych okreSlonych w ust. 2\ub spelnienia
przeslanek odmowy, okreSlonych w $ 3 ust.4 regulaminu, Biuro moze odm6wi6 przyjgcia
TZeCZy.

$s"
Przechowywanie rzeczy znalezionych

Biuro prowadzi ewidencjg rzeczy znalezionych zgodnie z zasadami postgpowania
z dokumentacj4 i wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Sok6lce.

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, Biuro umieszcza skr6cony wykaz tzeczy
znalezionych" zawieraj4cy opis rueczy oraz datg znalezienia, stulqey jako wezwanie osob
uprawnionych do odbioru rzeczy. Wykaz ten umieszczony jest r6umie2 na Elektronicznej
Tablicy Ogloszeri (ETO), znajdujqcej sig na parterze w budynku Starostwa Fowiatowego
w Sok6lce przy uI. Marsz. J. Pilsudskiego 8.

WartoS6 szacunkowq rueczy pracownik Biura ustala na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z awzglgdnieniem ich stanu
i stopnia zuLycia oraz popytu na nie chyba, 2e z przepis6w szczeg6lnych wynika inaczej.
Oszacowanie depozytu nastgpuj e poprzez rozeznanie cen, m.in. na podstawie katalog6w,
cennik6w, folder6w, stron internetowych, w tym portali aukcyjnych.

W sytuacjach szczeg6lnych ocena szacunkowa wartoSci rzeczy znalezionych powinna by|
dokonywana w obecnoSci przynajmniej dw6ch pracownik6w Biura.

2.

a
J.

1.

2"

a

4.



5. Rzeczy przechowuje sig w magazynach Biura w warunkach zapewniaj4cych ich bezpieczeristwo
i trwaloS6. Kahda tzecz przyjEta do Biura posiada kartE rueczy, kt6rej wz6r stanowi zalqcznik
nr 4 do regulaminu.

6. Dostgp do pomieszczeh Biura, o kt6rych mowa w ust. 5 posiadaj4 wylEcznre upowaZnione
osoby, praco*nicy Wydzialu Spraw Spolecznych. Dopuszcza sig przebywanie innych os6b
w pomieszczeniachBiura tylko i wyN1cznie w obecnoSci os6b upowaznionych.

7. Ptzyjgte pieni4dze, po sporz4dzeniu ich szczeg6lowego opisu, zawieraj1cego liczbg banknot6w
lub monet, atakhe ich waluty i nominaly, wplacane s4 na rachunek sum depozytowych Powiatu
Sok6lskiego.

8. Zloto, platyng, srebro, w tym monety, wyroby uZytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamieni
szlachetnych, perel oraz koralu, po sporz4dzeniu ich szczeg6lowego opisu, przechowuje sig
w kasie pancernej znajdujqcej sig w pomieszczeniach Biura, a w szczeg6lnych przypadkach
oddawane sQ na przechowanie bankowi"

9. W przypadku znalezienia papier6w wartoSciowych pracownik Biura po sporz4dzeniu ich
szczeg6Nowego opisu, zawieruj1cego liczbg i rodzaj dokumentu ze wskazaniem wartoSci,
numeru serii, oznaczenia emitenta lub wystawcy dokumentu otaz osoby uprawnionej,
bez zbgdnej zwLoki, zawiadarnia emitenta lub wystawcg dokumentu o ich znalezieniu.

10. Raz w roku przeprowadzany jest przeglqd przechowywanych rzeczy znalezionych w Biurze
w celu weryfi kacj i spisu przechowywany ch rzeczy 

"

$6.
Poszukiwa nie rzeczy znalezionych

1" Osoby poszukuj4cerzeczy zgubionej mog4 zgtosic do Biura informacjE o poszukiwanej rzeczy.

ZgLoszente mohe nast4pii telefonicznie pod numerami telefonu: 857110811, 857110815,

elektronicznie na adres: starostwo@sokolka-powiat.pl lub osobiScie za pomocg oSwiadczenia

o zagubieniurzeczy, kt6rego wz6r stanowi zaLqcznik nr 5 do regulaminu"

2. Osoba poszukuj4ca zobowiqzana jest do wymienienia cech charakterystycznych poszukiwanej

rzeczy, daty i miejsca zagubieniarzeczy, atakhe podania danych kontaktowych"

$7"
Wyd anie yzeczy znalezionej o s o b ie up rawnio n ej

1" Osob4 uprawnion4 do odbiorvrzeczy znalezionejjest jej wlaSciciel lub, po uplywie terninu
okreSlonego w afi. 187 Kodeksu cywilnego,znalazcarzeczy.

2" W przypadku, gdy dane wlaSciciela rzeczy znalezionej sQ znane w chwili WzyjQcia do Biura,
wzywa sig go do odbioru

3. W przypadku, gdy miejsce zanrieszkania albo siedziby wlaSciciela rzeczy nie jest znane,

pracownik Biura wystgpuje do organu prowadz4cego wla6ciw4 ewidencjg, rejestr b4dL zbi6r
danych o udzielenie informacji, umozliwiaj4cych ustalenie adresu lub wystgpuje z proSb4

o poinformowanie klienta o koniecznoSci kontaktu z Biurem.

4. Gdy brak jest mo2liwoSci dostarczenia wlaScicielowi wezwania do odbioru rzeczy znalezionej

lub osoba ta jest nieznana Biuro dokonuje wezwania na Elektronicznej Tablicy Ogloszefr (ETO)



przez okres roku, Iiczqc od dnia znalezienia rzeczy oraz zantieszcza ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej" Jeheli szacunkowa wartoSi rueczy przeloacza 5000,- zl Biuro zamieszcza
r6wnieZ ogloszenie w dzienniku o zasiggu lokalnym lub og6lnopolskim.

5. W przypadku, gdy osob4 uprawnion4 do odbioru jest wlaSciciel rzeezy, wydanie nastgpuje
po potwierdzeniu wlasnoSci tzeezy, zloheniu oSwiadczenia o zagubieniu, stwierdzeniu przez
pracownika Biura zgodnoSci treSci oSwiadczenia ze stanem rueczywisiym, opisanym
w dokumentacji zwiqzanej z przyjgciem rzeczy do Biura oraz uiszczeniu koszt6w odbioru"

6. W przypadku, gdy znalazca zastrzegl sobie Zqdanie znaleflnego, Biuro powiadamia
go niezwlocznie o wydaniu rzeczy wlaScicielowi oraz o jego danych osobowych i adresowych.
Biuro nie poSredniczy w Zadeninny spos6b w uzyskaniuznalefunego.

7. W przypadku nieodebrania rzeczy znalezionej przez wla6ciciela, w terminie roku od dnia
dorgczenia wezwania do odbioru, o w przypadku niemo2noSci wezwania w ciqgu dw6ch lat
od dnia znalezienia prawo wlasnoSci rzeczy przechodzi na znaIazcg. Biuro wzrya znalazc7
listownie do odbioru rzeczy w terminie miesi4ca od odebrania wezwania.

8. Wydanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej nastgpuje po uiszczeniu koszt6w odbioru
rzeczy. Koszty te okreSla sig indywidualnie.

9. Na koszty indywidualne, zwiqzane z odbiorem rzeczy znalezionej, skladaj4 sig wydatki
ponoszone przez Biuro dotyczqce:

l) przechowywania rzeczy;

2) poszukiwania osoby uprawnionej orazwezwania do odbioru rzeczy;

3) publikacji ogloszenia w prasie;

4) wysylki rzeczy (na proSbg osoby upowaznionej do odbioru).

10. Osobie uprawnionej do odbioru rzeczy wydaje sig zaSwiadczenie, kt6rego wz6r stanowi
zaLqczniknr 6 do regulaminu.

$8

W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy nie odbierze jej w terminie, zgodnie
z art. 187 Kodeksu cywilnego oraz $ 7 ust.7 regulaminu,rzeczprzechodzina wtrasnoS6 powiatu.

W przypadku przejScia wlasnofici rueczy na wlasnoS6 powiatu, pracownik Biura ocenia
przydatnoSc i u2ytecznoS6 przedmiot6w, ustala wartoS6 szacunkowq orcz wstgpnie kwalifikuje
rzecz do zago spodarowania.

Gospodarowanie rzeczamr znalezionymi moZe nast4pi6 w ramach tikwidacji, sprzeduly.

Zarzqdzeniem Starosty Sokolskiego powolywana jest komisja, przeprowadzajqca postgpowanie
dot. wybranego spo sobu zago sp o darowania rzeczy,

Z chwilqlikwidacji, sprzeda?y, Biuro skresla rzeczz ewidencjiueczy znalezionych.

W przypadku Srodk6w pienigZnych znajdujqcych sig na rachunku depozytowym Biura,
sporz}dza sig dyspozycjg przekazania zgramadzonej kwoty na konto dochodowe Powiatu
Sok6lskiego. W przypadku sprzeda|y depozyt6w $rodki pienigZne zaksiggowane zostajE
bezpoSrednio na koncie dochodowym.

1.

2.

aJ"

4.

5.

6.



$e

regulaminie stosuje sig przepisy ustawy
oraz przepisy ustawy z dnia23 kwietnia 1964 r.

Sporz4dzil:
M. Paszkow ki



Zalqcznik Nr I
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalpzionych

BII]RO BX.E CZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowew Sok6lce, 16-100 Sok6lka, ul. Pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

Dokladny czas (datai godzina) i miejsce znalezieniarzeczy:

- j est mi zrrana osoba uprawniona do odbioru rzeczy (TAK / NIE * ),

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL

O dwi adcz e nie znalazcv :

(imig i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

- znammiejsce pobytu osoby uprawnionej do odbioru tzeczy (TAK /NIE*)

(.;;;;;ili;;;;;;j.".: a"'"aur"i;'';;;,y)' l

Zgodnie z art.10 ust. I ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach zndlezionych
(Dz. U. 22023 r. poz.501) znalazcamohe zastrzec wobec przechowuj4cego, Zebgfzie zqdal]
znale2nego w wysokoSci 1/10 wartoSci rzeczy.

ZNALAZCA:

!Z.1na zNALEZNEGo

* niepotrzebne skre6li6

nnr'm L4n n zNALEZNf, c o



starostwo""*?"t:*3#r"ff ffi 

"ililhKt-?ffi 

toT*,,,,,u.kiego8

Wydzial Spraw Spolecznych

Zgodnie z art.l9 ust. I ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz" U" z 2023 r. poz.501) w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez
osobg uprawnion4 do jej odbioru, w terminie okreSlonym w art. 187 Kodeksu cywiinego
prawo do rzeczy zyskuje znalazca. W przypadku nieodebrania rzeczy przez znalazc1 jq
wlaScicielem stanie sig powiat,

T(L AU ZUI,A INF O RMAC YJNA
Zgodnie z aft" 13 Rozporz4dzenia Parlamentu Iiuropejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 2l kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b frzycznychw zwi4zku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lWE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sok6lce
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sok6lski reprezentowany przez Zarz4d Powiatu
Sok6lskiego, adres:ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sok6lka.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sok6lce:
krzysztof.borowski@s okolka-p owiat.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgd4 w
postgpowafr w sprawach odbierania zawiadomiefr
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania os6b
na oodstawie:
- art.6 ust. I lit" c Rozporz4dzeniaParTatnentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznychw zwi4zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dy'ektywy 95l46lWE;
- art. 5 i 12 orzeczachznalezionych (Dz. U.22023 r. poz. 501)
- art.32 ust. 2 pkt. 3 ustawy o samorz4dzie powiatowym (Dz. tJ, z 2022 r. poz. 1526 z 2023 r. poz. 1360
zpoiln. zm.);
- art. 35 w zwiqzkrt z art" 5 ust. I pkt I i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22018 r. ytoz.2I7 zp6in. zm.).
Pani/Pana dane osobowe nie bgd4 przekazywane do pafstwa trzeciego.
PanilPana dane osobowe bgd4 przetwarzarrc przez okres niezbgdny do lealizacji celu dla jakiego zostaly
zebrane orazzgodnie z obowi4zkiemarchiurizacyjnym wynikaj4cym z przepis6w prawa.

6. Ma Pani/Pan prawo Lqda1 od administratora:
1) dostgpu do swoich danych osobowych;
2) sprostowania swoich danych osobowych;
3) usunigcia lub ogranicze nia przetwaruania Pani/Pana danych osobowych.
(Uwaga: dostgp, usunigcie lub ograniczeniet przelwarzania Pani/Pana danych musi byd zgodne z przepisami
prawa, na podstawie kt6rych odbywa sig pr;zetwarzanie oraz na podstawie przepis6w prawa dotycz4cych np.
archiwizacji).

7 . JeZeli Pani/P arr vzna, 2e przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych j est niezgodne z prawem ma Pani/Pan
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul, Stawki 2,00-193 Warszawa,

8. Podanie PanlPana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbgdne do wykonywania okresl onych zadan
administratora wynikaj4cych z przepis6w pl'awa, ich niepodanie mo2e uniemoZliwii sporz4dzenie protokolu
wydania rzeczy ze sprzedairy w drodze licy'tacji publicznej.

9. PanilPana dane nie b9d4 poddane zauturlalyzowanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie bgdq teZ
orofilowane.

celu wypelnienia obowiqzku prawnego, prowadzenie
o znalezieniu rzeczy) przyjmowania i przechowywania
do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji,

4.

data i czytelny podpis

* niepotrzebne skre6li6



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy ZnalQzionych

BIURO RX,ECZY ZNALEZIONYCII
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka, ul" Pilsudskiego I

Wydzial Spraw Spolecznych

Sok6lka. dnia.. ......r.

PROTOK6T,
ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZE,CZ

ORAZ PRZYJDCIU Y*
DANE ZNALAZCY:

rMrq I NAZWTSKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL

Opis rzeczy znalezionej :

Dokladny czas (data i godzina) i miejsce znalezieniarueczy:

Dataprzy jgciazawiadomieniaoznalezieniurzeczy:

(data i podpis osoby upowaZnionej)

* niepotrzebne skre6li6



BIURO RZNCZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka, ml. Pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

T<L AA ZALA INF O RMA C YJNA
Zgodnie z art. 13 Rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwiernia 2016 r.
w sprawie crchrony os6b fizycznych w zwi4zku .z ptzelwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (RODO), Starostwo powiatowe w Sok6lce
informuje,2e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sok6lski reprezentowany przez Zarz4d,powiatu
Sok6lskiego, adres: ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sok6lka.

2. Kontaktt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sok6lce:
krzyszof.b orowski@sokolka-p owiat.pl.

3. PaniJPana dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu wypetnienia obowi4zku prawnego, prowadzenie
postgpowaf w sprawach odbierania zawiadomief o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji, na podstawie:
' art.6 ust. 1 lit. c Rozporz4dzeniaParlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnla 27 kwietnia
2016 t. w sprawie ochrony os6b ftzycznych w zwi4zkl z przelwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46ltVE;
- art" 13 ust. 1 o rzeezachznalezionych (Dz. U" 22023 r. poz. 501)
- att.3ll. ust. 2 pkt. 3 ustawy o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. L526 z 2023 r. poz.1360
zp6in. zm.);
-art.3!iwzwi4zlcrtzart.5ust. lpktli2ustawyzdnia14 lipcalgS3r.onarodowymzasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U . z 2018 r. paz. 217 z p6in. zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe nie bgd4 przekarywane do panstwa trzeciego,
5. Pani/Pana dane osobowe bgd4 przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celu dla jakiego zostaty

zebrane oraz zgodnie z obowi4zkiem archiwizacyjnym wynikaj 4cym z przepis6w prawa.
5" Ma Pani/Pan ptawo 24da(, od administratora:

i) dostgpu do swoich danych osobowych;
2) sprostowania swoich danych osobowych;
3 ) usuni gcia lub o granicze nia przetw arzania Pani/Pana danych o sobowych.
(Uwagar: dostgp, usunigcie lub ograniczenie przetwaruania Pani/Pana danych musi byi zgodne z przepisami
prawa,.lta podstawie kt6rych odbywa sig przetwarzanie oraz na podstawie plzepis6w prawa dotycz4cych np.
archiwizacji).

7 " JeZeli PanilPanluzna,2e przetwananie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma Pani/Pan
prawo vi,niesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul, Stawki 2,00-193 Warszawa.

8. Podanie PanilPana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbgdne do wykonywania okreslonychzadah
administratora wynikaj4cych z przepis6w praw4 ich niepodanie moze uniemozliwii sporz4dzenie protokolu
wydanirt rzeczy ze sprzedairy w drodze licytacji publicznej,

9. Fani/Pana dane nie bgd4 poddane zautomalyzo\ryanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie bgd4 teZ
profilovlane.

data i czytelny podpis

* niepotrzebne skle6li6



Zalqcznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RX,N C7,Y zN ALEZT0I\IYCH
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka, ul. pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

Sok6lka, dnia.. .,... r.

POSWIADCZENIE

PRZYJ4CIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZEC:ZY
ORAZ PRZYJ4CTU nZn-CZy *

Na podstawie art" 13 ustawy
(Dz. U. 22023 r. poz. 501) oraz
postgpowania administracyjnego
przyjgcie od Pana/Pani

Dane znalazcy:

Nr ... ... L.....
z dnia 20 lutego 2015 r.
afi.217 ustawy z dnia 14
(Dz.U. z 2023r. poz.775

ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY / PRZYJECIERZECZY*:

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL

ktorqznaleziono dnia

(olcreilenie rzeczy)

... o godz" ........ w
(data) (miej s c e z nalezienia rzeczy)

ZNALLZCA:

!z4na zNALEZNEco nNrn Z4uIzNALEZNEGo

Pieczgi urzgdowa
hnig, nazwisko i podpis

osoby uprawnionej do wydania poiwiadczenia

Pouczenle:

ko6ci jednej dziesi4tej wartoSci zeczy, je2eli zglosil swoje roszc iliiwvdania zeczv
znalazca mo2e zastzec wobec przechowuj4cego, 2e-bgdzie dktrm ;il;k;
e zamieszkania albo siedziby, a znalazca mo2e zglosid 2qdanie nfiesiqca 6O Onia

jej wezwania do odbioru, a i wezwania _ w ciqgu dw6ctj lat od dnia iei
zostala oddana staro6cie, zn cielem, je2Bli aeczldebral ul wyrnarronrjni
inu do iej odebrania przez o 9 wlasnodii4 Skarbu Pa6st{ra.'lnn. ou6ty

* niepotrzebne skre6li6





Zalqcznik Nr 4
do Regulaminu Biurq Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZN ALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka, ul. pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

KARTA RZECZY ZNALEZIONEJ

RZECZZNALEZIONA
(kolejny numer z ewidencji i rok)

I

Data przyjqcia rzeczy

lmiq, nazwisko
i adres znalazcy
lub

nazwa isiedziba organu
przekazuj4cego rzecz

Nazwa tzeczy,
jej cechy charakterystyczne

Data i miejsce
znalezienia rzeczy

Miejsce przechowywania
zeczy

Dane osoby
urprawnionej do odbioru

Data wydania rzeczy

Data przejScia
wlasnoSci zeczy
na rzeczznalazcy

Data postanowienia
stwierdzajqceg o przejScie wlasnoSci
rzeczy na rzecz powiatu.

Uwagi





ZalqcznikNr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Zn,aNezionych

BIIIRO RZE CZY ZNALEZIONYCII
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sokrilkas ul" Pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecinych

oSwraoCZENIE
O ZGUBIENIU RZECZY

(wypelnia osoba poszukujqca rzecz lub ubiegajqca sig o jej zwrot)

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 20 lutego 20rs r" o rzeczach
(Dz.lJ.22023r. poz.501) oraz art.2l7 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
postgpowania administracyjnego (Dz.rJ. z 2023r. poz.775 z poin.zm.),
przyjgcie od Pana/Pani

Dane osoby poszukuj4cej rzecz:

Opis rzeczy zgubionej:

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NT TELEFONU
ADRES EMAIL

Dokladny czas (datai godzina) i miejsce zgubienia rzeczy:

D o d atkowe inform acj e doty cz4c e z gubionej r zeczy :

Uwagi:

(data i podpis poszukuj4cego rzecz)

* niepotrzebne skre$li6

(data i podpis pracownika pr4rjmuj4cego



B II]RO RX,NCZY ZNALE ZIONY CII
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka, ul. Pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

KLAAZALA INFORMACYJNA
Zgodnie z uI. 13 Rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwielnia 2016 r.
w sprawie o,chrony os6b fizycznych w zutiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sok6lie
informuje,2e:

1' Administratorem PanilPana danych osobowych jest Powiat Sok6lski reprezentowany przez Zarzyd Powiatu
Sok6lskiego, adres: ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, l6-100 Sok6trka.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sok6lce:
krzysztof.b orowski@sokolka-p owiat.pl.

3., Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgd4 w
postgpowaf w sprawach odbierania zawiadomiefr
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania os6b
na podstawie:
- art.6 ust. I lit. c Rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia
2016 t. w sprawie ochrony os6b ftzycznych w zwi4zkl z przerwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE;
- art. 12 o rzeczach ntalezionych (Dz. U . 22023 r. poz. 50 l)
- art.32 ust. 2 pkt. 3 ustawy o samorz4dzie powiatowym (Dz. tJ. z 2022 r. poz. 1526 z 2023 r. poz. 1360
zpoin. zzm.);

- afi.35 w zwi4zl<u z art.5 ust. 1 pktl i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22018 r. poz.217 zpo1n. zm.).
Pani./Parra dane osobowe nie bgd4 przekarywane do paristwa trzeciego.
Pani/Pana dane osobowe bgd4 ptzelwrzane przez okres niezbgdny do realizacji celu dla jakiego zosta\y
zebrare orazzgodnie z obowi4zkiem archiwizacyjnym wynikaj4cym z przepis6w prarva.

6, Ma Pani/Pan prawo 24dai od administratora:
l) dostgpu do swoich danych osobowych;
2) sprostowania swoich danych osobowych;
3 ) usuni gcia lub ogranicze nia pr zetw aruiania PanilP ana danych o s obowych.
(Uwaga: dostgp, usunigcie lub ograniczenie przelwarzania Pani/Pana danych musi byi zgodne zprzepisami
prawa, na podstawie kt6rych odbywa sig przetwarzanie oraz na podstawie przepis6w prawa dotycz4cych np.
archiwizacji)"

7 . JeZeli Pani/P an :uzna, 2e przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma PaniPan
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,00-193 'Warszawa,

8. Podanie PanilPana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbgdne do wykonywania okreSlonychzadah
administratora wynikaj4cych z przepisdw prawa, ich niepodanie moze uniemoZliwii sporz4dzenie protokolu
wydania rzeczy ze sprzedaly w drodze licytacji publicznej.

9. Pani/Pana dane nie bgd4 poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie bgd4 te2
profilowane.

celu wypelnienia obowi4zku prawnego, prowadzenie
o znalezieniu tzeczy, przyjmowania i przechowywania
do ich odbioru, w celu archiwizacii dokumentacii.

1

5.

data i czytelny podpis

* niepotrzebne skreSli6



Zalqcznik Nr 6
o Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BII]RO RX,ECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

Sok6lka, dnia..

ZASWIADCZ,ENIE
STWIERD ZAJ |Cn UpLyW TERMINOW PRZECHOWANIA F.ZECZY

ORAZ INFORMACJA O WYDANruRZECZY

Podstawa prawna:
art. 79 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 22023 r. poz. 501)

1 . Data przyj gcia zawiadomienia o znalezienit t rzeczy :

Apis rueczy znalezionej :

2.Data dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbiorutzeczy:

3 . D ata uplywu termin6w przechowania rzeczy ;

4 . D ata wydania rzeczy znalazcy :

DANE ZNALAZCY:

(data i podpis osoby sporz4dzaj4cej zaiwiadczenie) (data i podpis znalazcy)

(podpis osoby odpowiedzialnej )

POUCZENIE: Zgodnie z art. l9 ust. I ustawy o rzeczqch znalezionych, w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebranq
przez osobg uprawnionq do jej odbioru, w terminie olveilonyw w ort. 187 Kodelrsu cywilnego, tj. w ciqgu roku od dnia
dorgczenia iei wenilania do odbioru, a w przypadku niemo2noici wezwania - w ciqgu dwdch lat od dnia jej inalezieniq, rzecz
staie si? wlasnoiciq znalazcy, je|eli uczynil on zado36 swoim obowiqzkom. Je2eli jednak rzecz zostqla oddaha stqroicie, znalqzcq
staie 'sig 

jej wlqicicielem, je2eli rzecz odebral w wyznaczonym przez starostg terminie. W przypadku nieodgbrania rzeczy w tym
terminie iei wlaicicielem stanie sig powiat. Starosta,vvydaje znalazcy, kt6ry odebral rzecz, zaiwiadczenie stwierdzajqce uplyw
termin6w przechowaniq rzeczy oraz zawierajqce informacjg o wydaniu rzeczy. Starostq wydaje rzecz po uitiz,czeniu przez znalazcA
kosztdw przechowania oraz utrzymania rzeczy w nale2ytym stanie, a talc2e lcosztdw poszukiwania osoby up4ownionej do odbioru
rzeczy,

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL
DOWOD OSOBISTY
(numer, data wydania i organ
wvdaiacv)



BII]RO RZECZY ZNALEZIONYCH
Iitarostwo Powiatowe w Sok6lce, 16-100 Sok6lka ul. Mlarsz. J. Pilsudskiego 8

Wydzial Spraw Spolecznych

I<L AA ZULA INF' O RMA C YJNA,
Zgodnie z art. 13 Rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b frzycznych w zwi4zku zprzelwarzat'tiem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepLyvnt
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sok6lce informuje, 2e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sok6lski reprezentowany przez Zarz4d Powiatu
Sok6lskiego, adres: ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sok6lka.

2. I(ontakt do'Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sok6lce:
krzysztof.bo:rowski@sokolka-powiat.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe ptzetv{arzane bgd4 w celu wypehrienia obowi4zku prawnego, prowadzenie postgpowari
w sprawach odbierania zawiadomiefr o malezieniu tzeczy, przyjmowania i przechowywania neczy znalezionych
oraz poszukiwania os6b do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji, na podstawie:
- art.6 us!. 1 lit. c Rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (IJE) 2016/679 z dnia27 kwietnia2016r.
w sprawie ochrony os6b frzycznych w zwi4zku z ptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu akich danych oraz uchylenia dyrektywy 95146/'V,/E;
- art.19 ust. 3 o rzeczachmalezionych(Dz.U.22023 r. poz. 501)
- afi"32 uSt"2 pkt,3 ustawy o samorz1dzie powiatowym (Dz.U.22022r. po2.1526 22023r" po2.1360 zp6in.
zn.);
- art.35 ld nvi4zku zart.5 ust. l pktl i 2 ustawy zdnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U" z 2078 r. poz. 217 zp62n. zm.).
Pani,/Pana dane osobowe nie bgd4 przekarywane do pafstwa lrzeciego.
PanilPana dane osobowe bgd4 przetwarzane przez okres niezbgdny dorcalizacji celu dlajakiego zostaly zebrane oraz
zgodnie z obowi4zkiem archiwizacyjnym wynikaj4cym z przepis6w prawa.

6. Ma Pani/Pan prawo 24da1 od administratora:
1) dostgpu do swoich danych osobowych;
2) sprostoWania swoich danych osobowych;
3 ) usunigcia lub ograniczenia pr zetw aruiania Pani/P ana danych os ob owych.
(Uwaga: dostgp, usunigcie lub ograniczenieprzetwavaniaPanilPana danvch musi byi zgodne zprzepisamiprawa,
na podstaulie kt6rych odbywa sig przelwaruanie oraz na podstawie przepisdw prawa dolycz4cych np. archiwizacji).

7 " JeZeli Pani/I'ar\vzna, 2e przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma Pani/Pan prawo
wniesienia slcargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,00-193 Warszawa.

8. Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbgdne do wykonywania okre6lonych zadart
administratora wynikaj4cych z przepisdw prawa, ich niepodanie moze uniemoZliwii sporz4dzenie protokolu wydania
rueczy ze sprzeda?y w drodze licytacji publicznej.

9. Pani/Pana dane nie bgd4 poddane zautomalyzowanemu podejmowaniu decvzji; w tym nie bgd4tez profilowane.

4
J.

data i czytelny podpis


