ZARZADZENIE NR B 12023
STAROSTY SOKOLSKIEGO

zdnia (5 lipca 2023 1.

w sprawie przyjecia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Sokoélce

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015t. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. 22023 1, poz. 501) i art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U.z2022r. poz. 1526 oraz 22023 r. poz.572) oraz art. 187 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022r. poz. 1360, poz. 2337
i poz. 2339 oraz z 2023 r. poz. 326.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Sokotce, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Starosty Sokolskiego Nr27/2017 z dnia 25 lipca 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Sokolce.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit:
M. Paszkowski







Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 49 /2023
Starosty Sokdlskiego

zdnia @ lipca 2023 r.

Regulamin ‘
Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Sokoélce

§1.

Informacje ogdlne

. Biuro Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym 'w Sokoétce, zwane dalej ,Biurem”

prowadzi Wydzial Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Sokolce, z siedzibg
w Sokoétce w budynku przy ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8.
Godziny pracy Biura odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

§ 2.

Dzialalno$§é Biura

Przedmiotem dzialalnosci Biura jest prowadzenie postgpowan w sprawach wiasciwych terytorialnie
dla granic administracyjnych powiatu sokdlskiego i dotyczgcych:

1))
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych,
prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych,

poszukiwania 0os6b uprawnionych do odbioru rzeczy,
udzielania informacji o posiadanych rzeczach znalezionych,
wzywania os6b uprawnionych do odbioru rzeczy,
wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym,
sprzedazy i likwidacji niepodjetych rzeczy znalezionych.

§ 3.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od 0s6b fizycznych

. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura od osob fizycznych odbywa sie na podstawie

zawiadomienia o znalezieniu rzeczy. Wzér zawiadomienia stanowi zatgcznik nr 1l
do regulaminu.

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy do Biura stwierdza sic
w protokole. Wzbr protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu
oraz przyjeciu rzeczy w wydanym znalazcy po$wiadczeniu. Wzér poswiadczenia stanowi
zalgcznik nr 3 do regulaminu.

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy upowazniony pracownik wskazuje przyczyne tej
odmowy w poswiadczeniu. Odmowa przyjecia rzeczy moze nastgpi¢ w przypadku, gdy:



1) wartos¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza 100,- zt, chyba ze jest to rzecz o wartodci
historycznej, naukowej lub artystyczne;j; '

2) znaleziona kwota pienigdzy nie przekracza 100,- zt lub réwnowartodci tej kwoty w walucie
obcej obliczonej wedhug kursu sredniego oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia
znalezienia pienigdzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogtoszono takiego kursu, wedtug
ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;

3) nie zostaly spelnione warunki wilasciwosci terytorialnej Biura, tzn. rzecz nie zostala
znaleziona w granicach administracyjnych powiatu sokélskiego lub powiat sokélski
nie jest miejscem zamieszkania znalazcy;

4) rzecz ma wlasciwosci, ktére wymagajg szczegélnego przechowania ze wzgledu na ryzyko
szybkiego zepsucia.

. Biuro nie przyjmuje:

1) znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniajg schroniska, stosownie do przepiséw
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat;

2) ubraf uzywanych, kluczy oraz produktéw spozywczych;

3) rzeczy, ktéra stanowila depozyt w postgpowaniu prowadzonym w oparciu o odrebne
przepisy;

4) rzeczy, ktéra nalezy do produktéw lub przedmiotéw niebezpiecznych, tatwopalnych oraz
wybuchowych;

5) rzecz zostala porzucona z zamiarem wyzbycia sie wlasnosci.

. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej, w ktérej znajduja si¢ nizej wymienione
dokumenty, Biuro podejmuje nast¢pujace dziatania:

1) znalezione karty platnicze:
—~ wydane przez bank majacy siedzibe w Polsce — zostajg one przestane do podmiotéw
wydajgcych;
— pozostale karty zostajg komisyjnie zniszczone;
2) karty SIM oraz karty lojalnosciowe — zostajg one zniszczone.

. W przypadku odmowy przyjecia tzeczy przez Biuro znalazca albo wiasciwy zarzadca moze
postapi¢ z 1zecza wedtug wlasnego uznania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. ‘

. W przypadku otrzymania dokumentu lub depozytu, w ktérym znajduja sie dokumenty
tozsamosci, tj. dowdd osobisty lub paszport, a takze dokumenty pozwalajagce na ustalenie
tozsamosci, tj. prawo jazdy, legitymacje szkolne oraz stuzbowe, zaswiadczenia kwalifikacyjne,
Biuro bezwzglednie przekazuje je organom wydajacym. Dokumenty nalezace do cudzoziemcow
przekazywane sg do wlasciwej ambasady.

. W przypadku znalezienia rzeczy, ktérej cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki
szczegllne wskazujg, Zze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz w przypadku
znalezienia dokumentéw wojskowych, a w szczegélnosci legitymacji, ksiazeczki,
zaswiadczenia wojskowego lub karty powolania Biuro niezwlocznie przekazuje rzecz
lub dokument Zandarmerii Wojskowej.



10. W przypadku przypuszczenia, Zze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej, Starosta Soko6lski w terminie 7 dni od dnia powziecia wiadomosgci
o znalezieniu rzeczy zawiadamia wlasciwego miejscowo wojewddzkiego konserwatora
zabytkéw.

11. Znalazca, ktéry uczynil zados¢ swoim obowigzkom, moze zgda¢ znaleZnego w wysokosci
1/10 wartodci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszezenie najpdzniej w chwili wydania rzeczy osobie
uprawnione] do jej odbioru.

§ 4.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcow budynkéw, pomieszezen lub Srodkéw
transportu publicznego oraz instytucji porzadku publicznego

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura od =zarzadcéw budynkdéw, pomieszczen
lub srodkéw transportu publicznego (wiasciwych zarzadcow) oraz instytucji porzadku
publicznego odbywa si¢ na podstawie przestanego zawiadomienia.

2. Wiasciwy zarzadca lub instytucja porzadku publicznego sg zobowigzani do podania
w zawiadomieniu informacji o znalezionej rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca znalezienia
rzeczy, opisu rzeczy wraz z okre$leniem stanu technicznego oraz danych osobowych,
adresowych oraz kontaktowych znalazcy. Przekazujagcy ma rowniez obowigzek podania
informacji o zadaniu znaleZnego przez znalazce.

3. W przypadku braku wskazania w zawiadomieniu danych okre$lonych w ust. 2 lub spelnienia
przestanek odmowy, okre§lonych w § 3 ust. 4 regulaminu, Biuro moze odméwié przyjecia
rzeczy.

§5.

Przechowywanie rzeczy znalezionych

1. Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych zgodnie 2z =zasadami postepowania
z dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Sokolce.

2. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, Biuro umieszcza skr6cony wykaz rzeczy
znalezionych, zawierajacy opis rzeczy oraz date znalezienia, sluzgcy jako wezwanie osob
uprawnionych do odbioru rzeczy. Wykaz ten umieszczony jest rowniez na Elektronicznej
Tablicy Ogtoszen (ETO), znajdujacej si¢ na parterze w budynku Starostwa Powiatowego
w Sokétce przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8.

3. Wartos¢ szacunkows rzeczy pracownik Biura ustala na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie chyba, Ze z przepiséw szczegdlnych wynika inaczej.
Oszacowanie depozytu nastgpuje poprzez rozeznanie cen, m.in. na podstawie katalogow,
cennik6w, folderow, stron internetowych, w tym portali aukcyjnych.

4. W sytuacjach szczegélnych ocena szacunkowa wartosci rzeczy znalezionych powinna by¢
dokonywana w obecnosci przynajmniej dwéch pracownikéw Biura.




10.

Rzeczy przechowuje si¢ w magazynach Biura w warunkach zapewniajacych ich bezpieczehstwo
i trwalo$¢. Kazda rzecz przyjeta do Biura posiada karte rzeczy, ktérej wzor stanowi zatgeznik
nr 4 do regulaminu.

Dostep do pomieszezen Biura, o ktérych mowa w ust. 5 posiadajg wylacznie upowaznione
osoby, pracownicy Wydzialu Spraw Spotecznych. Dopuszcza sie¢ przebywanie innych oséb
w pomieszczeniach Biura tylko i wylacznie w obecnosci oséb upowaznionych.

Przyjete pienigdze, po sporzadzeniu ich szczegblowego opisu, zawierajacego liczbe banknotéw
lub monet, a takze ich waluty i nominaly, wplacane sg na rachunek sum depozytowych Powiatu
Sokdlskiego.

Zloto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamieni
szlachetnych, peret oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegétowego opisu, przechowuje si¢
w kasie pancernej znajdujacej sic w pomieszczeniach Biura, a w szczegdlnych przypadkach
oddawane sg na przechowanie bankowi.

W przypadku znalezienia papieréw wartosciowych pracownik Biura po sporzadzeniu ich
szczegbtowego opisu, zawierajacego liczbe i rodzaj dokumentu ze wskazaniem wartosci,
numeru serii, oznaczenia emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej,
bez zbednej zwhoki, zawiadamia emitenta lub wystawce dokumentu o ich znalezieniu.

Raz w roku przeprowadzany jest przeglad przechowywanych rzeczy znalezionych w Biurze
w celu weryfikacji spisu przechowywanych rzeczy.

§ 6.

Poszukiwanie rzeczy znalezionych

Osoby poszukujace rzeczy zgubionej mogg zgtosi¢ do Biura informacje o poszukiwanej rzeczy.
Zgloszenie moze nastgpi¢ telefonicznie pod numerami telefonu: 857110811, 857110815,
elektronicznie na adres: starostwo@sokolka-powiat.pl lub osobiscie za pomocg o$wiadczenia
o zagubieniu rzeczy, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

Osoba poszukujgca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych poszukiwanej
rzeczy, daty i miejsca zagubienia rzeczy, a takze podania danych kontaktowych.

§7.

Wydanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej

. Osobg uprawniong do odbioru rzeczy znalezionej jest jej wiasciciel lub, po uptywie terminu

okreSlonego w art. 187 Kodeksu cywilnego, znalazca rzeczy.

. W przypadku, gdy dane whadciciela rzeczy znalezionej sg znane w chwili ptzyjecia do Biuta,

wzywa si¢ go do odbioru.

. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania albo siedziby wiasciciela rzeczy nie jest znane,

pracownik Biura wystgpuje do organu prowadzacego wilasciwg ewidencje, rejestr badz zbior
danych o udzielenie informacji, umozliwiajacych ustalenie adresu lub wystepuje z prosba
o poinformowanie klienta o koniecznosci kontaktu z Biurem.,

. Gdy brak jest mozliwosci dostarczenia wlascicielowi wezwania do odbioru rzeczy znalezionej

lub osoba ta jest nieznana Biuro dokonuje wezwania na Elektronicznej Tablicy Ogtoszen (ETO)



przez okres roku, liczac od dnia znalezienia rzeczy oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej. Jezeli szacunkowa warto$é rzeczy przekracza 5000,- zt Biuro zamieszcza
réwniez ogloszenie w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim.

. W przypadku, gdy osobg uprawniong do odbioru jest wiadciciel rzeczy, wydanie nastgpuje
po potwierdzeniu wlasnosci rzeczy, ztozeniu o$wiadczenia o zagubieniu, stwierdzeniu przez
pracownika Biura zgodnodci tresci oswiadczenia ze stanem rzeczywistym, opisanym
w dokumentacji zwigzanej z przyjeciem rzeczy do Biura oraz uiszczeniu kosztéw odbioru.

. W przypadku, gdy =znalazca zastrzegl sobie zadanie znaleZnego, Biuro powiadamia
go niezwlocznie o wydaniu rzeczy wiascicielowi oraz o jego danych osobowych i adresowych.
Biuro nie posredniczy w zaden inny sposéb w uzyskaniu znaleZnego.

. W przypadku nieodebrania rzeczy znalezionej przez wiasciciela, w terminie roku od dnia
dorgczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania w ciggu dwéch lat
od dnia znalezienia, prawo wlasno$ci rzeczy przechodzi na znalazce. Biuro wzywa znalazce
listownie do odbioru rzeczy w terminie miesigca od odebrania wezwania.

. Wydanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej nastepuje po uiszczeniu kosztéw odbioru
rzeczy. Koszty te okre$la si¢ indywidualnie.

. Na koszty indywidualne, zwigzane z odbiorem rzeczy znalezionej, skladajg sie wydatki
ponoszone przez Biuro dotyczgce:

1) przechowywania rzeczy;

2) poszukiwania osoby uprawnionej oraz wezwania do odbioru rzeczy;
3) publikacji ogloszenia w prasie;

4) wysylki rzeczy (na prosbe osoby upowaznionej do odbioru).

10.  Osobie uprawnionej do odbioru rzeczy wydaje sie zaswiadczenie, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 6 do regulaminu,

§8

. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy nie odbierze jej w terminie, zgodnie
z art. 187 Kodeksu cywilnego oraz § 7 ust. 7 regulaminu, rzecz przechodzi na wlasnoéé powiatu,

. W przypadku przejscia wilasnosci rzeczy na wiasno$é powiatu, pracownik Biura ocenia
przydatnos¢ i uzyteczno$é przedmiotow, ustala warto$¢ szacunkows oraz wstepnie kwalifikuje
rzecz do zagospodarowania.

. Gospodarowanie rzeczami znalezionymi moze nastapi¢ w ramach likwidacji, sprzedazy.

. Zarzadzeniem Starosty Sokdlskiego powotywana jest komisja, przeprowadzajaca postepowanie
dot. wybranego sposobu zagospodarowania rzeczy.

. Z chwilg likwidacji, sprzedazy, Biuro skresla rzecz z ewidencji rzeczy znalezionych.

. W przypadku s$rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunku depozytowym Biura,
sporzgdza sig¢ dyspozycj¢ przekazania zgromadzonej kwoty na konto dochodowe Powiatu
Sokolskiego. W przypadku sprzedazy depozytéw srodki pieniezne zaksiggowane zostajg
bezposrednio na koncie dochodowym.




§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sic przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

Sporzgdzit: 6
M. Paszkowski



Zalgcznik Nr 1 !
do Regulaminu Biura Rzeczy Znal%zionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokélka, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

Sokétka, dnia .. ............, r.

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY

Opis rzeczy znalezione;j:

DANE ZNALAZCY:

IMIE INAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL

Oswiadczenie znalazcy:
- jest mi znana osoba uprawniona do odbioru rzeczy (TAK / NIE*),

(imig i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

- znam miejsce pobytu osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (TAK / NIE*)

(adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2023 1. poz. 501) znalazca moze zastrzec wobec przechowujacego, ze be;?zie zadat
znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy.

ZNALAZCA:
[JZADA ZNALEZNEGO [INIE ZADA ZNALEZNEGO

* niepotrzebne skresli¢




BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokétka, ul. Pitsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

Zgodnie z art.19 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 501) w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez
osobg uprawniona do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego
prawo do rzeczy zyskuje znalazca. W przypadku nieodebrania rzeczy przez znalazce jej
wlascicielem stanie si¢ powiat.

(data i podpis znalazcy)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sokélce
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sokélski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Sokdlskiego, adres: ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sokotka.
2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sokélce:
krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypeienia obowigzku prawnego, prowadzenie
postepowan w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji,
na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os¢b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;
- art. 5 i 12 o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501)
- art. 32 ust. 2 pkt. 3 ustawy o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 z 2023 r. poz. 1360
z pozn. zm.);
- art. 35 w zwiazku z art. 5 ust. 1 pkt1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z p6zn. zm.).
Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane do paristwa trzeciego.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly
zebrane oraz zgodnie z obowigzkiem archiwizacyjnym wynikajacym z przepiséw prawa.
6. Ma Pani/Pan prawo zgda¢ od administratora:
1) dostgpu do swoich danych osobowych;
2) sprostowania swoich danych osobowych;
3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
(Uwaga: dostgp, usunigcie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi by¢ zgodne z przepisami
prawa, na podstawie ktérych odbywa si¢ przetwarzanie oraz na podstawie przepis6w prawa dotyczacych np.
archiwizacji).
7. Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwatzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma Pani/Pan
prawo whiesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, ul, Stawki 2, 00-193 Warszawa.
8. Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbgdne do wykonywania okreslonych zadan
administratora wynikajgcych z przepiséw prawa, ich niepodanie moze uniemozliwié sporzadzenie protokotu
wydania rzeczy ze sprzedazy w drodze licytacji publiczne;j.
9. Pani/Pana dane nie beds poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie beds tez
profilowane.

5=

data i czytelny podpis

* niepotrzebne skreslié



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokétka, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

Sokotka, dnia............ beoenan, I.

PROTOKOL.
ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ORAZ PRZYJECIU RZECZY *

DANE ZNALAZCY:

IMIE INAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL

Opis rzeczy znalezione;j:

Data przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy: ..........c.o.oveveveeeeinnnnnnnn.. ST

(data i podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢




BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokélka, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sokdlce
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sokélski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Sokélskiego, adres: ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 16-100 Sokéka.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sokélce:
krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypetnienia obowiazku prawnego, prowadzenie
postepowan w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji, na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

- art. 13 ust. 1 o rzeczach znalezionych (Dz. U, z2023 r. poz. 501)

- art. 322 ust. 2 pkt. 3 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 1. poz. 1526 z 2023 r. poz. 1360
Z pdzn. zm.);

- art. 35 w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do patistwa trzeciego.

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly
zebrane oraz zgodnie z obowigzkiem archiwizacyjnym wynikajacym z przepiséw prawa.

6. Ma Pani/Pan prawo zada¢ od administratora:

1) dostgpu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania swoich danych osobowych;

3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

(Uwaga: dostep, usunigcie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi by¢ zgodne z przepisami
prawa, na podstawie ktérych odbywa si¢ przetwarzanie oraz na podstawie przepiséw prawa dotyczacych np.
archiwizacji).

7. Jezeli Pani/Pan uzna, e przetwarzanic Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma Pani/Pan
prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul, Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbedne do wykonywania okreslonych zadafi
administratora wynikajacych z przepiséw prawa, ich niepodanie moze uniemozliwi¢ sporzadzenie protokolu
wydania rzeczy ze sprzedazy w drodze licytacji publicznej.

9. Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie beda tez
profilowane.

data i czytelny podpis

* niepotrzebne skre$lié



Zalgeznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokéltka, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spotecznych

Sokétka, dnia..................... T,

POSWIADCZENIE

PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECIQY
ORAZ PRZYJECIU RZECZY *

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz.U.z2023 1. poz 501) oraz art.217 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r.— Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 t. poz. 775 z pbézn.zm.), podwiadczam
przyjecie od Pana/Pani

Dane znalazcy:

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZK ANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL

ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY / PRZYJECIE RZECZY*:

(okreslenie rzeczy)
ktorg znalezionodnia ........................ ogodz................ W gerpins s moss wos sgsas Wiommosmia et
(data) (miejsce znalezienia rzeczy)
ZNALAZCA:
[[1ZADA ZNALEZNEGO [INIE ZADA ZNALEZNEGO

Pieczgé urzedowa
Imig, nazwisko i podpis
osoby uprawnionej do wydania poswiadczenia

Pouczenle: |

Znalazea przechowujggy rzecz, klory uczynil zadoéé swoim obowigzkem, moze zadat znaleznago w wysokosci jedne] dziestate] wartosci rzeczy, jezeli zglosil swoje roszczenie najpoznie] w chwili| wydania rzeczy
osobie uprawnione] do jej adbioru. W przypadky gdy rzecz nie |est przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec przechowujacego, ze bedzie zadal znaleznego. W takim przypadku
przechowujacy zawiadamia znalazee o wydaniu rzeczy osoble uprawniong| do Je] odbioru araz o jej adresle zamieszkania albo siedziby, a znalazea moze zglosi¢ 2gdanie znaleZnego w terminie missiaca od dnia
zawiadomienia go o wydaniu rzeczy, Przechowujagy informuje o lym osobe uprawniong do edbioru rzeczy. I
Rzecz znaleziona, kidra nie zostanie przez osobg uprawniong odebrana w ciggu roku od dnla dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku nlemoznosci wezwania - w ciggu dwéch lat od dnia jej
znalezienia, staje sig wiasnoscig znalazcy, jezell uczynil on zadosé swoim obowiazkom. Jezeli jednak rzecz zostala oddana staroécis, znalazca staje sig je] wiascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym
przez starostg terminie. Rzecz znaleziona bedaea zabytkiem lub materialem archiwalnym po uplywie terminu do jej odebrania przez o0sobg uprawniong staje sig wlasnoébiq Skarbu Panstwa. Inne rzeczy
znalezione stajg sie wiasnodcia powlatu po uplywie terminu do ich odblory przez znalazeg. i

* niepotrzebne skreslié



UET



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokélka, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

KARTA RZECZY ZNALEZIONEJ

RZECZ ZNALEZIONA - /

(kolejny numer z ewidencji / rok)

Data przyjecia rzeczy

Imie, nazwisko
i adres znalazcy
lub

nazwa i siedziba organu
przekazujgcego rzecz

Nazwa rzeczy,
jej cechy charakterystyczne

Data i miejsce
Znalezienia rzeczy

Miejsce przechowywania
rzeczy

Dane osoby
uprawnionej do odbioru

Data wydania rzeczy

Data przejscia
wiasnosci rzeczy
na rzecz znalazcy

Data postanowienia
stwierdzajgcego przejscie wlasnosci
rzeczy na rzecz powiatu.

Uwagi







Zalgceznik Nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Zn.a‘(ezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Solk()lk'a‘*, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

Sokdtka, dnia .. ooovoviii i .

OSWIADCZENIE
O ZGUBIENIU RZECZY

(wypelnia osoba poszukujgca rzecz lub ubiegajgca sie o jej zwrot)

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz.U.z2023r. poz. 501) oraz art.217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z pézn. zm.), poswiadczam
przyjecie od Pana/Pani |

Dane osoby poszukujacej rzecz:

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

Nr TELEFONU /
ADRES EMAIL

Opis rzeczy zgubione;j:

(data i podpis poszukujgcego rzecz)

(data i podpis pracownika przyjmujacego o$wiadczenie)

* niepotrzebne skreslié




BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokélce, 16-100 Sokétka, ul. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sokélce
informuje, ze:

1.

2.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sokélski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Sokélskiego, adres: ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokétka.

Kontakt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sokétce:
krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypetnienia obowigzku prawnego, prowadzenie
postgpowan w sprawach odbierania zawiadomiei o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji,
na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

- art. 12 o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501)

- art. 32 ust. 2 pkt. 3 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 z 2023 1. poz. 1360
Z pozn. zm.);

- art. 35 w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty
zebrane oraz zgodnie z obowiazkiem archiwizacyjnym wynikajgcym z przepiséw prawa.

Ma Pani/Pan prawo zadaé od administratora:

1) dostgpu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania swoich danych osobowych; .

3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

(Uwaga: dostep, usunigcie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi by¢ zgodne z przepisami
prawa, na podstawie ktérych odbywa si¢ przetwarzanie oraz na podstawie przepiséw prawa dotyczacych np.
archiwizacji).

Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma Pani/Pan
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbgdne do wykonywania okreslonych zadan
administratora wynikajacych z przepiséw prawa, ich niepodanie moze uniemozliwi¢ sporzgdzenie protokotu
wydania rzeczy ze sprzedazy w drodze licytacji publicznej.

Pani/Pana dane nie bgda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie beda tez
profilowane.

data i czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 6
o Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokoélce, 16-100 Sokdtka ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

Sokdtka, dnia ...l

ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY
ORAZ INFORMACJA O WYDANIU RZECZY

Podstawa prawna:
art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501)

1. Data przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy: ......................

Opis rzeczy znalezionej:

2. Data dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbiorurzeczy:............................

3. Data uplywu termindw przechowania rzeczy: ............................

DANE ZNALAZCY:

IMIE I NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU /
ADRES EMAIL
DOWOD OSOBISTY

(numer, data wydania i organ
wydajacy)

(data i podpis osoby sporzagdzajacej zaswiadczenie) (data i podpis znalazcy)

(podpis osoby odpowiedzialnej)

POUCZENIE: Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych, w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana
przez osobg uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, Y. w ciggu roku od dnia
dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciggu dwdch lat od dnia Jjej znalezienia, rzecz
staje sig wlasnosciq znalazcy, jezeli uczynil on zadosé swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostala oddana staroscie, znalazca
staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz odebral w wyznaczonym przez staroste terminie. W przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wiascicielem stanie sig powiat. Starosta wydaje znalazcy, kidry odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajqce uplyw
termindéw przechowania rzeczy oraz zawierajqce informacje o wydaniu rzeczy. Starosta wydaje rzecz po uiszczeniu przez znalazce
kosztow przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze kosztéw poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy.




BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Sokolce, 16-100 Sokétka ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8
Wydzial Spraw Spolecznych

KLAUZULA INFORMACYJNA.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Starostwo Powiatowe w Sokétce informuje, Ze:

1.

2.

3.

)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Sokoélski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Sokolsklego adres: ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokéika,

Kontakt do Inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sokélce:
krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu wypelmema oboww,zku prawnego, prowadzenie postgpowan
w sprawach odbierania zawiadomien o znalezientu rzeczy, przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych
oraz poszukiwania 0sdéb do ich odbioru, w celu archiwizacji dokumentacji, na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

- art. 19 ust. 3 o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501)

- art. 32 ust, 2 pkt. 3 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U, z 2022 r. poz. 1526 z 2023 t. poz. 1360 z pozn.
zm.);

- art. 35 w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwacH (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z péZn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane oraz
zgodnie z dbowigzkiem archiwizacyjnym wynikajgcym z przepiséw prawa.

Ma Pani/Pan prawo zadaé¢ od administratora:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania swoich danych osobowych;

3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

(Uwaga: dostep, usunigeie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi by¢ zgodne z przepisami prawa,
na podstawie ktorych odbywa sig przetwarzanie oraz na podstawie przepiséw prawa dotyczgcych np. archiwizacji).
Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem ma Pani/Pan prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.,

Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym i jest niezbedune do wykonywania okre$lonych zadan
administratora wynikajacych z przepiséw prawa, ich niepodanie moze uniemozliwié sporzadzenie protokotu wydania
rzeczy ze sprzedazy w drodze licytacji publicznej.

Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji; w tym nie beda tez profilowane.

data i czytelny podpis



