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ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe¢ do Starostwa Powiatowego w Sokotce
fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych oraz niszczarek

Rozdzial I
Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiat Sokolski — Zarzad Powiatu Sokoélskiego

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8

16-100 Sokotka

tel. 857110876, 857110811; fax 857112008
www.sokolka-powiat.pl

e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl

godz. urzedowania: poniedziatek-pigtek: 7.30-15.30

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamdéwienia

Zamowienia udziela si¢ z pominigciem stosowania procedur okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2018 1. poz. 1986, z p6zn. zm.) na podstawie art. 4
pkt 8 w/w ustawy, ze wzgledu na fakt, ze szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa do Starostwa Powiatowego w Sokotce fabrycznie nowych
urzadzen wielofunkcyjnych oraz niszczarek.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia — kody CPV

30191400-8 niszczarki
38520000-6 skanery
30232110-8 drukarki laserowe

Rozdzial IV
Oferty cze¢sciowe

Ze wzgledu na rézne zrodla finansowania Zamawiajacy podzielit zamdéwienie na nastgpujgce
czesci:


mailto:starostwo@sokolka-powiat.pl
http://www.sokolka-powiat.pl/

I czgs¢ — dostawa do Starostwa Powiatowego w Sokotce trzech urzadzen wielofunkcyjnych A4
mono oraz trzech niszczarek,

IT czg$¢ — dostawa do Starostwa Powiatowego w Sokolce jednego urzadzenia wielofunkcyjnego A4
kolor,

IIT cze$¢ — dostawa do Starostwa Powiatowego w Sokotce jednego urzadzenia wielofunkcyjnego A4
mono,

IV czgé¢ — dostawa do Starostwa Powiatowego w Sokolce trzech niszczarek.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na jedna, kilka lub wszystkie czg¢§ci zamowienia.

Rozdzial V
Termin realizacji zamowienia

Wymagany termin realizacji zamowienia — 14 dni od dnia podpisania umowy.

Rozdzial VI
Wymagane dokumenty

1. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata:

1) wypetiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
2) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania formularza ofertowego,
3) aktualny odpis z KRS lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,

W przypadku, gdy do oferty nie zostang zalaczone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1
pkt.2 lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupehienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zloZenia, uzupehienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. Brak uzupehienia w/w dokumentoéw spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
- oferta bedzie niezgodna z prawem,
- tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Rozdzial VII
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
- Michal Borowski — podinspektor w Referacie Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym
w Sokolce

tel. 857110826, fax. 857112008

e-mail: michal.borowski@sokolka-powiat.pl

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.



Rozdzial IX
Okres zwigzania oferta

Ustala si¢, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Oferta zlozona w niniejszym postgpowaniu przestaje wigza¢ przed uplywem 30-dniowego terminu
z chwilg zawarcia umowy.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski;

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty ponosi Wykonawca;

3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte (na dang czes¢ zamowienia) i
zaproponowac tylko jedna ceng;

4. Oferta i wszelkie zatagczniki musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny. Jezeli z
dokumentu okreslajagcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w
sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie osoby; zgodnie z treScig art. 651 Kodeksu
cywilnego przepisy o oswiadczeniach woli stosuje si¢ odpowiednio do innych o$wiadczen (w tym
rowniez o§wiadczen wiedzy);

5. Upowaznienie 0sob podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentoéw
dotaczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z dotagczonych dokumentéw, to
do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

6. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajagcego wzorcami - zalacznikami, a w szczegodlnosci zawiera¢ wszelkie informacje oraz
dane w nich zawarte; nie powinno si¢ pozostawia¢ pol nie wypelionych, w miejscach gdzie
nalezatoby wstawi¢ wpis ,,nie dotyczy” dopuszcza si¢ przekreslenie, ktore jako substytut
oswiadczenia rowniez wymaga podpisu.

7. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby;
8. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie, a nast¢pnie parafowane przez
osobe podpisujaca oferte;

9. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozony przez Wykonawce dokument jest nieczytelny lub budzi watpliwosci co do
jej prawdziwosci.

Rozdzial XI
Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27 listopada 2018 r. do godz. 10:30. Oferty ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane. Oferty mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — Starostwo
Powiatowe w Sokotce, ul. Pitsudskiego 8 16-100 Sokdétka na biurze podawczym w Punkcie Ob-
stugi Klienta, faksem (na numer 0857112008) lub pocztg elektroniczng (na adres:
michal.borowski@sokolka-powiat.pl). Oferta przestana faksem lub droga elektroniczng nie
wymaga potwierdzenia na pismie.

2. Zamawiajacy bez zbednej zwloki przekaze Wykonawcom za posrednictwem poczty elektro-
nicznej informacj¢ o zlozonych ofertach oraz wynikach postepowania.



Rozdzial XII
Opis kryteriow ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert

Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty sa:
cena — 100%,

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia temu z wykonawcow, ktdry zaproponuje najnizsza cen¢ na dang
cze$¢ zamowienia. Jezeli dwoch lub wiecej Wykonawcow zaproponuje takg samg ceneg, ktora okaze
si¢ ceng najnizsza, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych. Cena
w ofertach dodatkowych nie moze by¢ wyzsza od wczesniej zaproponowanej ceny.

Rozdzial XIII
Sposob poprawy stwierdzonych omylek

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy dokona poprawy stwierdzonych oczywistych
omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji ra-
chunkowych dokonanych poprawek i innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z za-
pytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

2. Za oczywista omylke pisarska Zamawiajacy uzna niezamierzong niedoktadnos¢, btad pisarski
lub inng podobng usterke w tekscie, w szczegolnosci niezamierzone przekreslenie, opuszczenie
wyrazu, bfad logiczny czyli niedoktadno$¢ widoczng dla kazdego bez przeprowadzania jakiej-
kolwiek dodatkowej analizy.

3. Za oczywista omylke rachunkowg Zamawiajacy uzna widoczny, niezamierzony btad rachunko-
wy popelniony przez Wykonawce, ktory polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziata-
nia arytmetycznego.

4. Za omyltke polegajaca na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujacg istotnych
zmian w tresci oferty Zamawiajacy uzna omylke, ktdra nie powoduje istotnych zmian w tresci
oferty jezeli z okoliczno$ci wynika zamiar ztozenia przez Wykonawce oferty zgodnie z wyma-
ganiami Zamawiajacego.

Rozdzial XIV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie wymagat od Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofertg, zlozenia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XV
Srodki ochrony prawnej

W niniejszym postgpowaniu Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
ustawg prawo zamowien publicznych.

Rozdzial XVI
Odwolanie lub zamknigcie post¢powania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub zamknigcia postgpowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny — dotyczy kazdej z czesci postgpowania.



Rozdzial XVII
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, Ze:

- administratorem danych osobowych jest Powiat Sokdlski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Sokolskiego, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8 16-100 Sokotka, tel. 85 711 08 76, www.sokolka-
powiat.pl, e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl;

- inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Krzysztof Borowski, kontakt: e-
mail: krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl., tel. 85 711 08 15;

- dane osobowe WykonawcoOw przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;

- odbiorcami danych osobowych Wykonawcoéw beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji
publicznej,

- dane osobowe Wykonawcow beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji przez okres
6 lat od pierwszego dnia nowego roku po odbiorze koncowym),

- obowigzek podania przez Wykonawcoéw danych osobowych bezposrednio ich dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

- w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcéw decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- Wykonawca posiada :

*na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

*na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

*na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

*prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Wykonawcy:

*w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

*prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

*na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

z up. Starosty

Janusz Gudalewski
Kierownik Referatu Zamowien Publicznych

Wydziat Organizacyjny

Wykaz zatacznikow

Zatagcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 Projekt umowy
Zatgcznik nr 3 Wymagania techniczne



