Starostwo Powiatowe w Sokétce
16 ~ 100 Sokdtka, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 8
tet. 085 711 08 76, 085 711 08 11 fax. 085 711 20 08
www.sokolka-powiat.pl
e-mail: starostwo@sokolka-nowiat, n!

Sokolka, dnia 11 grudnia 2018 1.

OR-1V.2600.12.2018.M8

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na usfugi spoleczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktorych zastosowanie majg
przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22018 ., poz. 1986, poz. 1603)
na swiadczenic na rzecz Starostwa Powiatowego w Sokodlce uslug pocztowych

Oznaczenie przedmiolu zamowienia wg Wspdlnego Slownika Zaméwien (CPV)

,04110000-0 ushugi pocztowe™
~04112000-4 usiugi pocztowe dotyczgce listow™
,04113000-1 ustugt pocztowe dotyczace paczek”



~ ROzDZIAL T
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Sokoélski - Starostwo Powiatowe w Sokdlee

ul. Marsz, J. Pilsudskiego 8

16-100 Sokodlka

tel.85-711-08-76; fax 85-711-20-08;
www.sokolka-powiat.pl

e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl

godz. urzedowania: poniedziatek-piatek: od 7.30 do 15.30

~ RozpziAnl
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowante prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zim.), zwancj
dalej p.z.p.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy p.z.p.. a
pozostale przepisy w/w ustawy w zakresic okreslonym w niniejszym ogloszeniu.

3. Postepowanic jest prowadzone w jezyku polskim,

4. Oferty ztozone po terminie nic bedg rozpatrzone.,

ROZDZIAL 111 )
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadezenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszezania i dorgczania przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych
w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od dnia 01 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.
Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony w formularzu ofertowym (zadgeznik nr 1
do ogloszenia).

RoZDZIALTV
TERMIN REALIZACH ZAMOWIENIA

Zamowicnie nalezy wykona¢ w okreste od dnia 01 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 1.

o ROZDZIALV
WYKAZ INNYCH DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia z ofertg nastgpujacych dokumentow:

1) Formularza ofertowego - (druk stanowiacy zalacznik nr 1 do ogloszenia),

2) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania formularza ofertowego

3) aktualny odpis z KRS lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnodcei gospodarczej.

W przypadku, gdy do oferty nie zostang zalagczone dokumenty, o ktérych mowa w ust, 1 pkt 2
lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia, poprawicnia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, z¢ mimo ich zfozenia,



uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien ofcrta Wykonawcy podlega odrzucenia
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Brak uzupelnienia w/w dokumentow
spowoduje wykluczenie Wykonawcey z postepowania.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte rowniez wiedy, gdy:
- oferta bedzie niczgodna z prawem,
- tre$¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu.

_ _ ROZDZIAL VI
0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
- w zakresic procedury — Michal Borowski — podinspektor w Referacie Zamowien
Publicznych w Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokdlce

tel. 857110826, tax. 857112008

e-mail: michal.borowski@sokolka-powiat.pl
- w zakresie przedmiotu zamoOwienia — Malgorzata Slawinska — inspektor w Referacie
Administracyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokolce

tel. 857110814 fax. 857112008

e-mail: malgorzata.slawinska@sokolka-powiat.pl

 RemmwvH
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

__ Rozpziar VHI
OKRES ZWIAZANIA OFERTA

1. Ustala sig, ze skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2.0ferta zlozona w ninicjszym postepowaniu przestajc wigza¢ przed uplywem 30-
dniowego terminu z chwilg zawarcia umowy.

| . RozpziALIX
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

[. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

2. Koszty zwigzane z przygotowanien i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg 1 zaproponowac tylko jedng cene.

4. Oferta i wszelkie zalaczniki muszg by¢ podpisane przez osobg lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposdb
umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny. Jezeli z
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawey lub pelnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawey upowaznionych jest lgcznie kilka osob, dokumenty wchodzace w
skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie osoby: zgodnie z trescig art, 651 Kodeksu

(W)



cywilnego (tj. Dz. U. 7 2018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.) przepisy o oéwiadczeniach woli stosuje sie

odpowiednio do innych odwiadczen (w tym réwniez oéwiadczen wiedzy).

Upowazniente 0sob podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentéw dotaczonych

do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z dofaczonych dokumentdéw, to do oferty

nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione lub
kopig poswiadczong przez notariusza.

6. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami - zalgeznikami, a w szezegdlnoéci zawieraé wszelkie informacje oraz
dane w nich zawarte: nie powinno sig pozostawia¢ pél nie wypelnionych, w miejscach gdzie
nalezaloby wstawi¢ wpis ..nie dotyczy™ dopuszcza si¢ przekredlenie, ktore jako substytut
oswiadezenia rdwniez wymaga podpisu czytelnego.

1. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenic
czytelnego zapisu o tresci picczeei zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i sicdziby.

8. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnic, a nastgpnie parafowane przez osobe
podpisujacg oferte.

9. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginaiu lub notarialnie poswiadezonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Wykonaweg¢ kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

wn

RO?DZiAL X
MIEJSCE_ ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozv¢ do dnia 18 grudnia 2018 r. do godz. 10:30. Oferty ztozone po termi-
ni¢ nie beda rozpatry wane. Oferty mozna skladaé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego —
Starostwo Powiatowe w Sokolce, ul. Pitsudskiego 8 16-100 Sokotka na biurze podaw-
czym w Punkcie Obstugi Klienta, faksem (na numer 0857112008) lub poczty elektronicz-
ng (na adres: michal.borowski@sokolka-powiat.pl). Oferta przeslana faksem lub droga
elekironiczna nie wymaga potwierdzenia na pismie.

2. Zamawiajgcy bez zbednej zwloki przekaze Wykonawcom informacje o ztozonych ofer-
tach.

3. Niezwtocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo
imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawic zamdwienia publicznego.
W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy niezwlocznie zamiesel na stronie pod-
miotowe] Biuletynu Informacii Publicznej informacje o nieudzieleniu zamowienia.

ROZDZIAL X1
QPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY  BEDZIE SIE, KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERTY

Kryteria, ktdrymi Zamawiajgcy bedzie kierowal si¢ przy wyborze najkorzysiniejsze)
oferty sg:
cena — 100 %,

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu z Wykonawcow, ktory zaproponuje najnizsza cene.
Jezeli dwoch lub wiecej] Wykonaweow zaproponuje takg samg cene, ktora okaze sie ceng
najnizszg, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonaweow do zlozenia ofert dodatkowych. Cena w
ofertach dodatkowych nie moze by¢ wyzsza od wezesnie) zaproponowanej ceny.



| ~ Rozpziarxm
SPOSOB POPRAWY STWIERDZONYCH OMYLEK

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy dokona poprawy stwierdzonych
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omylek polegajacych na
niezgodnodci oferty z ogloszeniem o zamowieniu, nicpowodujgeych istotnych zmian w
tresel oferty.

2. Za oczywistag omytke pisarskq Zamawiajacy uzna niezamicrzona niedokladnosé, biad
pisarski lub inna podobng usterkg w  teks$cie, w szczegolnosci niezamierzone
przekredlenie, opuszczenie wyrazu, biad logiczny czyli niedoktadnosé widoczna dla
kazdego bez przeprowadzania jakicjkolwick dodatkowcej analizy.

3. Za oczywista omylke rachunkowa Zamawiajgcy uzna widoczny, niezamierzony btad
rachunkowy popeiniony przez Wykonawce, ktory polega na uzyskaniu nieprawidtowego
wyniku dzialania arytmetycznego.

4. Za omylke polegajgcg na niezgodno$ci oferty z ogloszeniem o zamoéwieniu
niepowodujgeg istotnych zmian w tredci oferty Zamawiajgcy uzna omytke, ktora nie
powoduje istotnych zmian w tresci oferty jezeli z okolicznosei wynika zamiar ztozenia
przez Wykonawcg oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgccgo.

| o ROZDZIAL XHI o
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY,

Zamawiajgey nie bedzie wymagal od Wykonawcey. ktdry zlozy najkorzystnicjsza ofertg
zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

| ~ Rozpziat XIV.
ODWOLANIE LUB ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania lub zamknigcia postgpowania bez wybrania
ktorejkolwick z ofert bez podania przyczyny.
ROZDZIAL XV _
KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UL) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej .RODO", informujg, ze:

- administratorem danych osobowych jest Powiat Sokdlski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu Sokdlskiego, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8 16-100 Sokotka, tel. 85 711 08 76,
www.sokolka-powiat.pl, e-mail: starostwo(@sokolka-powiat.pl;

- inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajgcego jest Kizysziot Borowski, kontakt:
e-mail: krzysztof.borowski(@sokolka-powiat.pl., tel. 85 711 08 15;

- dane osobowe Wykonawcdw przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;



- odbiorcami danych osobowych Wykonawcéw beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do
informacji publicznej,

- dane osobowe Wykonawcow beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizaciji przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzelenie zaméwienia w sposob
gwarantujgcy jego nienaruszalnosé.

- obowigzek podania przez Wykonawcow danych osobowych bezposrednio ich dotyczacych
Jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

- W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- Wykonawca posiada :

*na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

*na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

*na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO);
*prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy
RODO:;

- nie przystuguje Wykonawcy:

*w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
*prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

*na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawey jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalacznik Nr 1, Formularz ofertowy




