Starostwo Powiatowe w Sokolce

16 — 100 Sokotka, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 8
tel. 085 711 08 76, 085 711 08 11 fax. 085 711 20 08

www.sokolka-powiat.pl
e-mail: starostwo(@sokolka-powiat.pl

Sokétka, dnia j(; listopada 2019 r.

OR-1V.2600.10.2019.MS

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie maja
przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.
U.z2019r., poz. 1843) na swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Sokotce ustug
pocztowych.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamdéwien(CPV)
,,64110000-0  ustugi pocztowe™

,,04112000-4  ustugi pocztowe dotyczace listow”

,04113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek™



ROZDZIAL 1

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Sokolski - Starostwo Powiatowe w Sokodice
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokdétka

Tel. 85-711-08-76;fax 85-711-20-08;
www.sokolka-powiat.pl

e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl

godz. urzgdowania: poniedziatek-piatek: od 7.30 do 15.30

ROZDZIAL 11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.Prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwanej dalej,, p.z.p.”

2. Do postgpowania maja zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy p.z.p., a pozostate
przepisy ww. ustawy w zakresie okreslonym w niniejszym ogloszeniu.

3. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone.

ROZDZIAL III
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
nierejestrowanvch i rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od dnia

01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. Szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia
zostal okreslony w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do ogloszenia).

ROZDZIAL IV

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy wykona¢ w okresie od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.



ROZDZIAL V

WYKAZ INNYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1 . Zamawiajacy wymaga zlozenia z oferta nast¢gpujacych dokumentow:
1) Formularza ofertowego - (druk stanowiacy zatacznik nr 1 do ogloszenia),
2) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania formularza ofertowego
3) aktualny odpis z KRS lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

W przypadku, gdy do oferty nie zostana zataczone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2
lub dokumenty sa nickompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Brak uzupelnienia ww. dokumentéw
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

2. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ rowniez wtedy, gdy:
- oferta bgdzie niezgodna z prawem,
- tre$¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamdwieniu.

ROZDZIAL VI

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

w zakresie procedury i w zakresie przedmiotu zamdwienia — Malgorzata Stawinska -
inspektor w Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokolce

tel. 857110814, fax. 85711 2008

e-mail: malgorzata.slawinska@sokolka-powiat.pl

ROZDZIAL VII

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.



1.

ROZDZIAL VIII

OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Ustala sig, ze skladajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Oferta ztozona w niniejszym postgpowaniu przestaje wigza¢ przed uptywem 30-dniowego
terminu z chwilg zawarcia umowy.

.

W

ROZDZIAL IX

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedna cene.
Oferta i wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposéb
umozliwiajacy jego identyfikacj¢ np. ztozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny.
Jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest facznie kilka oséb,
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie osoby:;
zgodnie z trescia art. 65! Kodeksu cywilnego (j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z p6zn. zm.)
przepisy o oswiadczeniach woli stosuje si¢ odpowiednio do innych o$wiadczen (w tym
réwniez oswiadczen wiedzy).

Upowaznienie 0os6éb podpisujacych oferte musi wynikaé¢ bezposrednio z dokumentéw
dofaczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z dolaczonych
dokument6w, to do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne pelnomocnictwo wystawione przez
osoby do tego upowaznione lub kopi¢ poswiadczong przez notariusza.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami, a w szczegoélnosci zawieraé wszelkie
informacje oraz dane w nich zawarte: nie powinno si¢ pozostawia¢ pdl nie wypetionych,
w miejscach gdzie nalezatoby wstawi¢ wpis ,,nie dotyczy” dopuszcza si¢ przekreslenie,
ktore jako substytut o§wiadczenia rOwniez wymaga podpisu czytelnego.

We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie firmy i
siedziby.

Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie, a nastepnie parafowane
przez osobg podpisujaca oferte.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.



ROZDZIAL X

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04 grudnia 2019 r. do godz. 10:30. Oferty zlozone po terminie
nie beda rozpatrywane. Oferty mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego -
Starostwo Powiatowe w Sokétce, ul. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokotka na biurze podawczym w
Punkcie Obstugi Klienta, faksem (na numer 0857112008) lub poczta elektroniczng (na
adres:malgorzata.slawinska@sokolka-powiat.pl). Oferta przestana faksem lub droga
elektroniczng nie wymaga potwierdzenia na pismie.

2. Zamawiajacy bez zbednej zwloki przekaze Wykonawcom informacj¢ o ztozonych
ofertach.

3. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo
imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego.
W razie nieudzielania zamoOwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie
podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzielaniu zamoéwienia.

ROZDZIAL XI

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty
sq: cena — 100 %.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu z Wykonawcow, ktory zaproponuje najnizsza ceng.
Jezeli dwoch lub wigcej Wykonawcow zaproponuje taka sama ceng, ktora okaze si¢ cena
najnizsza, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do zlozenia ofert dodatkowych. Cena w
ofertach dodatkowych nie moze by¢ wyzsza od wczesniej zaproponowanej ceny.

ROZDZIAL XII

SPOSOB POPRAWY STWIERDZONYCH OMYLEK

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy dokona poprawy stwierdzonych oczywistych
omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek i innych omylek polegajacych na niezgodnosci
oferty z ogloszeniem o zamdwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

2. Za oczywista omylke pisarska Zamawiajacy uzna niezamierzong niedoktadnos¢, btad
pisarski lub innag podobna usterke w tekscie, w szczegélnosci niezamierzone



przekreslenie, opuszczenie wyrazu, blad logiczny czyli niedokladno$¢ widoczng dla
kazdego bez przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowej analizy.

3. Za oczywista omytke rachunkowa Zamawiajacy uzna widoczny, niezamierzony blad
rachunkowy popelniony przez Wykonawcg, ktory polega na uzyskaniu nieprawidtowego
wyniku dzialania arytmetycznego.

4. Za omylke polegajaca na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zaméwieniu
niepowodujacq istotnych zmian w treci oferty Zamawiajacy uzna omylke, ktéra nie
powoduje istotnych zmian w tresci oferty jezeli z okolicznosci wynika zamiar zlozenia
przez Wykonawce oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

ROZDZIAL XIII

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie wymagat od Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIV

ODWOLANIE LUB ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub zamknigcia postgpowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

ROZDZIAL XV

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Informacje dotyczace administratora danych:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego bedzie Zamawiajacy, tj.: Powiat Sokolski
dziatajacy przez Zarzad Powiatu Sokolskiego. Osoby, ktérych dane przetwarzane sa przez
Zamawiajacego moga si¢ kontaktowaé z Zamawiajacym w nastgpujacy sposob:

1) listownie na adres: Zarzad Powiatu Sokdlskiego ul. marsz. J. Pitsudskiego 8,

16-100 Sokétka
2) poprzez e-mail: starostwo@sokolka-powiat.pl
3) telefonicznie: 857110811

2. Inspektor ochrony danych:

Zamawiajacy wyznaczy! inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktéra osoby, ktérych
dane przetwarzane s3 przez Zamawiajacego moga si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z
przetwarzaniem danych.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ w nastgpujacy sposob:



1) listownie na adres: Zarzad Powiatu Sokdlskiego, ul. marsz. J. Pilsudskiego 8,
16-100 Sokdtka

2) poprzez e-mail: krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl

3) telefonicznie: 857110815

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., s. 1 z pozn.
zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem 2016/679, w zwiazku z nastgpujacymi przepisami
prawa:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843);
2) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.
U.z2019r., poz. 553 i 730).

4. Przekazywanie danych osobowych (odbiorcy danych):

1) Dane osobowe przetwarzane przez Zamawiajacego W zwiazku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, moga by¢ przekazywane na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) wszystkim zainteresowanym podmiotom i
osobom, gdyz co do zasady wydatki publiczne sa jawne;

2) Odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego moga by¢ podmioty, z ktorymi Zamawiajacy
zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostgpnianych przez nie systemow
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwiazku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii.

5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy:
W zwiazku z jawnoscia wydatkéw publicznych, dane osobowe moga by¢ przekazywane do
panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

6. Okres przechowywania danych:

Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z § 63 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67). Teczki aktowe przechowuje si¢ w komorkach organizacyjnych przez
dwa lata liczac od pierwszego stycznia roku nastgpujacego po roku zakonczenia spraw,
ktorych akta znajduja si¢ w teczce. Po uptywie tego okresu teczki aktowe przekazane zostang
do archiwum zakladowego. Dokumentacja zaméwien publicznych zaliczona zostata do
kategorii archiwalnej BS.



7. Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu 2016/679, w odniesieniu do danych osobowych
przetwarzanych przez Zamawiajacego w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, osobom, ktérych dane Zamawiajacy przetwarza
przystuguja nastepujace uprawnienia:

1) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usunigcia danych osobowych;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Obowiazek podania danych:

Podanie danych osobowych w zwiazku udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego nie jest obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbgdnym do wzigcia w nim
udziatu.

9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji:
Dane osobowe przetwarzane przez Zamawiajacego W zwiazku z prowadzonym

postgpowaniem o udzielnie zamdwienia publicznego nie beda poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

ROZDZIAL XVI

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr1-Formularz ofertowy

z up. Starosty

Urszula Jdnyszkiewicz
Dyrektor/Nydzialu

Organyzacyjnego



