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KARTA UStUGI

SP-11
WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEN ZWYKLYCH

OPIS SPRAWY / ZADANIA:

Postepowanie w sprawie dokonania wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych,
prowadzonej przez Staroste Sokdlskiego.

KOGO DOTYCZY:

Prawo zatozenia stowarzyszenia zwyktego przystuguje co najmniej 3 osobom fizycznym,
ktore posiadajg obywatelstwo polskie, sg petnoletnie oraz niepozbawione praw
publicznych.

Zatozycielami stowarzyszenia zwyktego nie mogg by¢ osoby prawne.

PODSTAWY PRAWNE:

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 713, z 2020 r. poz. 695, 1086);

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r.
w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszenn zwyklych, jej wzoru oraz
szczegbtowej tresci wpisow (Dz. U. poz. 644).

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whniosek o wpis do ewidencji stowarzyszenn zwykiych podpisany przez przedstawiciela
reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo zarzad (w przypadku wyboru zarzadu) oraz
zataczniki:

1) Regulamin dziatalnosci podpisany przez cztonkéw zatozycieli na kazdej z jego stron,
okreslajacy: nazwe stowarzyszenia zwyktego, cel lub cele, teren i $rodki dziatania, siedzibe,
przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo zarzad, zasady dokonywania
zmian regulaminu dziatalnosci, sposéb nabycia i utraty cztonkostwa, a takie sposdb
rozwigzania stowarzyszenia zwyktego. Stowarzyszenie zwykte, ktdére zamierza posiadac
zarzad, okresla w regulaminie dziatalnosci tryb jego wyboru oraz uzupetniania sktadu,
kompetencje, warunki waznosci jego uchwat oraz sposdb reprezentowania stowarzyszenia
zwyktego, w szczegdlnosci zaciggania zobowigzan majgtkowych. Stowarzyszenie zwykte,
ktére zamierza posiada¢ organ kontroli wewnetrznej, okresla w regulaminie dziatalnosci
tryb jego wyboru, uzupetniania sktadu oraz jego kompetencje.

2) Lista zatozycieli stowarzyszenia zwyktego (co najmniej 3 petnoletnie osoby) zawierajgca
ich imiona i nazwiska, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wtasnoreczne
podpisy zatozycieli;
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3) Imie i nazwisko przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo cztonkéw
zarzadu, adres zamieszkania oraz numer PESEL;

4) Imiona i nazwiska cztonkéw organu kontroli wewnetrznej, o ile regulamin dziatalnosci
przewiduje ten organ;

5) Adres siedziby stowarzyszenia zwyktego;

6) Protokdt z zebrania zatozycielskiego stowarzyszenia zwykiego, zawierajgcy informacje
o podjeciu na zebraniu zatozycielskim uchwat o: zatozeniu stowarzyszenia, przyjeciu
regulaminu, wyborze przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie Ilub wiadz
stowarzyszenia (zarzad, komisja rewizyjna).

FORMY WNOSZENIA WNIOSKU

Whniosek moze by¢ wniesiony pisemnie a takie za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawczg (ESP) Starostwa Powiatowego
w Sokofce.

Uwaga. Nie spetnia wymogdéw formalnych wniosek ztozony na adres poczty elektronicznej
Starostwa Powiatowego w Sokétce poprzez wiadomos¢ mailowg, gdyz nie jest opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym ani podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

Wpis do ewidencji nastapi w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku o wpis.

Uwaga. Jezeli wniosek o wpis zawiera braki, Starosta Sokdlski wzywa do jego uzupetnienia
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. W takim przypadku termin na dokonanie
wpisu liczy sie od dnia uzupetnienia wniosku o wpis. Nieuzupetnienie wniosku o wpis
w terminie 14 dni powoduje jego bezskutecznosé.

Starosta Sokélski informuje niezwlocznie o dokonaniu wpisu do ewidencji albo
bezskutecznosci wniosku o wpis.

OPLATY:

Ztozenie wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych oraz wniosku o zmiane
danych w ewidencji stowarzyszen nie podlega optacie skarbowej — na podstawie art.7
pkt. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546,
1565, 2023).

Wydanie zaswiadczenia z ewidencji stowarzyszen zwyktych na wniosek podlega optacie
skarbowej (stawka 17 zt) - na podstawie czesci IV zatacznika do powyiszej ustawy.
Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku. Wpfaty nalezy
dokona¢ w kasie lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Sokétce, Pl. Kosciuszki 1,
16-100 Sokotka.




TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku niedokonania przez Staroste Sokdlskiego wpisu do ewidencji w terminie 7 dni
od dnia wptywu wniosku lub uzupetnienia jego brakéw i nieztozenia wniosku o zakazanie
zatozenia stowarzyszenia zwyktego, przedstawicielowi reprezentujgcemu stowarzyszenie
zwykte albo zarzadowi przystuguje prawo wniesienia skargi na bezczynnosé do sadu
administracyjnego.

URZAD, W KTORYM REALIZOWANA BEDZIE SPRAWA:

Nazwa urzedu Starostwo Powiatowe w Sokotce

Adres Wydziat Spraw Spotecznych, Referat Spraw Obywatelskich
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokdtka

pokdj nr 86, 88 (Il pietro)

Telefon 8571108 86; 85711 08 85
Fax 857112008

Godziny przyjmowania o '
dokumentéw Poniedziatek - pigtek 7:30-15:30

FORMULARZE | DOKUMENTY DO POBRANIA:

Whiosek o wpis do ewidencji stowarzyszenn zwykitych sktadany przez przedstawiciela

reprezentujgcego stowarzyszenie

Whiosek o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych sktadany przez zarzad stowarzyszenia




