
Załącznik nr 4
do SWZ 

Nr OR-IV.272.8.6.2021.AŁ

PROJEKT UMOWY

Umowa zawarta w dniu …………….. 2021 r. w Sokółce,
pomiędzy:
………………………………  z siedzibą w Sokółce, przy ul. …………, 
16-100 Sokółka, NIP …………….., REGON ……………., reprezentowanym przez:
1. …………….,
2. ……………. zwanym w dalszej treści umowy Zamawiającym,

a

…………… z siedzibą w …………. przy ul. …………. , 
NIP …………, REGON ………….., zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą.

Strony zawierają  umowę o udzielenie  zamówienia publicznego na usługi społeczne i  inne
szczególne usługi, o których mowa w art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. prawo
zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 i poz. 1598), zwanej dalej ,,ustawą pzp”
na przygotowanie i przeprowadzenie kursów z zakresu obsługi programu Adobe InDesign dla
pracowników i pracodawcy Starostwa Powiatowego w Sokółce oraz kursu obsługi programu
AutoCAD  dla  pracownika  Powiatowego  Zarządu  Dróg  w  Sokółce  -  zamówienie
współfinansowane ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego w ramach kształcenia
ustawicznego.

§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem  umowy  jest  zorganizowanie  i  przeprowadzenie  kursu
…………………….…..  (wpisana  zostanie  treść  stosownie  do  części  zamówienia)  dla
pracowników ………………. w Sokółce co stanowi …. część zamówienia.
2. Zamawiający  wymaga,  aby kurs  w części  teoretycznej  trwał  ….  (wpisana zostanie
treść stosownie do części zamówienia) godzin, gdzie 1 godzina równa jest 45 minutom.
3. Zamawiający wymaga, aby kurs w części praktycznej trwał …. (wpisana zostanie treść
stosownie  do  części  zamówienia) godzin,  gdzie  1  godzina  równa  jest  60  minutom
zegarowym.

§ 2
Termin realizacji zamówienia

1. Zamówienie należy zrealizować w terminie od dnia …. do dnia …. (termin zostanie 
wstawiony odpowiednio do danej części zamówienia)
2. Zamówienie  zostanie  uznane  za  zrealizowane  w  dacie  wydania  ostatniemu  z
uczestników kursu zaświadczenia o jego ukończeniu.

Zamówienie jest współfinansowane ze środków
Krajowego Funduszu Szkoleniowego



3. O  zakończeniu  realizacji  zamówienia  Wykonawca  powiadomi  Zamawiającego  na
piśmie.
4. Jeżeli koniec terminu realizacji zamówienia przypada na dzień uznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobotę, termin upływa następnego dnia, który nie jest dniem wolnym
od pracy ani sobotą.

§ 3
Miejsce i czas realizacji zamówienia

1. Kurs  przeprowadzony  będzie  w  siedzibie  ……………  (wpisana  zostanie  treść
stosownie do części zamówienia)
2. Kursy trwać będą nie dłużej niż 7 godzin dziennie.

§ 4.
Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca  przed  przystąpieniem  do  kursu  uzgodni,  pisemnie,  z  Zamawiającym
harmonogram realizacji kursu dla jego uczestników.
2. Wykonawca  dostarczy  uczestnikom  wszelkich  niezbędnych  materiałów
szkoleniowych i dydaktycznych, w postaci skryptu i/lub w formie elektronicznej, związanych
z przeprowadzeniem kursu odrębnie dla każdego uczestnika kursu bez dodatkowych opłat.
3. Wykonawca  przekaże  Zamawiającemu  jeden  komplet  materiałów  szkoleniowych  i
dydaktycznych do celów dokumentacyjnych.
4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników podczas
realizacji kursu.
5. Wykonawca  zapewni  sprzęt  szkoleniowy  z  odpowiednim  licencjonowanym
oprogramowaniem i z odpowiednią liczbą stanowisk komputerowych (każdy uczestnik musi
mieć zapewnione indywidualne stanowisko pracy).
6. Wykonawca  zobowiązany  jest  przeprowadzić  egzamin  wewnętrzny  lub  test
sprawdzający stopień opanowania materiału, a także wydać uczestnikom kursu zaświadczenia
o ukończeniu kursu.
7. Wykonawca  i  podwykonawca,  który  będzie  uczestniczył  w  realizacji  zamówienia
zobowiązani  są  zatrudnić  na  umowę  o  pracę  osoby  wykonujące  czynności  kancelaryjne
związane z realizacją zamówienia, nie należące do zakresu kompetencji wykładowcy/ców.
8. Wykonawca, zgodnie z art. 4 pkt 7  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.  1), jest administratorem danych osobowych uczestników
kursu.
9. Wykonawca  zapewni  uczestnikom kursu  możliwość  zadawania  pytań  i  konsultacji
drogą  e-mailową.  Adres  poczty  e-mail  (wpisana  zostanie  treść  stosownie  do  części
zamówienia)  …………………. za  pośrednictwem  którego  uczestnicy  kursu  będą  mogli
uzyskać poradnictwo indywidualne z tematyki objętej kursem.

§ 5.
Obowiązki Zamawiającego
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1. Zamawiający  zobowiązany  jest  umożliwić  pracownikom  odbycie  kursu  zgodnie  z
uzgodnionym z Wykonawcą harmonogramem.
2. Zamawiający  zobowiązuje  się  do  współpracy  z  Wykonawcą  przy  realizacji
zamówienia,  w  szczególności  w  zakresie  wyznaczenia  miejsca  przeprowadzenia  kursu  i
harmonogramu kursów.
3. Zamawiający zapewni pomieszczenie na przeprowadzenie kursu.

§ 6.
Osoby i dane do kontaktu

Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy są:
1)  po stronie Zamawiającego:
 …….. – ………………. (imię i nazwisko, stanowisko służbowe),
tel./e-mail: …………….. e-mail: ………………..,
2) po stronie Wykonawcy:
 - wykładowca  ………………………………………………(imię i nazwisko)
tel.: ……………….  e-mail: ………...........................,
- osoba odpowiedzialna za organizację szkolenia/kursu (wykonująca czynności kancelaryjne)
…………………...........( imię i nazwisko),
tel. ……………….. e-mail ………………………… 

§ 7.
Podwykonawstwo

1. Zamawiający  nie  zastrzega  obowiązku  osobistego  wykonania  przez  Wykonawcę
kluczowych części zamówienia. 
2. Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).
3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby
wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy p.z.p., w celu
wykazania  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu,  Wykonawca  jest  obowiązany
wykazać  Zamawiającemu,  że  proponowany  inny  podwykonawca  lub  Wykonawca
samodzielnie  spełnia  je  w stopniu  nie  mniejszym niż  podwykonawca,  na  którego  zasoby
wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

§ 8.
Wynagrodzenie i zapłata wynagrodzenia

1. Za  przeprowadzenie  kursu,  określonego  w  §1,  Strony  ustalają  wynagrodzenie  w
wysokości …………… złotych brutto (słownie: …………………………) (wpisana zostanie
treść zgodnie z umową).
2. Wynagrodzenie,  o  którym  mowa  w  ust  1  obejmuje  wszystkie  koszty  związane  z
przygotowaniem i przeprowadzeniem kursu.
3. Niedoszacowanie,  pominięcie  oraz  brak  rozpoznania  zakresu  przedmiotu  umowy  nie
może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust.1.
4. Płatność  będzie  dokonana  przelewem  na  rachunek  bankowy  Wykonawcy  w  Banku
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………………. nr ……………………….., w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
5. Faktura wystawiona będzie na:
Nabywca: Powiat Sokólski ul. Marsz. J. Piłsudskiego 8, 16-100 Sokółka, NIP 545-181-63-
73.
Odbiorca/Płatnik: (wpisana zostanie treść stosownie do części zamówienia).
6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień, w którym nastąpi obciążenie rachunku Zamawiającego.

§ 9.
Kary umowne/odstąpienie od umowy

1. W  przypadku  nie  dotrzymania  terminu  realizacji  przedmiotu  umowy  z  przyczyn
leżących  po  stronie  Wykonawcy,  Wykonawca  zobowiązany  będzie  do  zapłaty  na  rzecz
Zamawiającego kary umownej w wysokości 50 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
2. Jeżeli  Zamawiający  lub  Wykonawca  odstąpią  od  umowy  z  przyczyn  leżących  po
stronie Wykonawcy,  Zamawiający  obciąży  Wykonawcę karą umowną w wysokości  40 %
wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1.
3. Jeżeli  Zamawiający  lub  Wykonawca  odstąpią  od  umowy  z  przyczyn  leżących  po
stronie Zamawiającego, Wykonawca obciąży Zamawiającego karą umowną w wysokości 40
%  wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1.
4. Łączna  maksymalna  wysokość  kar  umownych,  których  mogą  dochodzić  strony
wynosi 50%  wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1. 
5. Wykonawca  upoważnia  Zamawiającego  do  potrącenia  z  należnego  Wykonawcy
wynagrodzenia wymagalnych kar umownych.
6. Wykonawca  zapłaci  Zamawiającemu  karę  umowną  w  wysokości  500  zł  za  każdy
potwierdzony  przypadek  uchybienia  przez  Wykonawcę  lub  podwykonawcę  obowiązkowi
zatrudnienia  na  umowę  o  pracę  osób  wykonujących  czynności  kancelaryjne  związane  z
realizacją zamówienia, nie należące do zakresu kompetencji wykładowców.
7. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  dochodzenia  odszkodowania  na  zasadach
ogólnych, jeżeli  wysokość szkody poniesionej  przez Zamawiającego przekroczy wysokość
kar umownych.

§ 10.
Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian

1. Zamawiający określa następujące warunki, w jakich przewiduje możliwość dokonania
zmian zawartej umowy:
1) konieczność zmiany terminu realizacji zamówienia w przypadku:
a.  wystąpienia  obiektywnych  okoliczności,  których  nie  można  było  wcześniej
przewidzieć i są one niezależne od Stron umowy,
b. wystąpienia obiektywnych okoliczności wywołanych okolicznościami związanymi z
COVID-19
c. działania  siły  wyższej,  rozumianej  jako zdarzenie  zewnętrzne,  niezależne  od Stron
umowy, takie jak w szczególności: wojna, pożar, epidemia, powódź, blokady komunikacyjne
o  charakterze  ponadregionalnym,  kataklizmy  społeczne  albo  katastrofy  budowli  lub
budynków,
2)  konieczność czasowego zawieszenia wykonania umowy, wywołanej okolicznościami
związanymi z COVID-19,
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3) zmiana  sposobu  wykonania  umowy,  wymuszona  okolicznościami  związanymi  z
COVID-19,
4) zmiana  osób  wyznaczonych  do  realizacji  zamówienia,  w  szczególności  wywołana
okolicznościami związanymi z COVID-19, na osoby o doświadczeniu  nie  mniejszym, niż
osoby pierwotnie wyznaczone,
5) zmiana podwykonawców, którym Wykonawca powierzył wykonanie zamówienia, w
przypadku wystąpienia o zmianę na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy po uzyskaniu
zgody Zamawiającego, w szczególności wywołana okolicznościami związanymi z COVID-
19,
6) zmiana zakresu świadczenia Wykonawcy, wywołana okolicznościami związanymi z
COVID-19,
7) zmiana  ustalania  i  dochodzenia  kar  umownych,  w  tym  ich  wysokości  z
uwzględnieniem okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19.
2. Zmiany  umowy  inicjować  może  każda  ze  Stron,  w  formie  pisemnej,  z  podaniem
stosownego uzasadnienia wnioskowanej zmiany.
3. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11.
Obowiązki stron w związku z COVID-19

1. Strony  umowy  zobowiązują  się  do  wzajemnego,  niezwłocznego  informowania  się
drogą  elektroniczną  o  wpływie  okoliczności  związanych  z  wystąpieniem  COVID-19  na
należyte wykonanie umowy.
2. Do  informacji,  o  której  mowa  w ust.  1  dołącza  się  oświadczenia  lub  dokumenty
potwierdzające  zaistnienie  okoliczności  związanych z wystąpieniem COVID -19, na które
powołuje się strona umowy.
3. Okoliczności,  o  których  mowa  w  ust.  1  dotyczyć  mogą  stron  umowy  lub
podwykonawców.
4. Strona umowy, na podstawie otrzymanych oświadczeń lub dokumentów, w terminie
14  dni  od  dnia  ich  otrzymania,  przekazuje  drugiej  stronie  swoje  stanowisko  wraz  z
uzasadnieniem  odnośnie  do  wpływu okoliczności,  o  których  mowa w ust.  1  na  należyte
wykonanie umowy.
5. Termin,  o  którym  mowa  w  ust.  4,  liczony  jest  od  dnia  otrzymania  kolejnych
oświadczeń i dokumentów.
6. Po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19 mogą wpłynąć
lub  wpływają  na  należyte  wykonanie  umowy,  Zamawiający  może  w  uzgodnieniu  z
Wykonawcą  dokonać  zmiany  umowy,  gdy  konieczność  jej  dokonania  spowodowana  jest
okolicznościami,  których  Zamawiający,  działając  z  należytą  starannością,  nie  mógł
przewidzieć  a  wartość  zmiany  nie  przekracza  50%  wartości  zamówienia,  określonej
pierwotnie w umowie.
7. Zmiana umowy, o której mowa w ust. 6 dotyczyć może okoliczności określonych w §
10  pkt 1 lit. b i  pkt 2-7.
8. W  stanowisku,  o  którym  mowa  w  ust.  4  strona  umowy  przedstawia  wpływ
okoliczności związanych z wystąpieniem COVID – 19 na zasadność ustalenia i dochodzenia
kar umownych lub odszkodowań lub ich wysokość.

§ 12.
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Weryfikacja zatrudnienia pracowników
1. Zamawiający  upoważniony  jest  do  kontrolowania  wywiązywania  się  przez
Wykonawcę  i  podwykonawcę  z  obowiązku  zatrudnienia  na  umowę  o  pracę  osób
wykonujących  czynności  kancelaryjne  związane  z  realizacją  zamówienia,  nie  należące  do
zakresu kompetencji wykładowców i instruktorów.
2. Zamawiający  wskazuje,  że  dokumentowanie  zatrudnienia  na umowę o pracę,  osób
wskazanych w ust. 1 , odbywać się może, w szczególności, w oparciu o następujące środki
dowodowe:
1) oświadczenie zatrudnionego pracownika,
2) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
pracę,
3) poświadczona za zgodność z oryginałem kopia umowy o pracę, 
4) poświadczona  za  zgodność  z  oryginałem  kopia  dokumentu  potwierdzającego
opłacanie składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na umowę o
pracę,
3. Środki dowodowe, o których mowa w ust. 2 winny zawierać informacje, w tym dane
osobowe,  niezbędne  do  weryfikacji  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę,  w
szczególności  imię  i  nazwisko zatrudnionego  pracownika,  datę  zawarcia  umowy o pracę,
rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika.
4. Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań, o których mowa w ust. 1, określone zostały
w § 9 ust. 6.

§ 13.
Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający działając na podstawie art. 456 ustawy pzp może odstąpić od umowy:
1) w  terminie  30  dni  od  dnia  powzięcia  wiadomości  o  zaistnieniu  istotnej  zmiany
okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może
zagrozić  podstawowemu  interesowi  bezpieczeństwa  państwa  lub  bezpieczeństwu
publicznemu;
2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 
a. dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 ustawy pzp i art. 455 ustawy pzp,
b. Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108
ustawy pzp,
c. Trybunał  Sprawiedliwości  Unii  Europejskiej  stwierdził,  w  ramach  procedury
przewidzianej  w art.  258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii  Europejskiej,  że Rzeczpospolita
Polska  uchybiła  zobowiązaniom,  które  ciążą  na  niej  na  mocy  Traktatów,  dyrektywy
2014/24/UE,  dyrektywy  2014/25/UE  i  dyrektywy  2009/81/WE,  z  uwagi  na  to,  że
zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej.
2. W przypadku odstąpienia z powodu dokonania zmiany umowy z naruszeniem art. 454
ustawy pzp i art. 455 ustawy pzp,, Zamawiający odstępuje od umowy w części, której zmiana
dotyczy.
3. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy Wykonawca może żądać
wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 
4. Zamawiającemu, niezależnie od uprawnień przewidzianych w przepisach ustawy pzp,
przysługuje prawo odstąpienia od umowy w całości lub w części w przypadkach i w sposób
określony  ustawą  Kodeks  cywilny,  w  szczególności  w  przypadku  zwłoki  Wykonawcy  w
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wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu określonego w § 2 niniejszej umowy
trwającej co najmniej 14 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od niniejszej
Umowy w terminie 30 dni od upływu 14 dnia zwłoki.
5. W  przypadku  odstąpienia  od  umowy  w  części,  Strony  zachowują  wzajemne
świadczenia prawidłowo spełnione do dnia odstąpienia od umowy. Wykonawca może żądać
jedynie  zapłaty  wynagrodzenia  należnego  mu  z  tytułu  prawidłowego  wykonania  części
umowy.
6. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Odstąpienie od umowy wymaga podania uzasadnienia.

§ 14.
1. Wykonawca oświadcza, że wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z .2021 poz. 1062), jakimi będzie się
posługiwał  w  toku  wykonywania  Przedmiotu  umowy,  a  także  powstałe  w  wyniku  jego
wykonania, będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz
nie  będą  naruszać  jakichkolwiek  praw  przysługujących  osobom  trzecim,  w  tym  w
szczególności  autorskich  praw  osobistych  lub  majątkowych  tych  osób  oraz  że  będą  mu
przysługiwać  autorskie  prawa  majątkowe  do  wszystkich  utworów  powstałych  w  wyniku
wykonania Przedmiotu umowy oraz wszelkie inne wymagane przepisami ustawy o prawie
autorskim  i  prawach  pokrewnych  upoważnienia  lub  zezwolenia  do  wykonywania  praw
zależnych w stosunku do tych utworów.
2. Wykonawca przyjmuje na siebie pełną i wyłączną odpowiedzialność za jakiekolwiek
naruszenie  praw  autorskich  lub  praw  pokrewnych  osób  trzecich,  powstałe  w  trakcie  lub
w wyniku wykonywania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę. W przypadku skierowania
przeciwko  Zamawiającemu  jakiegokolwiek  roszczenia  z  tego  tytułu  przez  osobę  trzecią,
Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia tego roszczenia oraz do zwolnienia
Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także do zwrotu Zamawiającemu
wszelkich poniesionych z tego tytułu kosztów.
3. Wykonawca  zachowuje  pełne  prawa  autorskie  do  utworów  powstałych  w  wyniku
wykonania  Przedmiotu  umowy i  upoważnia  Zamawiającego  w ramach  wynagrodzenia,  o
którym mowa w § 3 umowy do ich używania, tj. udziela Zamawiającemu nieograniczonej w
czasie  i  terytorialnie  niewyłącznej  licencji  do  ww.  utworów  na  następujących  polach
eksploatacji:  trwałe  lub  czasowe  zwielokrotnianie  w  całości  lub  w  części  jakimikolwiek
środkami i w jakiejkolwiek formie, na jakichkolwiek nośnikach, w szczególności za pomocą
druku,  technik  reprograficznych,  filmu,  na  dysku  komputerowym,  w  formie  zapisu
magnetycznego,  na  nośnikach  cyfrowych,  w  szczególności  w  celu  wprowadzania,
wyświetlania,  stosowania,  przekazywania  i  przechowywania  w związku  z  realizacją
przedmiotu umowy.

§ 15.
Ogólne postanowienia umowy

1. Wszelkie spory, mogące wyniknąć z tytułu realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane
przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
2. W sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  stosuje  się  przepisy  ustawy  z  dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020, poz. 1740) i innych aktów prawnych
powszechnie obowiązujących.
3. Integralną część umowy stanową dokumenty zamówienia,  w zakresie  postępowania nr
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OR-IV.272.8.6.2021.AŁ i oferta Wykonawcy.
4. Umowa  została  sporządzona  w  trzech  jednobrzmiących  egzemplarzach  z  czego  dwa
egzemplarze dla Zamawiającego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

§ 16.
Umocowanie  reprezentantów  stron  umowy  wynika  z  następujących  dokumentów,
stanowiących załączniki do niniejszej umowy:
1) po stronie Zamawiającego:

a) ………..,
b) ………..,

2) po stronie Wykonawcy:
a) ………..,
b) ………...

Zamawiający Wykonawca
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